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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 02.12.2013 г. № 443
р.п. Тугулым

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Тугулымского городского округа»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,   Федеральным законом от 25  июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 6, 28, 31 Устава Тугулымского городского округа, Решением Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 73 «Об утверждении Генерального плана Тугулымского городского округа (северная и южная части) вне границ населенных пунктов», Решением Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 74 «Об утверждении Правил Землепользования и застройки применительно к 51 населенному пункту Тугулымского городского округа», Решением Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 75 «Об утверждении Правил землепользования и застройки на территории Тугулымского городского округа вне границ населенных пунктов», Решением Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 76 «Об утверждении Генерального плана рабочего поселка Тугулым», Решением Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 77 «Об утверждении Карты градостроительного зонирования рабочего поселка Тугулым», администрация Тугулымского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Тугулымского городского округа» (прилагается).

         2. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Тугулымского городского округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

         4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Тугулымского городского округа по жизнеобеспечению Уткина С.Л.
Глава Тугулымского городского округа                                                           С.А. Селиванов

Утвержден

постановлением администрации

Тугулымского городского округа

от 02.12.2013 г. № 443
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Тугулымского городского округа»

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:

Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: Место нахождения: р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

 почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

электронный адрес: admtug@mail.ru 
Адрес официального сайта Тугулымского городского округа в сети "Интернет": http://www.tugulym.gossaas.ru
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;

справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

- приемная - тел./ факс 8(34367) 2-14-62;

- специалисты - тел. 8(34367) 2-16-95;

порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети Интернет, на стенде в помещении  администрации Тугулымского городского округа.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения секретарь Комиссии «О внесении изменений в документы по градостроительному зонированию» (далее Комиссия), в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности секретаря комиссии, принявшего телефонный звонок.

Секретарь комиссии предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети "Интернет" - (http://www.tugulym.gossaas.ru);

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи, по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге по электронному адресу: admtug@mail.ru.

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги: предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрации Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в лице секретаря Комиссии.
6. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
- Тугулымский отдел ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Талицкий отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - регистрация права на земельный участок.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
8. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет :

- не более 3 месяцев, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит обсуждению на публичных слушаниях;

- не более 1 месяца, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не подлежит обсуждению на публичных слушаниях. 
9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

   1) Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993года
2)Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

3) Гражданский кодекс Российской Федерации от 21.10.1994 г.;
4) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

5) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
6) Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
7) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 9) Устав Тугулымского городского округа;

10) Решение Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 73 «Об утверждении Генерального плана Тугулымского городского округа (северная и южная части) вне границ населенных пунктов»;

11) Решение Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 74 «Об утверждении Правил Землепользования и застройки применительно к 51 населенному пункту Тугулымского городского округа»;

12) Решение Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 75 «Об утверждении Правил землепользования и застройки на территории Тугулымского городского округа вне границ населенных пунктов»;

13) Решение Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 76 «Об утверждении Генерального плана рабочего поселка Тугулым»; 

14) Решение Думы Тугулымского городского округа от 26 декабря 2012 года № 77 «Об утверждении Карты градостроительного зонирования рабочего поселка Тугулым»;

            15) Положением о порядке предоставления, использования земельных участков на территории Тугулымского городского округа, утвержденным решением Думы Тугулымского городского округа от 17 ноября 2011 года № 94;
10. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить запрос (заявление) по форме согласно (Приложению 1)  к настоящему административному регламенту.  

Приложения к заявлению должны содержать сведения о земельном участке и обосновывающие материалы.

Сведения о земельном участке, в отношении которого подается заявление, включают:

1) адрес расположения земельного участка, объекта капитального строительства;

2) кадастровый номер земельного участка и его кадастровый план;

3) ситуационный план, отображающий расположение соседних земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также расположенных на них объектов капитального строительства. 
Обосновывающие материалы включают:

1) проект предложений к градостроительному плану земельного участка с отображением на нем информации, относящейся к заявлению:

указание мест расположения существующих и намечаемых объектов капитального строительства и описание их параметров (общая площадь, этажность, открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и т.д.);

информация о планируемых вместимости, мощности объекта, объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта, количество работающих и посетителей, грузооборот (частота подъезда к объекту грузовых автомобилей), объемы инженерных ресурсов (энергообеспечение, водоснабжение и т.д.);

документы, подтверждающие возможность получения таких ресурсов в необходимом объеме (технические условия, предоставленные уполномоченными организациями);

2) информацию о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности), обоснование того, что реализацией предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы;

3) иные материалы, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений.

К заявлению прилагается документ, согласно которому заявитель берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.

Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, секретарь Комиссии заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

При предоставлении документов, указанных в настоящем пункте административного регламента, заявитель предъявляет секретарю Комиссии:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (паспорт); 

2) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), свидетельство о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель физического или юридического лица.
В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов, путем направления их в адрес администрации посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов заявления, копий документов и материалов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) для их рассмотрения в соответствии с настоящим Регламентом.  

11. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 10 запрашиваются администрацией в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не предоставил их самостоятельно.

12. Документы, указанные в п. 10 настоящего административного регламента могут быть представлены заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Тугулымского  городского округа.

         13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  в предоставлении муниципальной услуги:

1) проведение кадастровых работ с выдачей межевого плана земельного участка (организации и (или) граждане, оказывающие соответствующие услуги); 

2) выдача технического (кадастрового) паспорта объекта недвижимости;

3) кадастровая выписка о земельном участке, с уточненными координатами (выписка из государственного кадастра недвижимости); 
4) копия кадастрового паспорта на здание (сооружение);
 5) в случае наличия в границах земельного участка объектов капитального строительства, копия документа, устанавливающего или удостоверяющего право на соответствующий объект недвижимости (копия свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение, сооружение, объект незавершенного строительства); 

14. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента: имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
15. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

   1) непредставление одного или нескольких  документов, определенных пунктом 10 настоящего административного регламента;

   2) обращение с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования ненадлежащего лица;

   3) обращение с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в ненадлежащий орган;

    4) поступление заявления и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ и приложению 1 к  настоящему административному регламенту;

   Возврат заявления не является препятствием для повторного обращения заявителя о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования того же земельного участка или объекта капитального строительства.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

16. Предоставление услуги осуществляется бесплатно. 
17. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги:

1) услуга предоставляется в помещениях администрации Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий настоящий административный регламент, график работы специалистов, образцы заполняемых документов заявителем;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

19. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
20. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых документов.

2)  Проверка  и рассмотрение предоставленных документов.

3)  Организация и проведение публичных слушаний по вопросу  предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.

4)  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур (Приложение № 2).
21. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

         22. Основанием для начала процедуры приема и регистрация запроса заявителя и прилагаемых документов является представление (поступление) указанного запроса в Комиссию.

Ответственный исполнитель осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя,  проверяет полномочия заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента;

- в случае если предоставлены все документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента,   принимает запрос и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о  приеме запроса;

- в случае если предоставлены не все документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, или не подтверждены полномочия представителя физического или юридического лица отказывает в приеме и регистрации документов.

Результатом приема запроса заявителей и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение председателю Комиссии.

23. Проверка  и рассмотрение предоставленных документов:
Основанием для проверки  и рассмотрения представленных  документов является их поступление председателю Комиссии.

Председатель Комиссии  рассматривает поступившее заявление, пакет документов и передает его исполнителю.

Исполнитель осуществляет проверку запроса заявителя и прилагаемых к нему документов на соответствие  требованиям пункта 10 настоящего административного регламента. 

Комиссия в течение 1 месяца рассматривает на заседании поступившие документы и проверяет их на соответствие следующим условиям:

  а) на соответствующую территорию должны распространяться Правила землепользования и застройки Тугулымского городского округа (далее Правила);

  б) применительно к соответствующей территориальной зоне в составе градостроительного регламента должен быть установлен условно разрешенный вид использования, который испрашивается заявителем.

Результатом заседания Комиссии является принятие одного из следующих решений:

1) решение о подготовке проекта постановления  главы Тугулымского городского округа о назначении  публичных слушаний;

2) решение о подготовке рекомендаций главе администрации о предоставлении разрешения на условный вид использования, в случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в Правила порядке, после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, без проведения публичных слушаний;

3) решение о представлении главе администрации рекомендаций об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в случаях несоответствия документов условиям, указанным в подпунктах а) и б) настоящего пункта.

В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, Ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней готовит проект постановления Главы Тугулымского городского округа о назначении публичных слушаний. Комиссия обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям, включая заключение Комиссии на представленное заявление.

В случае, указанном в подпункте 3 пункта 1  настоящего административного регламента, Ответственный исполнитель в течение 10 дней готовит проект постановления главы администрации Тугулымского городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает его на подпись главе администрации Тугулымского городского округа.
              23. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу  предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:



Основанием для организации публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования  является принятие главой  Тугулымского городского округа постановления о назначении публичных слушаний.

Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и:

1) направляет в течение 10 дней со дня принятия решения Комиссии сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:

а) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение;

б) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение;

в) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение;

г) гражданам, проживающим в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение;

д) правообладателям земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия, в случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду. 

2) осуществляет:

- прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам;

- подготовку протокола публичных слушаний в течение 3 рабочих дней;

-подготовку заключения о результатах публичных слушаний  в течение 7 дней и обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа  в сети Интернет в течение 3 дней.

Комиссия в течение 5 рабочих дней на основании заключения о результатах публичных слушаний готовит и направляет главе администрации Тугулымского городского округа следующие документы и материалы:

1) рекомендации Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;

2) заключение о результатах публичных слушаний, содержащее мотивированное обоснование принятого участниками слушаний решения;

3) протокол (протоколы) публичных слушаний. 

Результатом административной процедуры  является подготовка и передача  Комиссией главе администрации Тугулымского городского округа рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
            24. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования являются рекомендации Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

На основании рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения глава администрации Тугулымского городского округа в течение 7 дней со дня их поступления принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления администрации Тугулымского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и выдача заявителю соответствующего  постановления.

Секретарь комиссии:

 - направляет заявителю письменное уведомление о принятом решении - срок 5 рабочих дней со дня принятия решения;

- выдает заявителю или его представителю по доверенности под роспись копию постановления;

В случае если заявитель или его представитель не обратились  в течение 2 недель в Комиссию  за получением постановления, секретарь направляется его по почте по адресу, указанному в заявлении.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам,  находящимся в муниципальной собственности  или в государственной собственности до ее разграничения на территории Тугулымского городского округа осуществляется Специалистом.

Периодический контроль осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа, главой Тугулымского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений настоящего Регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением администрации Тугулымского городского округа.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

26. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

27. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 26 настоящего положения и настоящего пункта не применяются.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа.

5) Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

8) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 7 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10) Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
Приложение № 1

                                                                            к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставлению разрешений на 

условно разрешенный

 вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства»
     Главе Тугулымского городского 

округа Селиванову С.А.

От _______________________________

__________________________________

(сведения о заявителе)*

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении  разрешения на условно разрешенный вид использования

 земельного участка или объекта капитального строительства

Прошу (просим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства)   -  __________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________________

                    (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________,

(указывается  условно разрешенный вид использования)

расположенного по адресу: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                       (область, муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)

     К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________________ 

    2) ____________________________________________________________________________

    3) ____________________________________________________________________________

    4) ____________________________________________________________________________

    5) ____________________________________________________________________________

    6) ____________________________________________________________________________

Заявитель
          __________                         ____________________
                                                   (подпись)


 (расшифровка подписи)

Приложение № 2

                                                                            к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставлению разрешений на условно разрешенный

 вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур 






























Поступление заявления





Отказ в приеме документов и их возврат





Прием и регистрация заявления заявителя и прилагаемых документов





Проверка и рассмотрение предоставленных документов





Постановление Главы Тугулымского городского округа о назначении публичных слушаний





Подготовка рекомендаций главе администрации Тугулымского городского округа об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования


в случае не соблюдения требований указанных п 10 настоящего административного регламента





Подготовка материалов к публичным слушаниям и информирование заинтересованных лиц





Проведение публичных слушаний





Подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний





Подготовка рекомендаций главе администрации Тугулымского городского округа





О принятии главой администрации Тугулымского городского округа решения  предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования





Принятие решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования





Выдача разрешения заявителю








