Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых 

администрацией Тугулымского городского округа

Согласно пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 02.05.2006г. № 59-ФЗ граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения в органы местного самоуправления и должностным лицам.

Согласно статьи 5 Федерального закона от 02.05.2006г. № 59-ФЗ при рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:
1) представлять дополнительные документы  и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 настоящего Федерального закона, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

образец

Схема письменного обращения

Администрация Тугулымского городского округа

или

Главе Тугулымского городского округа

С.А.Селиванову 
или

Заместителю главы администрации

 Тугулымского городского округа по социальным вопросам

К.В.Кизерову

или

Заместителю главы администрации

 Тугулымского городского округа по жизнеобеспечению

С.Л.Уткину

или

Заместителю главы администрации

 Тугулымского городского округа 

по организационно-правовым вопросам

М.А.Коркиной

Уважаемый (ая)……………..!


Письмо в администрацию Тугулымского городского округа или конкретному должностному лицу администрации Тугулымского городского округа излагается в произвольной форме:

В письме желательно указать:

1) мотив (причину) обращения;

2) сведения об авторе, имеющиеся льготы;

3) ясное изложение сути проблемы, связанной с нарушением прав гражданина и законных интересов, или предложений;
4) инстанции, в которые обращался ранее автор на решение поднимаемой проблемы, краткое содержание ответа по итогам рассмотрения обращения;
5) были ли судебные разбирательства по заявленной проблеме;

6) в заключение формулируется заявление, предложение, жалоба;

7) в конце ставится подпись с расшифровкой, подпись и дата.


В случае, если обращение коллективное, то прикладываются подписи заявителей и указываются телефон и контактный адрес лица, на чье имя необходимо направить ответ.
                                   подпись________

                                   дата____________
