П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 27.11.2014 г. № 406                                                                                                                                                      
р.п. Тугулым

Об утверждении Положения об отделе гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Тугулымского городского округа

                       В соответствии с Федеральными законами от 12 февраля 1998 года N 28-ФЗ "О гражданской обороне", от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", от 21 декабря 1994 года N 69-ФЗ "О пожарной безопасности", от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", законами от 28.03.1998 г №53-ФЗ "О воинской обязанности и военной службе" и от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.99 N 782 "О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны" (в ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 02.12.2004 N 724), решением Думы Тугулымского городского округа от 16 февраля 2012 года № 8 «Об утверждении структуры администрации Тугулымского городского округа», руководствуясь статьями 6, 28, 31 Устава Тугулымского городского округа, администрация Тугулымского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об отделе гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям   администрации Тугулымского городского округа (прилагается).


2. Отделу гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Тугулымского городского округа осуществлять свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.

            3. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» - «Муниципальный вестник».


4. Постановление главы Тугулымского городского округа от 21.03.2006 г. № 154 «Об утверждении Положения об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (ГО и ЧС) администрации Тугулымского городского округа» считать утратившим силу.
           5. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Тугулымского городского округа                                                            С.А. Селиванов

УТВЕРЖДЕНО

                                  постановлением администрации 

Тугулымского городского округа

                                   от 27.11.2014 г. № 406
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации 
Тугулымского городского округа 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Отдел гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Тугулымского городского округа создается для выполнения нижеследующих полномочий местного самоуправления: 

         
-  участвует в формирование и исполнение местного бюджета;

         
- участвует в разработке и организации выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития городского округа, а также организации сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы городского округа, предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;



- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского округа, деятельности муниципальной пожарной охраны и добровольной пожарной охраны;



- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

         
- организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

          
- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа;

       
- организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского округа;

         
- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;



- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа;

       
- осуществление в пределах полномочий мер по противодействию коррупции в границах городского округа;



- осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области, Уставом Тугулымского городского округа и нормативными правовыми актами Думы городского округа полномочий.


2. Отдел функционирует под общим руководством главы, непосредственно подчинен руководителю отдела - главному специалисту отдела гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Тугулымского городского округа, является структурным  подразделением администрации Тугулымского городского округа (далее - администрация), созданным для выполнения функций местного самоуправления по организации выполнения мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций как в мирное, так и в военное время, обеспечению первичных мер пожарной безопасности и мобилизационной работы. Строит свою работу в соответствии с законодательными и иными правовыми актами органов государственной власти Свердловской области, нормативными правовыми актами Думы Тугулымского городского округа, главы и администрации Тугулымского городского округа согласно статей 6, 28, 31  Устава Тугулымского городского округа (далее – Устав).

    
 3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией РФ,  законодательными и иными правовыми актами органов государственной власти РФ,  Свердловской  области,  Уставом,  нормативными правовыми актами администрации и Думы Тугулымского городского округа, Положением об администрации, настоящим Положением.

      
4. Положение  об отделе утверждается постановлением администрации Тугулымского городского округа. В соответствии с Положением отдел  самостоятельно  решает вопросы, отнесенные к его ведению, взаимодействует с органами государственной власти и местного самоуправления, организациями, учреждениями и предприятиями на территории городского округа независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

    
5. Отдел содержится за счет средств бюджета городского округа,  штатная  численность работников отдела устанавливается главой.

    
6. Отдел является структурным подразделением администрации, пользуется  печатью администрации городского округа в установленном порядке. Для оформления документов, подписываемых главой, либо лицом его замещающим, главным специалистом отдела гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации Тугулымского городского округа, используются соответствующие печати и угловые штампы администрации.


7. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется правовыми актами администрации  Тугулымского городского округа.

II. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА


1. Разработка предложений по реализации государственной политики в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения первичных мер пожарной безопасности и мобилизационной работы  участия в реализации принятых решений.

    
2. Организация планирования, разработки и осуществления мероприятий и муниципальных программ гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения  первичных мер пожарной безопасности и мобилизационной работы 

    
3. Организация оповещения органов управления ГОЧС и мобилизационной подготовки населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, угрозе нападения противника и применения им оружия массового поражения.


4. Организация планирования, разработки и осуществления мероприятий обеспечения первичных мер пожарной безопасности и деятельности добровольной пожарной охраны,  безопасности людей на водных объектах

    
5. Организация подготовки по гражданской обороне по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций должностных лиц и формирований муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и  ликвидации  чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС).

    
6. Участие в разработке и реализации мероприятий по обеспечению выживания в условиях военного времени, организация по обеспечению органов управления,  сил, средств  муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС страховым фондом документации на объекты повышенного риска (потенциально опасные объекты систем  жизнеобеспечения населения).

    
7. Организация всеобщего обязательного обучения населения по гражданской обороне.

  8. Обеспечение боевой и мобилизационной готовности органов управления.    

  9. В области секретного делопроизводства:


- предотвращение необоснованного допуска и доступа лиц к секретным сведениям, содержащимся в работах, документах и изделиях;


- выявление и закрытие возможных каналов утечки секретных сведений в процессе производственной и иной деятельности подведомственных учреждений (предприятий);


- обеспечение режима секретности при проведении всех видов секретных работ, обращении с секретными документами;


- организация секретного делопроизводства в администрации Тугулымского  городского округа.

    
10. Участие в  планировании,  организации,  обеспечении  и проведении совместных  с  органами  государственной  власти и местного самоуправления, отделом военного комиссариата эвакомероприятий в условиях мирного и военного времени.

    
11. Осуществление контроля и оказание методической помощи при выполнении  мероприятий  по гражданской обороне, мобилизационной работе за организациями и предприятиями независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

    
12. Обеспечение функционирования и развития  муниципального звена территориальной подсистемы РСЧС,  создание и обеспечение готовности органов управления,  сил  и средств в условиях мирного и военного времени.

    
13. Организация  работ  по  предупреждению  и  ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории городского округа.

    
14. Организация  работы  по созданию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

    
15. Координация и контроль совместно с органами государственного надзора за мероприятиями по  предупреждению  чрезвычайных ситуаций    и   готовностью   к   действиям при их возникновении.

    
16. Информирование и оповещение населения о пожарной, паводковой, экологической обстановке, принятии в случае стихийных бедствий и аварий мер по обеспечению безопасности населения.

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

    
1. Организует выполнение  плана мероприятий  гражданской обороны по созданию,  размещению,  подготовке  и оповещению сил гражданской обороны,  территориальной системы РСЧС,  в том  числе сил постоянной готовности.

    
2. Организует  взаимодействие   органов   государственной власти Свердловской области и органов местного самоуправления городского округа по вопросам гражданской обороны, предупреждения чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности и мобилизационной работы.   
    
3. Разрабатывает  и  вносит  на  рассмотрение главы городского округа  -  начальника гражданской обороны Тугулымского городского округа проекты плана гражданской обороны и защиты населения, плана основных мероприятий Тугулымского городского округа в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, плана  мероприятий мобилизационной подготовки.

    
4. Организует  работу  сети  наблюдения  и  лабораторного контроля  муниципального звена областной подсистемы РСЧС в интересах гражданской обороны, а также по прогнозированию чрезвычайных  ситуаций на потенциально опасных объектах  и угрозы возникновения стихийных бедствий.


5. Организует работу по привлечению к мероприятиям гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций общественных объединений и  трудоспособного населения, их соответствующей подготовки и аттестации.

    
6. Участвует в разработке и организует реализацию государственных и  территориальных  и муниципальных целевых  программ по вопросам гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, повышению устойчивости  функционирования  объектов экономики в мирное и военное время.

    
7. Организует осуществление мероприятий за накоплением и поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке.

    
8. Организует осуществление мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности  к действию при их возникновении.


9. Организует осуществление мероприятий пожарной и паводковой безопасности населения.

    
10. Организует разработку и представляет главе городского округа проекты нормативно-правовых актов и решений по вопросам защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и другим вопросам своей компетенции.

    
11. Организует сбор информации об угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации и производит ее анализ.

    
12. Осуществляет  организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по чрезвычайным ситуациям, других комиссий при администрации по поручению главы округа.

    
13. Организует создание и функционирование территориальной системы оповещения.

    
14. Осуществляет информирование населения о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, о приемах и способах защиты от них.

    
15. Осуществляет методическое руководство работами по повышению устойчивости функционирования объектов  экономики при чрезвычайных ситуациях.    
 

    
16. Организует работу по созданию и использованию резерва финансовых и  материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций.

    
17. Организует подготовку населения,  должностных лиц органов управления и подразделений территориальной системы РСЧС к действиям в чрезвычайных ситуациях.

    
18. Осуществляет совместно с заинтересованными органами управления государственный надзор за выполнением мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности к  действиям при их возникновении.


19. Осуществляет связь  с  общественностью  и  средствами массовой информации по вопросам своей компетенции.                                                                                                              

  
20. В области секретного делопроизводства:


- осуществляет ведение секретного делопроизводства;


- обеспечивает установленный порядок размножения секретных документов, их учет и хранение;


- принимает меры к предотвращению разглашения и утечки секретных сведений при ведении секретного делопроизводства, а также при осуществлении несекретной служебной переписки, в том числе с грифом "Для служебного пользования";


- обеспечивает соблюдение правил рассылки секретных документов, не допуская необоснованного включения учреждений (предприятий) в списки рассылки;


- контролирует соблюдение правил обращения с секретными документами и своевременность возвращения их в отдел гражданской обороны   и чрезвычайным ситуациям    


21. Принимает  по вопросам компетенции отдела должностных лиц органов государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций независимо от форм собственности.

IV. ПРАВА ОТДЕЛА

    
1. Планировать в установленном порядке участие нештатных аварийно-спасательных формирований в мероприятиях,  направленных на предупреждение и ликвидацию  чрезвычайных ситуаций, в соответствии с возложенными на них в мирное время задачами.

    
2. Запрашивать  и  получать  от  органов  государственной статистики, органов государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности и ведомственной  принадлежности информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных задач.

    
3. Заслушивать по вопросам своей  компетенции должностных лиц органов государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

    
4. Принимать по согласованию с  органами  государственной власти и  местного самоуправления решения о привлечении сил и средств постоянной готовности, независимо от их ведомственной принадлежности, форм  собственности к ликвидации чрезвычайных ситуаций.

    
5. Проводить по вопросам своей компетенции проверки органа государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений,  организаций независимо от их ведомственной принадлежности.

    
6. Привлекать экспертов для проведения исследований, экспертиз и подготовки заключений по отдельным  вопросам  компетенции отдела.

    
7. Давать в пределах компетенции отдела  обязательные для исполнения указания органам местного самоуправления городского округа по устранению недостатков в организации их работы  и  получать от них необходимые сведения о принятых мерах.

   8. Осуществлять контроль за деятельностью МКУ «ЕДДС администрации Тугулымского городского округа» даёт поручения, запрашивает информацию и документы  по служебной деятельности, имеет право беспрепятственного доступа в установленном порядке в ЕДДС, право ознакомления с любыми документами ЕДДС для осуществления указанных проверок его деятельности.

                                     V. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

1. Структура  отдела,  его штатное расписание, должностные  регламенты работников утверждаются правовыми актами администрации городского округа.

2. Деятельность отдела осуществляется  в  соответствии  с настоящим Положением,  должностными регламентами работников и планами работы администрации, отдела, работников отдела.

3. Организация деятельности и порядок работы отдела  осуществляется в соответствии с Регламентом администрации и Правилами внутреннего трудового распорядка.

   
4. Отдел возглавляет главный  специалист  отдела гражданской обороны    и чрезвычайным ситуациям     администрации Тугулымского городского округа  ,  являющийся муниципальным служащим, осуществляющим в порядке,  установленном Уставом, нормативными правовыми актами администрации городского округа и Думы Тугулымского городского округа,  настоящим Положением, обязанности  муниципальной должности муниципальной службы на постоянной профессиональной основе и непосредственно подчиняющийся главе городского округа. В состав отдела входят: специалист 1 категории по мобилизационной работе, являющийся муниципальным служащим  и старший  инспектор пожарной профилактики

    
5. Начальник отдела - главный специалист администрации городского округа   назначается на должность на  конкурсной основе и освобождается от должности распоряжением администрации городского округа в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.


6. Начальник  отдела  гражданской обороны    и чрезвычайным ситуациям – главный специалист администрации Тугулымского городского округа:  


6.1. Организует деятельность отдела и несет ответственность за выполнение возложенных на отдел задач;


6.2. Отчитывается о работе отдела перед главой и администрацией.

    
7. Начальник отдела и работники отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за качественное и своевременное выполнение должностных регламентов.
