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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 14.11.2014 г. № 390
р.п. Тугулым

Об утверждении муниципальной программы Тугулымского городского округа «Развитие архивного дела на территории Тугулымского городского округа 
на период  с 2015 по 2021 годы»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 6, 28, 31 Устава Тугулымского городского округа, Положением о  порядке  формирования и  реализации   муниципальных программ  Тугулымского городского округа, утвержденным постановлением администрации Тугулымского городского округа от 14.10.2013г. № 325, Постановлением администрации Тугулымского городского округа от 02.07.2014г. № 263 «Об утверждении  перечня  муниципальных программ   Тугулымского городского округа  подлежащих разработке в 2014 году» администрация Тугулымского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

            1. Утвердить муниципальную программу Тугулымского городского округа «Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на период  с 2015 по 2021 годы» (прилагается).

            2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2015 года. 

            3. Настоящее постановление опубликовать в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда», «Муниципальный вестник», официальном сайте администрации Тугулымского городского округа.

            4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Тугулымского городского округа по организационно-правовым вопросам  Коркину М.А.
Глава Тугулымского городского округа                                                            С.А. Селиванов

Утверждена

постановлением  администрации 

Тугулымского городского округа 

от 14.11.2014г. № 390 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
ТУГУЛЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
«Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на период  с 2015 по 2021 годы» 
ПАСПОРТ

муниципальной программы

«Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на период  с 2015 по 2021 годы»
	Ответственный исполнитель        
муниципальной программы        
	Архивный отдел администрация Тугулымского городского округа 

	Сроки реализации                 
муниципальной программы        
	2015-2021 годы

	Цели и задачи                    
муниципальной программы        
	Цель 1 – Обеспечение хранения, комплектования, учета  и использования  документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, в интересах граждан, общества и государства.
Задача 1. Улучшение условий хранения, комплектования и использования  документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных  документов, хранящихся  в архивном отделе  администрации Тугулымского городского округа.

Задача 2. Повышение  качества  и доступности  муниципальных  услуг  в области архивного дела,  расширение доступа населения  к документам Архивного Фонда  Российской Федерации  и других архивных  документов, хранящихся  в архивном отделе  администрации Тугулымского городского округа.
 Задача 3. Осуществление государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области


	Перечень подпрограмм             
муниципальной программы        
(при их наличии)                 
	Подпрограммы не предусмотрены

	Перечень основных                
целевых показателей              
муниципальной программы        
	Муниципальной программой «Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на период  с 2015 по 2021 годы» предусмотрено достижение следующих показателей:
1) увеличение  площади помещения  архивохранилищ;
2) доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в соответствии с требованиями нормативов хранения, от общего числа архивных документов;

3) доля документов муниципального архива, доступных пользователям;

4) доля социально-правовых запросов граждан, исполненных в установленные законодательством сроки, от общего числа поступивших в муниципальный архив запросов социально-правового характера.

	Объемы финансирования            
муниципальной программы        
по годам реализации, тыс. рублей 
	ВСЕГО: 3406 тыс. рублей
в том числе: 

2015 год – 618 тыс. рублей

2016 год – 478 тыс. рублей

2017 год – 474 тыс. рублей 

2019 год – 474тыс. рублей

2019 год – 414 тыс. рублей
2020 год – 474 тыс.рублей

2021 год – 474 тыс.рублей
из них:  
местный бюджет: 2136 тыс. рублей,

в том числе: 

2015 год – 428 тыс. рублей

2016 год – 288 тыс. рублей

2017 год – 284 тыс. рублей 

2018 год – 284 тыс. рублей

2019 год – 284 тыс. рублей
2020 год – 284 тыс. рублей

2021 год – 284 тыс. рублей


областной бюджет: 1270 тыс. рублей, 
в том числе: 

2015 год – 190 тыс. рублей

2016 год – 190 тыс.рублей
2017 год – 190 тыс.рублей
2018 год – 190 тыс.рублей
2019 год – 130 тыс.рублей
2020 год – 190 тыс.рублей
2021 год – 190 тыс.рублей


	Адрес размещения муниципальной программы в сети Интернет        
	http://tugulym.gossas.ru


Раздел 1. Характеристика и анализ текущего состояния архивного дела

в Тугулымском городском округе

Архивные документы являются составной частью государственных информационных ресурсов, открытость и доступность которых закреплена в статье 29 Конституции Российской Федерации, федеральных законах от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». Документы Архивного фонда Российской Федерации являются специфическим видом имущества, которое не отражается в балансе архивов и согласно Федеральному закону от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» не подлежит приватизации и уничтожению.

Архивный информационный потенциал Тугулымского городского округа хранится в муниципальном архиве и ведомственных архивах организаций, предприятий, учреждений городского округа. По состоянию на 01.01.2014 года Архивный фонд Тугулымского городского округа насчитывает 28345 единиц хранения архивных документов, из них на муниципальном хранении в муниципальном архиве  4134 единиц хранения архивных документов относятся к государственной собственности Свердловской области.

В течение последних 5 лет достигнута положительная динамика роста  следующих показателей деятельности муниципального архива:

	
	на 01.01.2009
	на 01.01.2014

	доля документов внесенных в описи (%)
	54,80
	86,52

	количество документов внесенных в 

каталоги 
	27715
	28345

	доля документов включенных в базы данных (тематическая и по личному составу) (Мбайт)
	23,98
	69,3

	доля закартонированных документов (%)
	17,34
	37,77

	исполнено тематических запросов 
	106
	123


За 16 лет материально-техническая база муниципального архива физически и морально устарела.

Муниципальный архив осуществляет в пределах своей компетенции организационно-методическое руководство деятельностью ведомственных архивов учреждений, организаций и предприятий – источников комплектования Архивного фонда городского округа, контролирует в них постановку делопроизводства в рамках документационного обеспечения управления. Для повышения качества методического обеспечения разработано 2 методических рекомендации и практических пособий.

Состояние архивного дела в Тугулымском городском округе определяется непрерывной концентрацией в архиве архивных документов организаций, прошедших процедуру ликвидации или акционирования.  Большая часть документов поступила на хранение в неупорядоченном состоянии. Работа по использованию архивных документов ведется в условиях непрекращающегося процесса ликвидации организаций.  С увеличением количества принятых документов возрастает количество запросов.  Использование неупорядоченных документов, не имеющих научно-справочного аппарата, сопряжено с большими затратами времени на поиск необходимой для исполнения запросов информации. Неукоснительное соблюдение законодательно установленных сроков исполнения запросов, является одним из показателей деятельности архива.

Все это приводит к тому, что основные силы в муниципальном архиве направлены на упорядочение документов и исполнение запросов, в то время как на остальные виды архивных работ времени остается не достаточно.

Обеспечение единого информационного пространства, доступность к архивным документам достигается путем предоставления архивных документов через читальный зал, через размещение в информационно-телекоммуникационной сети Интернет справочно-поисковых средств к архивным документам в электронном виде. Доступ населения к архивным документам ограничен из-за дефицита площади выставочного и читального залов, отсутствия в штате архива специалистов для перевода документов на цифровой носитель и подготовки виртуальных выставок. В связи с вышеперечисленными проблемами достигнуть показателя, определенного Стратегией развития информационного общества в Российской Федерации: перевод не менее 20% архивных фондов в электронную форму к 2015 году не представляется возможным.

Решение задач муниципальной политики в области архивного дела требует реализации в ближайшие годы специального комплекса мероприятий по улучшению хранения документов, обеспечению сохранности Архивного фонда Тугулымского городского округа. Дальнейшее развитие архивного дела невозможно без решения вопросов прогнозирования комплектования Архивного фонда. Приоритетным направлением при комплектовании архива является комплектование документами постоянного хранения. 

По состоянию на 1 января 2014 года источниками комплектования муниципального архива являются 25 организаций муниципальной, государственной областной, государственной федеральной и негосударственной формы собственности, создающие документы постоянного хранения, имеющие социальное, экономическое и культурное значение и являющиеся составной частью Архивного фонда Российской Федерации. Документы этих организаций ежегодно пополняют Архивный фонд Тугулымского городского округа. Прогнозируется также поступление в архив документов по личному составу от организаций, не являющихся источниками комплектования муниципального архива, в случае их ликвидации. 

Для планового цикличного комплектования муниципального архива документами необходимы резервные площади, и как следствие финансовые средства на их ремонт и оснащение. Резерв имеющихся площадей оборудованных стеллажами 11%, на которых можно разместить в среднем 3503единиц хранения. Необходимо выделение в 2015-2017 году дополнительные площади, которые необходимо оборудовать стеллажами, охранно-пожарной сигнализацией, провести косметический ремонт. Или необходимо выделение отдельного здания площадью 500кв.м.
В соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук (далее - Правила), утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 нормативные условия хранения архивных документов обеспечиваются строительством, реконструкцией и ремонтом зданий архивов, созданием оптимальных противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режимов в здании и помещениях архива, применением специальных средств хранения и перемещения архивных документов (стеллажи, шкафы, сейфы, коробки, папки, тележки, транспортеры и др.).

Размещение архива в приспособленном помещении не позволяет достигнуть нормативных показателей температурно-влажностного, светового режимов хранения архивных документов без значительных финансовых вложений. Помещения архивохранилищ необходимо обеспечить регулируемой системой отопления и климатическим оборудованием.

Муниципальная программа «Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на период с 2015 по 2021 годы» (далее - Программа) разработана на основании Постановления администрации Тугулымского городского округа от 27.10.2014года № 365.
Реализация данной Программы позволит создать условия для безопасного хранения архивных документов и удовлетворения потребностей населения, органов власти, организаций в ретроспективной информации, обеспечит повышение качества и сокращение сроков исполнения запросов, поступающих в муниципальный архив.

Раздел 2. Цели и задачи муниципальной программы,

 целевые показатели реализации муниципальной программы

Цели, задачи и целевые показатели реализации Программы приведены в приложении № 1 к программе.

Раздел 3. План мероприятий по выполнению

муниципальной программы

Финансирование Программы осуществляется за счет средств бюджета Тугулымского городского округа и бюджета Свердловской области.

Исполнителем мероприятий Программы является архивный отдел администрации Тугулымского городского округа.
План мероприятий по выполнению Программы приведен в приложении № 2 к Программе.

	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 1 
к муниципальной программе "Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на  период с 2015 по 2021 годы» 

	Цели, задачи и целевые показатели реализации муниципальной программы Тугулымского городского округа «Развитие архивного дела  на территории  Тугулымского городского округа  на территории  Тугулымского городского округа  

на период с 2015 по 2021 годы»


	N строки
	Наименование цели (целей) и задач, целевых  показателей
	Единица измерения
	Значение целевого показателя реализации муниципальной программы
	Источник  значений показателей

	
	
	
	2015 год
	2016 год
	2017

год
	2018

 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Цель 1: Обеспечение хранения, комплектования, учета  и использования  документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, в интересах граждан, общества и государства.

	2
	Задача 1: Улучшение условий хранения, комплектования и использования  документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных  документов, хранящихся  в архивном отделе  администрации Тугулымского городского округа.



	3
	Целевой показатель 1

Увеличение площадей  помещения  архивохранилищ до 500 кв.м.
	кв.м
	
	
	500
	
	
	
	
	по фактическому достижению 

	4
	Целевой показатель 2

Доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в соответствии с требованиями нормативов хранения, от общего числа архивных документов;
	%
	50
	55
	60
	65
	70
	80
	90
	расчетный показатель 

( мониторинг) 

	5
	Целевой показатель 3 Количество размещенных  документов  в  архивных коробах, папках из бескислотного картона
	единиц
	3000
	3000
	3000
	3000
	3000
	3000
	3000
	архивного отдела годовой отчет

	6
	Целевой показатель 4 Количество оцифрованных архивных документов

	ед.хр.
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	годовой отчет архивного отдела

	7
	Задача 2: Повышение  качества  и доступности  муниципальных  услуг  в области архивного дела,  расширение доступа населения  к документам Архивного Фонда  Российской Федерации  и других архивных  документов, хранящихся  в архивном отделе  администрации Тугулымского городского округа.


	8
	Целевой показатель 5

Количество  организованных  историко-документальных выставок, создание электронных экспозиций архивных документов
	ед.


	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	годовой отчет архивного отдела 

	9
	Целевой показатель 6
Доля документов муниципального архива, доступных пользователям
	процентов
	89,5
	90
	90,5
	91
	92,5
	93
	93,5
	мониторинг

	10
	Целевой показатель 7

Доля социально-правовых запросов граждан, исполненных в установленные законодательством сроки, от общего числа поступивших в муниципальный архив запросов социально-правового характера
	процентов
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	журнал регистрации  заявлений 

	11.
	Задача 3.Осуществление государственных полномочий по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области

	12.
	Целевой показатель 5: Количество  специалистов  архивного отдела администрации ТГО  прошедших обучение на базе отраслевых центров повышения квалификации по архивному делу 
	человек

 
	1

 
	
	1
	
	1
	
	1
	годовой отчет архивного отдела


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 2 
к муниципальной программе "Развитие архивного дела на территории  Тугулымского городского округа на  период с 2015 по 2021 годы» 

	План мероприятий 
по выполнению муниципальной программы «Развитие архивного дела на территории Тугулымского городского округа 
на период с  2015 по 2021 годы»

	№

 строки
	Наименование мероприятия/
   Источники расходов на финансирование    
	Объем расходов на выполнение мероприятия за счет всех источников ресурсного обеспечения,  тыс. рублей   
	Номер строки целевых показателей, 
на достижение которых направлены  
 мероприятия

	
	
	Всего
	2015 

год
	2016 

год
	2017 

год
	2018

 год
	2019

 год
	2020 год
	2021 

год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Всего по муниципальной программе, в том числе:
	3406
	618
	478
	474
	474
	414
	474
	474
	х

	2
	областной бюджет
	1270
	190
	190
	190
	190
	130
	190
	190
	х

	3
	местный бюджет
	2136
	428
	288
	284
	284
	284
	284
	284
	х

	4
	 Прочие нужды 
	3406
	618
	478
	474
	474
	414
	474
	474
	х
	

	5
	областной  бюджет
	1270
	190
	190
	190
	190
	130
	190
	190
	х
	

	6
	местный бюджет
	2136
	428
	288
	284
	284
	284
	284
	284
	х
	

	7
	                                         1. Прочие нужды                                         
	

	8
	Всего по направлению     
"Прочие нужды",          
в том числе:             
	3406
	618
	478
	474
	474
	414
	474
	474
	x

	9
	областной бюджет
	1270
	190
	190
	190
	190
	130
	190
	190
	х

	10
	местный бюджет           
	2136
	428
	288
	284
	284
	284
	284
	284
	x

	11
	Мероприятие 1

Организация хранения, комплектования и использования  документов  Архивного фонда  Российской Федерации и других документов, хранящихся в архивном отделе,  всего, из них:                  
	2136
	428
	288
	284
	284
	284
	284
	284
	5,6

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	местный бюджет           
	2136
	428
	288
	284
	284
	284
	284
	284
	

	
	1.1.Укрепление материально-технической базы  архивного отдела администрации ТГО
	2101
	423
	283
	279
	279
	279
	279
	279
	4,8

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	2101
	423
	283
	279
	279
	279
	279
	279
	х

	
	1) Решение вопроса об увеличении площадей  помещений  архивохранилищ до 500 кв.м.
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	2) Создание оптимальных условий, обеспечивающих физическую сохранность архивных документов
	750
	150
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	                         4,5,6

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	750
	150
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	х

	
	3)Повышение уровня безопасности архива
	601
	93
	88
	84
	84
	84
	84
	84
	                         4, 9

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	601
	93
	88
	84
	84
	84
	84
	84
	х

	
	4) Приобретение канцелярских товаров 
	750
	150
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	х

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	750
	150
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	х

	
	1.2. Повышение  качества  и доступности  муниципальных  услуг  в области архивного дела
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	                          10

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	
	
	
	
	
	
	
	
	х

	
	1) Организация  историко-документальных выставок, создание электронных экспозиций архивных документов
	35
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	                           8

	
	областной бюджет
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	местный бюджет           
	35
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	х

	
	2) Предоставление муниципальных  услуг  юридическим и физическим лицам
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	                           9,10

	
	Мероприятие 2

Организация хранения  и использования архивных документов, относящихся к государственной собственности Свердловской области
	1270
	190
	190
	190
	190
	130
	190
	190
	                     4, 5

	
	областной бюджет
	1270
	190
	190
	190
	190
	130
	190
	190
	х

	
	местный бюджет           
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	1)Оцифровка архивных документов
	700
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	                        6

	
	областной бюджет
	700
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	х

	
	местный бюджет           
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х

	
	2) Картонирование  архивных документов 
	570
	90
	90
	90
	90
	30
	90
	90
	5

	
	областной бюджет
	570
	90
	90
	90
	90
	30
	90
	90
	х

	
	местный бюджет           
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	х
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