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Утверждено
Постановлением администрации Тугулымского городского округа от 18.08.2014г. № 287 «О Почётной грамоте администрации Тугулымского городского округа и Благодарственном письме администрации Тугулымского городского округа»

Положение
о Почётной грамоте администрации Тугулымского городского округа и Благодарственном письме администрации Тугулымского городского округа

	1. Почётная грамота администрации Тугулымского городского округа (далее – Почётная грамота) и Благодарственное письмо администрации Тугулымского городского округа (далее – Благодарственное письмо) являются формами поощрения граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства независимо от места их проживания, а также организаций, в том числе общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории Тугулымского городского округа.
	2. Награждение Почётной грамотой производится за существенный вклад в развитие местного самоуправления в Тугулымском городском округе, за заслуги в экономической, научно-технической, социальной, культурной и (или) иных сферах жизни общества, способствующие укреплению и развитию Тугулымского городского округа, росту его авторитета, в том числе:
	1) за большой вклад в социально-экономическое развитие Тугулымского городского округа;
	2) за большой вклад в развитие местного самоуправления, отраслей производства, экономической, научно-технической, социальной, культурной и (или) иных сфер жизни общества в Тугулымском городском округе;
	3) за большой вклад в развитие предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Тугулымского городского округа;
	4) за достижение высоких производственных показателей и результатов труда в отраслях производства, экономической, научно-технической, социальной, культурной и (или) иных сферах жизни общества в Тугулымском городском округе;
	5) за многолетний добросовестный труд (10 и более лет) в органах местного самоуправления, организациях производственной сферы и (или) иных сфер жизни общества в Тугулымском городском округе.
	3. Награждение Благодарственным письмом производится за заслуги в различных сферах жизни общества, в том числе:
	1) за добросовестный труд;
	2) за организацию и проведение мероприятий, имеющих важное общественное значение;
	3) за мужественные поступки во благо жителей Тугулымского городского округа;
	4) за указанные заслуги и в связи с юбилейными датами, профессиональными праздниками и праздничными днями.
	4. Инициаторами возбуждения ходатайства о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом могут быть руководители организаций, осуществляющих деятельность на территории Тугулымского городского округа; руководители структурных подразделений администрации Тугулымского городского округа, руководители органов местного самоуправления.
	5. Ходатайство о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом направляется инициаторами возбуждения ходатайства о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом, указанными в пункте 4 настоящего Положения, Главе Тугулымского городского округа.
	Ходатайство о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом должно состоять из сопроводительного письма, подписанного инициатором возбуждения ходатайства о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом, и представления к награждению Почётной грамотой, Благодарственным письмом, подписанного руководителем организации (общественного объединения) с указанием должности и даты подписания.
	Представление к награждению Почётной грамотой граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства независимо от места их проживания оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему Положению.
	Представление к награждению Почётной грамотой организаций, в том числе общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории Тугулымского городского округа, оформляется в соответствии с Приложением 2 к настоящему Положению.
	Представление к награждению Благодарственным письмом граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства независимо от места их проживания оформляется в соответствии с Приложением 3 к настоящему Положению.
	Представление к награждению Благодарственным письмом организаций, в том числе общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории Тугулымского городского округа, оформляется в соответствии с Приложением 4 к настоящему Положению.
	6. Инициаторы возбуждения ходатайства о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом, указанные в пункте 4 настоящего Положения, за исключением Главы Тугулымского городского округа, направляют главе Тугулымского городского округа ходатайство о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом не позднее чем за 30 дней до предполагаемого дня награждения.
[bookmark: _GoBack]	В случае если ходатайство о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом оформлено с нарушением требований, установленных пунктом 5 настоящего Положения, в том числе если в представлении к награждению Почётной грамотой, Благодарственным письмом не указаны какие-либо сведения либо указаны недостоверные сведения, внесенные материалы возвращаются внесшему их лицу. После устранения причин, послуживших возвращению ходатайства о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом, ходатайство вновь принимается к рассмотрению.
	7. Глава Тугулымского городского округа направляет ходатайство о награждении Почётной грамотой, Благодарственным письмом для рассмотрения в постоянную комиссию по рассмотрению ходатайств о награждении  (далее – Комиссия).
	9. Решение о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом принимается Комиссией на ее заседании, оформляется в виде протокольной записи и направляется Главе Тугулымского городского округа для подготовки Постановления администрации Тугулымского городского округа о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом.
	Постановление администрации Тугулымского городского округа  о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом оформляется главным специалистом по вопросам муниципальной службы и кадрам администрации Тугулымского городского округа.
	10. Оформление Почётной грамоты, Благодарственного письма, учет и регистрацию награжденных Почётной грамотой, Благодарственным письмом осуществляет главный специалист по вопросам муниципальной службы и кадрам администрации Тугулымского городского округа.
	11. Почётная грамота, Благодарственное письмо подписывается Главой Тугулымского городского округа и  удостоверяется печатью администрации Тугулымского городского округа.
	12. Почётная грамота, Благодарственное письмо вручается гласно, в торжественной обстановке главой Тугулымского городского округа либо одним из его заместителей по его поручению.
	13. Награждение Почётной грамотой может производиться повторно не ранее чем через пять лет со дня предыдущего награждения, Благодарственным письмом – без ограничения срока. 
	14. При утрате Почётной грамоты, Благодарственного письма дубликат не выдается.
	15. Сведения о награждении публикуются в районной общественно-политической газете «Знамя труда».





































