[image: image1.jpg]MOCTAHOBIUEHHMHE
‘aAMHHHCTPauuH TyryjabIMCKOro ropoacKoro OKpyra
CeeppiioBckoii o0sacTu





Администрация Тугулымского муниципального округа 

Свердловской области
П О С ТА Н О В Л Е Н И Е

	от                                                          п.г.т. Тугулым                                                              № 


Об утверждении Административного регламента исполнения переданных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» 
         В соответствии Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», Законом Свердловской области от 29 октября 2007 года № 135-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг", Постановлением администрации Тугулымского муниципального округа от 10.12.2025 № 843 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведения экспертизы проектов административных регламентов», руководствуясь статьями Уставом Тугулымского муниципального округа, администрация Тугулымского муниципального округа Свердловской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения переданных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению государственной  услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (прилагается).
2. Постановление администрации Тугулымского городского округа от 07.10.2022 № 378 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» считать утратившим силу.

         
3. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» и разместить на официальном сайте администрации Тугулымского муниципального округа (tugulym.midural.ru).         


         
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

        
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Тугулымского муниципального округа Шилкову О.В.

Глава

Тугулымского муниципального  округа                                                                 А.Н. Поздеев
Утвержден

постановлением администрации

Тугулымского муниципального округа
Свердловской области
                                                                                                                  от                  №      

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения переданных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» 
Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент исполнения переданных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению государственной  услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее – государственная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения переданных государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области, создания необходимых условий для получателей государственной услуги, определяет сроки и последовательность осуществления административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги в том числе в электронном виде. 
2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между Администрацией Тугулымского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) в лице Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственное управление Тугулымского муниципального округа Свердловской области» (далее – Учреждение) и лицами, указанными в пункте 3 настоящего Административного регламента, в связи с реализацией их права на получение субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – субсидия).
Круг заявителей

3. За получением государственной услуги могут обратиться физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорами Российской Федерации, постоянно проживающие в жилом помещении на территории Тугулымского муниципального округа, в случае если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи, из числа следующих лиц (далее - заявители): 
пользователей жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде; 
нанимателей жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде; 
членов жилищного или жилищно-строительного кооператива; 
собственников жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома); 
членов семей нанимателей жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членов жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственников жилого помещения, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осужденных к лишению свободы, либо признанных безвестно отсутствующими, либо умерших или объявленных умершими, либо находящихся на принудительном лечении по решению суда, при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с нанимателями жилых помещениях. 
От имени заявителя может выступать представитель при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и документов, удостоверяющих представительские полномочия, оформленных в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

4. Прием заявителей для консультирования осуществляется:
в Учреждении;
в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Многофункциональный центр);

Прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляют специалисты: 
Учреждения; 
Многофункционального центра. 
Также документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть направлены в Администрацию Тугулымского муниципального округа в электронном виде через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) или по почте. 
5. Справочная информация о местонахождении, графике работы, графике приема документов, а также справочные телефоны, адрес электронной почты Учреждения, Многофункционального центра, органов и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, размещена на сайте Тугулымского муниципального округа (tugulym.midural.ru), на информационных стендах в помещениях Учреждения и Многофункционального центра. 
6.  Информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить: 
на личном приеме у специалистов Учреждения; 
направив письменное обращение в Уполномоченный орган, Учреждения по почте, электронной почте;
при обращении в Многофункциональный центр; 

на информационных стендах, установленных в помещениях Учреждения;
на Едином портале. 
Консультации по вопросам предоставления государственной услуги оказываются специалистами Учреждения, Многофункционального центра. 
При консультировании по телефону специалистами Учреждения, Многофункционального центра, предоставляется следующая информация: 
сведения о правовых актах, регулирующих порядок предоставления государственной услуги; 
сведения о документах, необходимых для предоставления государственной услуги;
сведения о сроках предоставления государственной услуги; 
сведения о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги. 
На информационных стендах, расположенных в помещениях Учреждения, размещается постановление Администрации Тугулымского муниципального округа об утверждении настоящего Административного регламента, текст настоящего Административного регламента, бланк заявления и образец его заполнения. 
7. Заявитель имеет возможность получить информацию о ходе предоставления государственной услуги. 
Информирование заявителей о ходе предоставления государственной услуги в Многофункциональном центре осуществляется в устной форме по телефону или на личном приеме. Сотрудники Многофункционального центра предоставляют обратившемуся лицу информацию о датах передачи документов в Учреждения. При наличии доступа к автоматизированной информационной системе "Субсидии" (далее - АИС "Субсидии"), используемой Учреждением, сотрудники Многофункционального центра предоставляют заявителю информацию, содержащуюся в автоматизированной информационной системе предоставления государственных услуг, относящуюся к запросу этого заявителя (в частности, о готовности и направлении документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги). 
Для получения информации о ходе предоставления государственной услуги заявитель должен сообщить фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), дату рождения и регистрационный номер заявления либо серию и номер документа, удостоверяющего личность.
 В случае поступления письменного запроса через Многофункциональный центр информация о ходе предоставления государственной услуги предоставляется заявителю специалистами Учреждения. 
Ответ на письменное обращение направляется по почтовому адресу на бумажном носителе или в виде скан-копии по электронному адресу, указанному заявителем, в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации обращения. 
В письме, направляемом заявителю, должны содержаться ответы на поставленные им вопросы, изложенные в простой, четкой и понятной форме, а также сведения о фамилии и номере телефона сотрудника, подготовившего ответ. Письмо, содержащее ответ на обращение заявителя, подготовленное специалистами Учреждения, подписывается директором Учреждения или уполномоченным им лицом. 
Заявление о ходе предоставления государственной услуги можно подать с помощью Единого портала. 
Независимо от способа направления заявления информация о ходе предоставления государственной услуги направляется заявителю в электронном виде в личный кабинет на Едином портале.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

8. Государственная услуга «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу

9. Государственная услуга предоставляется администрацией Тугулымского муниципального округа Свердловской области в лице Учреждения – Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственное управление Тугулымского муниципального округа Свердловской области».
В предоставлении государственной услуги принимают участие: 
территориальные исполнительные органы государственной власти Свердловской области - управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области (далее - управление социальной политики);
органы записи актов гражданского состояния; 
Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области (далее – ГУВМ МВД РФ);
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (далее - Росреестр);
Федеральное казенное учреждение «Главное бюро медико-социальной экспертизы по Свердловской области» Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации;
Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР);
Федеральная служба по труду и занятости (далее – Роструд);
Федеральная служба судебных приставов (далее – ФССП);

Федеральная служба исполнения наказаний (далее – ФСИН);

органы и организации, наделенные государственными полномочиями по предоставлению отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги, взнос на капитальный ремонт и (или) осуществляющие управление домами;

государственные и частные нотариальные конторы.

10. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении государственной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, утвержденный Решением Думой Тугулымского муниципального округа Свердловской области от 13.09.2019 N 60 "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Тугулымского муниципального округа и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг", а также в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, полномочия по которым переданы органам местного самоуправления муниципальных образований в Свердловской области, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный Постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 N 1211-ПП "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг".
Описание результата предоставления государственной услуги
11. Результатом предоставления государственной услуги является принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
Заявителю отказывается в предоставлении государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 22 настоящего Административного регламента.
В качестве результата предоставления государственной услуги заявитель по его выбору вправе получить решение в форме электронного документа, подписанного руководителем Учреждения с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (при наличии технической возможности).

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги

12. Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги принимается Учреждением в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления. 
Срок принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги продлевается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, по истечении 48 часов. 
В срок, указанный в части второй настоящего пункта, не включается срок получения сведений о наличии (отсутствии) у заявителя подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги, которая образовалась не более чем за три последних года, равный пяти рабочим дням со дня направления запроса о предоставлении информации о наличии такой задолженности, а при отсутствии доступа к системе межведомственного электронного взаимодействия и (или) типу сведений в этой системе - на бумажном носителе. 
13. Срок приостановления рассмотрения заявления составляет не более 10 рабочих дней со дня направления уведомления о приостановлении рассмотрения заявления с указанием, какие именно документы (сведения) представлены не в полном объеме и (или) какая информация подлежит корректировке. 
Основания для приостановления рассмотрения заявления указаны в пункте 21 настоящего Административного регламента. 
14. Субсидия предоставляется сроком на шесть месяцев. 
В течение 10 рабочих дней по истечении шести месяцев с даты принятия решения о предоставлении государственной услуги на основании документов (сведений), полученных по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, Учреждение принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке лицам, являющимся получателями государственной услуги (далее - получатель).
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит официальному размещению на официальном сайте Администрации Тугулымского муниципального округа, предоставляющего государственную услугу - https://tugulym.midural.ru/, в сети «Интернет» в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ - https://www.gosuslugi.ru/.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

16. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

17. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, приведен в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту
Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации 
или осуществления действий

18. В соответствии с подпунктами 1, 2 и 4 пункта 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в ходе предоставления государственной услуги запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов Администрации Тугулымского муниципального округа, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственную услугу, по собственной инициативе); 

представления документов и информации, на отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалось при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

19. Критериями принятия решений при выполнении административных процедур являются основания, изложенные в пунктах 20, 21 и 22 настоящего Административного регламента. 
20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: 
1) подача заявления о предоставлении государственной услуги не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя); 
2) представление документов, содержащих не заверенные уполномоченным на заверение документов лицом исправления и (или) приписки; 
3) представление нечитаемых документов либо документов с повреждениями, помарками, подчистками, не позволяющими однозначно истолковать содержание документов; 
4) подача заявления, в котором не заполнены обязательные для заполнения поля или не указаны обязательные сведения, предусмотренные формой заявления (при оформлении заявления рукописным способом); 
5) подача заявления в отношении жилого помещения, расположенного за пределами территории Тугулымского муниципального округа; 
6) обращение за назначением субсидии в период до 16-го числа последнего месяца предоставления ранее назначенной субсидии; 
7) направление через Единый портал электронных файлов документов, не соответствующих требованиям, указанным в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

21. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения заявления: 
1) непредставление заявителем документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) наличие в документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации; 
2) установление факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной информации. 
22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги: 
1) у заявителя отсутствует право на получение субсидии, в том числе: 
лицо, обратившееся с заявлением, не соответствует категориям заявителей, определенных пунктом 3 настоящего Административного регламента; 
у заявителя отсутствуют правовые основания владения и пользования жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства; 
у заявителя отсутствует регистрация по месту постоянного жительства в жилом помещении, на оплату которого оформляется субсидия; 
2) у заявителя (получателя) имеется подтвержденная вступившим в законную силу судебным актом непогашенная задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за три последних года; 
3) не представлены или представлены не в полном объеме документы (сведения), приведенные в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, по истечении срока, установленного частью первой пункта 13 настоящего Административного регламента; 
4) не представлены документы (сведения), обязанность представления которых возникла у заявителя после направления ему уведомления о продлении срока рассмотрения заявления, по истечении срока, указанного в части второй пункта 12 настоящего Административного регламента; 
5) заявителем подано нескольких заявлений в течение срока, предусмотренного для принятия решения о предоставлении субсидии, и по одному из заявлений уже принято положительное решение.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

23. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для получения государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами (организациями), участвующими в предоставлении государственной услуги, представлен в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.
Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление государственной услуги

24. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

25. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении с документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, и за получением результата ее предоставления не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

26. В случае подачи заявителем документов лично или направления их посредством почтовой связи заявление регистрируется в АИС "Субсидии" в день его поступления специалистом Учреждения, либо Многофункционального центра. При поступлении документов через Единый портал заявление регистрируется специалистом Учреждения в автоматизированной информационной системе "Платформа государственных сервисов" (далее - АИС ПГС) и в АИС "Субсидии" не позднее следующего рабочего дня со дня поступления таких документов.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

27. К помещениям органа, предоставляющего государственную услугу, Многофункционального центра, в которых осуществляется информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги, прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и выдача документа, сформированного по результатам предоставления государственной услуги, предъявляются следующие требования: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности; 

2) создание условий доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, а именно: обеспечение возможности беспрепятственного входа в здание и выхода из него; обеспечение возможности самостоятельного или с помощью специалистов, участвующих в предоставлении государственной услуги, передвижения к месту предоставления государственной услуги; 

3) наличие мест для заявителей, ожидающих приема; 

4) предоставление свободного доступа к туалету в рабочее время; 

5) оборудование столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления заявлений (запросов) о предоставлении государственной услуги, стульями. 

К помещениям органа, предоставляющего государственную услугу, дополнительно предъявляются следующие требования: 

оборудование информационными стендами с размещенной на них информацией о порядке предоставления государственной услуги; 

соответствие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги ее оптимальному восприятию заявителями.
Показатели доступности и качества государственной услуги

28. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются: 

1) соблюдение срока предоставления государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

2) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

3) возможность получения государственной услуги в организациях, работающих по принципу одного окна (в том числе в полном объеме); 

4) возможность подачи запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональный центр; 

5) создание необходимых условий доступности государственных (муниципальных) услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами; 

6) возможность подачи документов для получения государственной услуги в электронной форме, в том числе без необходимости представления подлинников документов заявителем лично; 

7) возможность получения документа (сведений), в том числе юридически значимого (значимых), являющегося (являющихся) результатом предоставления государственной услуги, в электронной форме; 

8) возможность обращения за предоставлением государственной услуги по экстерриториальному принципу на базе Многофункционального центра при наличии технической возможности передачи документов из Многофункционального центра в электронном виде (интеграция информационных систем).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

29. Заявитель может подать заявление, электронные документы, скан-копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных технологий через Единый портал. 

Подача заявления в электронном виде через Единый портал доступна заявителям, зарегистрированным на Едином портале и имеющим учетную запись со статусом "Подтвержденная". 
В случае подачи заявления и иных документов (сведений) в электронной форме с использованием Единого портала указанные заявление и документы (сведения) подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке (заявление и документы (сведения) подписываются электронной подписью в случае реализации указанного функционала на Едином портале). 
Заявление, поданное через Единый портал, поступает в АИС ПГС. 
Независимо от способа подачи заявления в личном кабинете заявителя на Едином портале отражается статус заявления на каждом этапе предоставления услуги: 
"Заявление зарегистрировано"; 
"Сбор межведомственных сведений"; 
"Предоставление услуги приостановлено" (при наличии технической возможности); 
"Предоставление услуги возобновлено" (при наличии технической возможности); 
"Услуга предоставлена" или "В предоставлении услуги отказано". 
При предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке в личном кабинете заявителя на Едином портале отражаются статусы: 
"Услуга оказана"; 
"Отказано в продлении в беззаявительном порядке". 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления в личном кабинете по собственной инициативе в любое время. 
Заявителю в качестве результата предоставления государственной услуги обеспечивается возможность получения решения: 
в случае подачи заявления посредством Единого портала - в личном кабинете на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы Уполномоченного органа либо уполномоченного им лица; 
в случае отсутствия подтвержденной учетной записи на Едином портале - на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа, который может быть получен заявителем в Многофункциональном центре. 
При обращении за получением государственной услуги через Единый портал представление подлинников документов не требуется. 
Получение государственной услуги в Многофункциональном центре осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией Тугулымского муниципального округа и Многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения и в соответствии с настоящим Административным регламентом. 
Получение государственной услуги в Муниципальном казенном учреждении «Административно-хозяйственное управление Тугулымского муниципального округа Свердловской области» осуществляется в соответствии с Постановлением Администрации Тугулымского муниципального округа от 14.01.2026 N6  " Об утверждении положения об организации работы по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Тугулымского муниципального округа и настоящим Административным регламентом.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в многофункциональных центрах
Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

30. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием документов; 

2) проверка права заявителя на получение государственной услуги и принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги; 

3) проверка права получателя на получение государственной услуги в беззаявительном порядке и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги. 

31. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах представлен в главе 5 настоящего раздела.

Глава 2. Прием документов

32. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление документов в Многофункциональный центр, Учреждение на личном приеме, через Единый портал или посредством почтовой связи. 

33. Для подачи документов через Единый портал заявителю (представителю заявителя) необходимо: 

выполнить вход на Единый портал, использовав учетную запись со статусом "Подтвержденная", а также полученные в ходе регистрации личный пароль и логин; установить в личном кабинете текущее местоположение "Свердловская область/пгт Тугулым"; 

выбрать в разделе "Категории услуг" последовательно пункты меню: "Пенсии Пособия", "Жилье", "Предоставление субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг", "Начать", "Предоставление субсидии" (на Едином портале предоставляется возможность найти государственную услугу с использованием роботизированного помощника); 
заполнить все предлагаемые поля формы заявления, выбрать орган "Администрация Тугулымского муниципального округа Свердловской области", загрузить скан-копии документов и (или) электронные документы и подтвердить необходимость получения государственной услуги, выбрав пункт меню "Подать заявление". 
В случае необходимости внесения изменений в ранее оформленное на Едином портале заявление заявителю (представителю заявителя) необходимо: 
выбрать в личном кабинете на Едином портале последовательно пункты меню "Пенсии Пособия", "Жилье", "Предоставление субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг", "Начать", "Возобновление приостановленной субсидии" или "Прекращение субсидии";
 заполнить все предлагаемые поля формы заявления, выбрать орган "Администрация Тугулымского муниципального округа Свердловской области", загрузить скан-копии документов и (или) электронные документы и подтвердить необходимость получения государственной услуги, выбрав пункт меню "Подать заявление". 
34. В случае подачи документов заявителем на личном приеме в Учреждении специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет документы, представленные заявителем, на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры: 
отказывает заявителю в приеме документов; 
оформляет уведомление об отказе в приеме документов в одном экземпляре по форме, приведенной в приложении N 5 к настоящему Административному регламенту, с указанием причины отказа; 
регистрирует уведомление об отказе в приеме документов, сканирует его и загружает в АИС "Субсидии"; 
разъясняет право заявителя на повторную подачу документов; 
выдает уведомление об отказе в приеме документов заявителю (представителю заявителя). 
При отсутствии указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме документов, поданных заявителем на личном приеме в Учреждение, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, выполняет следующие административные действия: 
в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление; 
принимает документы; 
регистрирует заявление в АИС "Субсидии", сканирует документы, загружает их в АИС "Субсидии"; 
проверяет представленные документы на предмет их комплектности в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту; 
при непредставлении заявителем документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, формирует в АИС "Субсидии" уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, содержащее перечень документов (сведений), подлежащих представлению заявителем, на срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня направления уведомления о приостановлении рассмотрения заявления; 
при представлении заявителем документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, полной информации, выдает заявителю в качестве расписки в приеме документов отрывную часть заявления за своей подписью (в расписке указываются регистрационный номер заявления, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должность специалиста, ответственного за выполнение административной процедуры, а также фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, дата приема заявления, количество представленных документов); 
консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления государственной услуги. 
При обращении заявителя лично в Учреждение в личном кабинете заявителя на Едином портале отражается статус "Заявление зарегистрировано". 
35. При поступлении документов, представленных заявителем посредством Единого портала, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет документы, представленные заявителем, на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры: 
отказывает заявителю в приеме документов; 
направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале сформированное в АИС ПГС уведомление об отказе в приеме документов с указанием причины отказа. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, поданных заявителем через Единый портал, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, выполняет следующие административные действия: 
принимает документы; 
регистрирует заявление в АИС ПГС; 
регистрирует заявление в АИС "Субсидии" и загружает документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через Единый портал, в АИС "Субсидии"; 
проверяет представленные документы на предмет их комплектности в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту; 
при непредставлении заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации формирует в АИС "Субсидии" уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, в котором приводится перечень документов (сведений), подлежащих представлению заявителем или его представителем, указывается срок, в который необходимо представить указанные документы, а также правовые последствия в случае непредставления документов в установленный срок, и направляет уведомление в личный кабинет заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности); 
при представлении заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, полной информации в личном кабинете заявителя на Едином портале отражается статус "Заявление зарегистрировано". 
36. При поступлении заявления и нотариально удостоверенных копий документов посредством почтовой связи специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет документы, представленные заявителем, на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента. 
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, готовит письмо об отказе в приеме документов с указанием причины отказа. Полученные от заявителя документы и письмо об отказе в приеме документов, подписанное директором Учреждения или уполномоченным им лицом, направляются заявителю посредством почтовой связи.
 При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, поданных заявителем посредством почтовой связи, специалист Учреждения, ответственный за выполнение административной процедуры, выполняет следующие административные действия: 
принимает заявление и нотариально удостоверенные копии документов; 
регистрирует заявление в АИС "Субсидии", сканирует нотариально удостоверенные копии документов и загружает скан-копии в АИС "Субсидии"; 
проверяет представленные документы на предмет их комплектности в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту; 
при непредставлении заявителем документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации формирует в АИС "Субсидии" уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, в котором приводится перечень документов (сведений), подлежащих представлению заявителем или его представителем, указывается срок, в который необходимо представить указанные документы, а также правовые последствия в случае непредставления документов в установленный срок, и направляет уведомление в личный кабинет заявителя на Едином портале (при наличии технической возможности); 
при представлении заявителем документов, указанных в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту, и (или) при наличии в документах (сведениях), представленных заявителем, полной информации в личном кабинете заявителя на Едином портале отражается статус "Заявление зарегистрировано". 
37. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления документов. 
38. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов или отказ в приеме документов. 
39. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрационный номер, присвоенный заявлению или уведомлению об отказе в приеме документов в АИС "Субсидии" и АИС ПГС.

Глава 3. Проверка права заявителя на получение государственной услуги и принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги

40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является зарегистрированное в АИС "Субсидии" заявление. 

41. В состав административной процедуры входят следующие административные действия: 

1) рассмотрение представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов; 

2) проверка поступления (непоступления) в АИС "Субсидии" запрашиваемых сведений; 

3) подготовка и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги, автоматическое внесение сведений о принятом решении в журнал регистрации заявлений о назначении (перерасчете) субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в АИС "Субсидии"; 

4) уведомление заявителя о принятом решении по результатам рассмотрения заявления. 

42. В ходе выполнения административного действия "Рассмотрение представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов" специалист Учреждения, ответственный за выполнение административного действия: 

1) проверяет представленные документы на предмет полноты сведений, необходимых для предоставления государственной услуги; 

2) направляет запросы, содержащие перечни необходимых сведений, в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе и (или) типу сведений в этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

В порядке межведомственного, внутриведомственного и иного информационного взаимодействия запрашиваются сведения, указанные в приложении N 2 настоящего Административного регламента. 

Информация о направлении запросов, содержащих перечни необходимых сведений, размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале со статусом "Сбор межведомственных сведений". 

43. В ходе выполнения административного действия "Проверка поступления (непоступления) в АИС "Субсидии" запрашиваемых сведений" специалист Учреждения, ответственный за выполнение административного действия: 

1) проверяет факт поступления ответов на все направленные межведомственные запросы и наличие в них необходимых для предоставления государственной услуги сведений; 

2) в случае установления на основании сведений, полученных в результате межведомственного, внутриведомственного и иного информационного взаимодействия, факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной информации формирует в АИС "Субсидии" уведомление о приостановлении рассмотрения заявления на срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня направления уведомления, с указанием, какие именно документы (сведения) являются недостоверными и какие документы (сведения) необходимо представить взамен недостоверных документов (сведений), которое направляет заявителю в электронном виде в личный кабинет на Едином портале или способом, указанным заявителем в приложении к заявлению, в случае отсутствия подтвержденной учетной записи на Едином портале; 

3) в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного, внутриведомственного и иного информационного взаимодействия, вносит в АИС "Субсидии" информацию о документах (сведениях), не полученных в результате межведомственного, внутриведомственного взаимодействия, и направляет заявителю в электронном виде в личный кабинет на Едином портале уведомление о продлении срока принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги на срок, указанный в части второй пункта 12 настоящего Административного регламента, и о возможности представления недостающих документов (сведений) самостоятельно (в случае отсутствия подтвержденной учетной записи на Едином портале уведомление направляется способом, указанным заявителем (представителем заявителя) в приложении к заявлению). 

44. В ходе выполнения административного действия "Подготовка и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги, автоматическое внесение сведений о принятом решении в журнал регистрации заявлений о назначении (перерасчете) субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в АИС "Субсидии" специалист Учреждения, ответственный за выполнение административного действия: 

1) проверяет документы и сведения на наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента; 

2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, формирует в АИС "Субсидии" и АИС ПГС проект решения о предоставлении государственной услуги и направляет его на подписание директору Учреждения либо уполномоченному им лицу; 

3) при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, формирует в АИС "Субсидии" в электронном виде проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги, в котором указываются основания для отказа из числа перечисленных в пункте 22 настоящего Административного регламента; 

4) директор Учреждения либо уполномоченное им лицо подписывает проект решения, сформированный в электронном виде, усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Сведения о принятом решении автоматически вносятся в электронный журнал регистрации заявлений о назначении (перерасчете) субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в АИС "Субсидии", при этом в личном кабинете заявителя на Едином портале отражается статус "Услуга предоставлена" или "В предоставлении услуги отказано". 

45. В ходе выполнения административного действия "Уведомление заявителя о принятом решении по результатам рассмотрения заявления" при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, в АИС "Субсидии" и АИС ПГС (в случае если заявление было подано с использованием Единого портала) автоматически формируется решение о предоставлении государственной услуги, которое после подписания главой Уполномоченного органа либо уполномоченное им лицом направляется заявителю в электронном виде в личный кабинет на Едином портале не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, в АИС "Субсидии" и АИС ПГС (в случае если заявление было подано с использованием Единого портала) автоматически формируется решение об отказе в предоставлении государственной услуги, которое подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы Уполномоченного органа либо уполномоченного им лица. В решении об отказе в предоставлении государственной услуги указываются основания для отказа из числа перечисленных в пункте 22 настоящего Административного регламента. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю в электронном виде в личный кабинет на Едином портале не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения. 
Независимо от способа подачи заявления заявителю в личный кабинет на Едином портале автоматически направляется информация о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги. 
46. Продолжительность выполнения административной процедуры не должна превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления. В указанный срок не включаются дни, когда рассмотрение заявления было продлено и (или) приостановлено (в соответствии с частью второй пункта 12 и (или) пунктом 13 настоящего Административного регламента). 
47. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги. 
48. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение сведений о принятом решении в электронный журнал регистрации заявлений о назначении (перерасчете) субсидий по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в АИС "Субсидии" и АИС ПГС.
Глава 4. Проверка права получателя на получение государственной услуги в беззаявительном порядке и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги
49. Основанием для начала выполнения административной процедуры является истечение шести месяцев с даты принятия решения о предоставлении государственной услуги. 

50. В состав административной процедуры входят следующие административные действия: 

1) формирование и направление межведомственных запросов; 

2) проверка поступления (непоступления) в АИС "Субсидии" сведений, запрашиваемых по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия; 

3) подготовка и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке; 

4) уведомление получателя о принятом решении (о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке). 

51. В ходе выполнения административного действия "Формирование и направление межведомственных запросов" в АИС "Субсидии" в автоматическом режиме формируются запросы, содержащие перечни необходимых сведений, в виде электронных документов, которые направляются по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

В порядке межведомственного, внутриведомственного и иного информационного взаимодействия запрашиваются сведения, указанные в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту. 

52. В ходе выполнения административного действия "Проверка поступления (непоступления) в АИС "Субсидии" сведений, запрашиваемых по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия" специалист Учреждения, ответственный за выполнение административного действия, проверяет факт поступления ответов на все направленные межведомственные запросы и наличие в них сведений, необходимых для предоставления государственной услуги в беззаявительном порядке. 

53. В ходе выполнения административного действия "Подготовка и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке" специалист Учреждения, ответственный за выполнение административного действия: 

1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 22 настоящего Административного регламента, формирует в АИС "Субсидии" в электронном виде проект решения о предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке и направляет его на подписание директору Учреждения либо уполномоченному им лицу; 

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 22 настоящего Административного регламента, формирует в АИС "Субсидии" в электронном виде проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке и направляет его на подписание директору Учреждения либо уполномоченному им лицу. Директор Учреждения либо уполномоченное им лицо подписывает проект решения, сформированный в электронном виде, усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае принятия решения о предоставлении получателю государственной услуги в беззаявительном порядке сведения о таком решении автоматически вносятся в журнал заявлений о назначении (перерасчете) субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в электронном виде в АИС "Субсидии" с пометкой "Беззаявительный порядок" и размещаются в личном кабинете получателя на Едином портале со статусом "Услуга оказана". 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении получателю государственной услуги в беззаявительном порядке сведения о таком решении автоматически вносятся в журнал регистрации решений об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в беззаявительном порядке в АИС "Субсидии" с пометкой "Беззаявительный порядок" и размещаются в личном кабинете получателя на Едином портале со статусом "Отказано в продлении в беззаявительном порядке". 

54. В ходе выполнения административного действия "Уведомление получателя о принятом решении (о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке)" получатель уведомляется о принятом решении в день его подписания путем направления в личный кабинет на Едином портале информации о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке (при наличии технической возможности). 
Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке, подписанное электронной подписью директора Учреждения либо уполномоченного им лица, распечатывается из АИС "Субсидии" и выдается получателю специалистами Учреждения в день обращения за получением документа, сформированного в результате предоставления государственной услуги. 
55. Продолжительность выполнения административной процедуры не должна превышать 10 рабочих дней после истечения шести месяцев с даты принятия решения о предоставлении государственной услуги. 
56. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги в беззаявительном порядке. 
57. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение сведений о принятом решении в журнал заявлений о назначении (перерасчете) субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в электронном виде в АИС "Субсидии" с пометкой "Беззаявительный порядок" или в электронный журнал регистрации решений об отказе в предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в беззаявительном порядке в АИС "Субсидии" с пометкой "Беззаявительный порядок".

Глава 5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

58. В случае установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в решении о предоставлении государственной услуги или обращения заявителя по данному поводу специалист Учреждения: 

1) формирует новое решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги; 

2) передает его на подпись уполномоченному на подписание документов лицу; 

3) аннулирует решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги с опечатками и (или) ошибками; 

4) направляет заявителю по почтовому адресу или в электронном виде в личный кабинет на Едином портале решение о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги. 

59. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о предоставлении государственной услуги (в уведомлении об отказе в предоставлении государственной услуги) составляет семь рабочих дней с даты установления факта наличия опечаток и (или) ошибок в таком документе или обращения заявителя по данному поводу.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

60. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением государственной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

61. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

62. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

63. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Тугулымского муниципального округа;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

64. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Тугулымского муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

65. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

66. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба)

67. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, Учреждения, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

68. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

69. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Учреждения, на решение и действия (бездействие) Учреждения, руководителя Учреждения;

 в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

70. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра (указывается в случае предоставлении услуги в многофункциональном центре), работника многофункционального центра жалоба подается для рассмотрения руководителю многофункционального центра, в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого портала

71. Уполномоченный орган, многофункциональный центр, а также учредитель многофункционального центра обеспечивают:

Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, Учреждения, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления государственных услуг;

- на официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

- на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» соответствующей государственной услуги;

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги

72. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, Учреждения предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828‑ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
постановление администрации Тугулымского муниципального округа от 05.02.2025 года № 82 «об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений администрации Тугулымского муниципального округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих участвующих в предоставлении муниципальных услуг».

Приложение N 1
к Административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ (СВЕДЕНИЙ), НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ

С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

	Категория представляемого документа
	Форма представления документа
	Условия представления

	1
	2
	3

	1. Заявление
	Подлинник
	Заявление оформляется по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту. Допускается подача заявления, оформленного рукописным способом, при условии указания в нем обязательных сведений, предусмотренных формой заявления. Все поля формы заявления обязательны для заполнения, за исключением сведений о представителе в случае личного обращения заявителя. На Едином портале заявление составляется с использованием интерактивной формы посредством внесения соответствующих сведений в указанную форму

	2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), из числа следующих:
	-
	Предъявляется при подаче заявления на личном приеме либо при направлении заявления посредством почтовой связи и при получении результата предоставления государственной услуги. Нотариально удостоверенная копия представляется при направлении документов по почте

	паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия <*>
	Для граждан Российской Федерации

	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	
	

	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия <*>
	Для военнослужащих Российской Федерации

	военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана
	
	

	персональная электронная карта
	
	

	справка взамен военного билета
	
	

	паспорт иностранного гражданина
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия <*> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для граждан иностранных государств

	3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, из числа следующих:
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*>, скан-копия <**> или электронный документ
	Представляется (направляется) только в случае обращения представителя заявителя при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги. Обращение представителя заявителя через Единый портал допустимо после реализации возможности подачи доверенности в электронной форме. Нотариально удостоверенная копия представляется при направлении документов по почте

	доверенность в простой письменной форме
	
	

	нотариально удостоверенная доверенность <*>
	
	

	доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной <*>
	
	

	4. Документы, подтверждающие правовые основания владения и (или) пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, из числа следующих:
	-
	Нотариально удостоверенная копия представляется при направлении документов по почте

	документ о праве собственности
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	В случае проживания заявителя в жилом помещении государственного или муниципального жилищного фонда, а также частного жилищного фонда (при отсутствии сведений в ППК "Роскадастр" или Росреестре, запрошенных посредством единой межведомственной системы электронного взаимодействия)

	договор найма (поднайма) в частном жилищном фонде
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документ представляет заявитель, указанный в абзаце третьем пункта 3 настоящего Административного регламента, в том числе проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма)

	справка из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документ представляет заявитель, указанный в абзаце третьем пункта 3 настоящего Административного регламента, проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма)

	справка о прохождении военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документ представляет заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 3 настоящего Административного регламента, который постоянно проживает в помещении, ранее занимаемом совместно с нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственником жилого помещения и являющимся членом его семьи, в случае если он проходит военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации

	5. Документы, содержащие сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, о вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье), из числа следующих:
	-
	-

	справка о доходах физического лица, выплаченных налоговыми агентами
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	справка, договор возмездного оказания услуг и выполнения подрядных работ
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документ представляет заявитель в случае получения вознаграждения за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора

	6. Документы, содержащие сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, а именно справка о доходах физического лица, выплаченных налоговыми агентами
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для военнослужащих Российской Федерации, сотрудников органов принудительного исполнения Российской Федерации, сотрудников таможенных органов Российской Федерации, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации. Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	7. Документы, содержащие сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов Федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации, а именно справка о доходах физического лица, выплаченных налоговыми агентами
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов Федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации (за исключением военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации). Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	8. Документы, содержащие сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах Федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а именно справка о размере пенсии
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, проходящих (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах Федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации. Справка оформляется на официальном бланке и содержит сведения о размере пенсии до вычета удержаний

	9. Документы, содержащие сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку, а именно справка о размере ежемесячного пожизненного содержания
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, занимавших должность судьи и вышедших в отставку. Справка оформляется на официальном бланке и содержит сведения о размере ежемесячного пожизненного содержания до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	10. Документы, содержащие сведения о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах Федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а именно справка о размере единовременного пособия
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, уволенных (уволившихся) с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах Федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью. Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	11. Документы, содержащие сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой, из числа следующих:
	-
	-

	справка о доходах физического лица, выплаченных налоговыми агентами
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний. Допускается оформление справки в свободной форме на фирменном бланке работодателя

	единая (упрощенная) декларация, заверенная налоговым органом
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью, включая деятельность крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой

	книга учета доходов и расходов на бумажном носителе
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью, включая деятельность крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой

	декларация по единому сельскохозяйственному налогу
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью, являющихся сельскохозяйственными товаропроизводителями

	12. Документы, содержащие сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства, а именно справка, содержащая сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, получивших гранты, субсидии и другие поступления, имеющих целевой характер расходования

	13. Документы, содержащие сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход", а именно справка о состоянии расчетов (доходах) по налогу на профессиональный доход
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, применяющих специальный налоговый режим (самозанятые)

	14. Документы, содержащие сведения о доходах по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности, а именно справки, договоры авторского права и об отчуждении исключительного права
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности

	15. Документы, содержащие сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также о размере компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям, а именно справка о размере стипендии и иных денежных выплат
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, обучающихся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лиц, обучающихся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лиц, обучающихся в духовных образовательных организациях. Справка должна содержать сведения о размере дохода до вычета налогов, сборов и иных удержаний

	16. Документы, содержащие сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организации, из числа следующих:
	-
	-

	справка о размере дивидендов, процентов и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход в виде дивидендов, процентов и иные доходы, полученные по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами. Справка оформляется в свободной форме на фирменном бланке организации

	справка, сформированная в личном кабинете налогоплательщика
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход в виде дивидендов, процентов и иные доходы, полученные по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами

	17. Документы, содержащие сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах в банках), из числа следующих:
	-
	-

	справка о размере процентов
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Справка оформляется на фирменном бланке банковской организации

	выписка о суммах выплаченных процентов по счетам и вкладам
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Выписка, выданная банковской организацией либо сформированная в личном кабинете банковской организации

	18. Документы, содержащие сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр, а именно справка, выданная организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход в виде выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр

	19. Документы, содержащие сведения о налогооблагаемых доходах от реализации имущества, а также сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества, из числа следующих:
	-
	-

	договор сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход от реализации имущества, а также от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества

	декларация 3-НДФЛ, заверенная налоговым органом
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, имеющих доход от реализации имущества, а также от сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества

	20. Документы, содержащие сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, а именно справка о сумме полученной компенсации
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, являющихся получателями сумм компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей. Справка оформляется в свободной форме на фирменном бланке организации

	21. Документы, содержащие сведения о размере единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников на лечение ребенка, а именно справка о размере единовременной материальной помощи
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, являющихся получателями единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников на лечение ребенка. Справка оформляется в свободной форме на фирменном бланке организации

	22. Документы, содержащие сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами Российской Федерации, из числа следующих:
	-
	-

	справка о доходах физического лица, выплаченных налоговыми агентами
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для лиц, имеющих доход полученного от источников за пределами Российской Федерации

	налоговая декларация, заверенная налоговым органом
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для лиц, имеющих доход полученного от источников за пределами Российской Федерации

	договоры возмездного оказания услуг и выполнения подрядных работ
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для лиц, имеющих доход полученного от источников за пределами Российской Федерации

	23. Документы, содержащие сведения о суммах, начисленных для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, из числа следующих:
	-
	-

	квитанция на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Представляется в случае отсутствия сведений в Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства), запрошенных посредством единой межведомственной системы электронного взаимодействия

	выписка из лицевого счета, выданная организацией, начисляющей плату
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Представляется в случае отсутствия сведений в Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства), запрошенных посредством единой межведомственной системы электронного взаимодействия

	справка, выданная организацией, начисляющей плату, с указанием размера начисленной платы в разрезе услуг
	Подлинник, копия, скан-копия <**> или электронный документ
	Представляется в случае отсутствия сведений в Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства), запрошенных посредством единой межведомственной системы электронного взаимодействия

	24. Документы, удостоверяющие принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидии, из числа следующих:
	-
	Предъявляется при подаче заявления на личном приеме и при получении документа, сформированного в результате предоставления государственной услуги.
При направлении документов по почте представляется нотариально удостоверенная копия

	паспорт иностранного гражданина
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для граждан иностранных государств

	временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации
	Подлинник, скан-копия <**> или нотариально удостоверенная копия <*>
	Для лиц без гражданства

	вид на жительство
	
	

	разрешение на временное проживание
	
	

	документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации
	Подлинник, скан-копия <**> или нотариально удостоверенная копия <*>
	Для отдельных категорий лиц, находящихся на территории Российской Федерации, подавших заявление о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации

	25. Свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранных государств
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для граждан иностранных государств, лиц без гражданства, лиц, признанных беженцами, а также в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства

	26. Свидетельство о государственной регистрации заключения (расторжения) брака, выданное компетентными органами иностранных государств
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для граждан иностранных государств, лиц без гражданства, лиц, признанных беженцами, а также в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства

	27. Свидетельство о государственной регистрации смерти
	Подлинник, нотариально удостоверенная копия <*> или скан-копия <**> и нотариально заверенный перевод <*>
	Для граждан иностранных государств, лиц без гражданства, лиц, признанных беженцами, а также в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства

	28. Документы, содержащие сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полном государственном обеспечении, а именно справка о нахождении в учреждении на полном государственном обеспечении
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, находящихся на полном государственном обеспечении

	29. Документы, содержащие сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении военной службы, из числа следующих:
	-
	-

	справка из учебного учреждения с указанием наличия (отсутствия) контракта о прохождении службы
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, проходящих военную службу по призыву, а также военнослужащих, обучающихся в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы

	справка о призыве на военную службу
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, проходящих военную службу по призыву, а также военнослужащих, обучающихся в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы

	30. Документы, содержащие сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на принудительном лечении по решению суда, из числа следующих:
	-
	-

	справка о нахождении на принудительном лечении
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документы представляют:
заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 3 настоящего Административного регламента, который постоянно проживает в помещении, ранее занимаемом совместно с нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственником жилого помещения и являющимся членом его семьи, в случае если он находится на принудительном лечении по решению суда;
заявитель с целью определения состава семьи, в том числе в целях расчета совокупного дохода семьи получателя субсидии

	решение суда с отметкой о вступлении в законную силу
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документы представляют:
заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 3 настоящего Административного регламента, который постоянно проживает в помещении, ранее занимаемом совместно с нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственником жилого помещения и являющимся членом его семьи, в случае если он находится на принудительном лечении по решению суда;
заявитель с целью определения состава семьи, в том числе в целях расчета совокупного дохода семьи получателя субсидии

	31. Документы, содержащие сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или объявленных умершими, из числа следующих:
	-
	-

	справка о признании безвестно отсутствующим или объявленным умершим
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документы представляют:
заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 3 настоящего Административного регламента, который постоянно проживает в помещении, ранее занимаемом совместно с нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственником жилого помещения и являющимся членом его семьи, в случае если он признан безвестно отсутствующим или объявлен умершим;
заявитель с целью определения состава семьи, в том числе в целях расчета совокупного дохода семьи получателя субсидии

	решение суда с отметкой о вступлении в законную силу
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документы представляют:
заявитель, указанный в абзаце шестом пункта 3 настоящего Административного регламента, который постоянно проживает в помещении, ранее занимаемом совместно с нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственником жилого помещения и являющимся членом его семьи, в случае если он признан безвестно отсутствующим или объявлен умершим;
заявитель с целью определения состава семьи, в том числе в целях расчета совокупного дохода семьи получателя субсидии

	32. Документы, содержащие сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в розыске, а именно справка о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в розыске
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для заявителя и (или) членов его семьи, находящихся в розыске

	33. Документы, содержащие сведения о родственниках и нетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя в соответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Документы представляет заявитель в отношении нетрудоспособных иждивенцев, других родственников, признанных членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственника жилого помещения

	34. Документы, содержащие сведения о признании в судебном порядке лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи, а именно решение суда с отметкой о вступлении в законную силу
	Подлинник, скан-копия <**>, нотариально удостоверенная копия <*> или электронный документ
	Для лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, о признании их в судебном порядке членами его семьи

	<*> Документ является результатом предоставления услуги, являющейся необходимой и обязательной для получения государственной услуги согласно Решению Думы Тугулымского городского округа от 13.09.2019 N 60 "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории Тугулымского городского округа и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг".
<**> Представляется в случае направления документов через Единый портал.
При подаче документов с использованием Единого портала сканированные копии документов не должны быть повреждены и должны воспроизводиться без системных ошибок.
Допустимые форматы файлов: pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff, doc, docx.
Допустимые форматы файлов, содержащих электронную цифровую подпись: sig.
Допустимо архивирование файлов с использованием форматов rar, zip.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Сканирование осуществляется с сохранением всех аутентичных признаков подлинности документа, а именно: графической подписи визирующего лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Размер одного прикладываемого файла не должен превышать 50 Мб. Требования к формату прикладываемых файлов указываются непосредственно при подаче заявления с использованием Единого портала.
Нотариально удостоверенная копия представляется в случае направления документов по почте


Приложение N 2
к Административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ

С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ЛИБО ОРГАНИЗАЦИЙ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫМ ОРГАНАМ

ИЛИ ОРГАНАМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ

ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

	Сведения, которые запрашиваются органом, предоставляющим услугу, в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Документ, представляемый заявителем по собственной инициативе

	категория и (или) вид сведений
	органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные им организации, информационные системы, в которых запрашиваются сведения
	категория и (или) наименование документа
	форма представления документа
	органы и (или) организации, предоставляющие документы

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации
	До 01.01.2026 - МВД России;
с 01.01.2026 - ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ГУВМ МВД России

	2. Запрос паспортного досье по установочным данным или реквизитам документа
	До 01.01.2026 - МВД России;
с 01.01.2026 - ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ГУВМ МВД России

	3. Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя
	Автоматизированная информационная система Социального фонда России
	Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования или уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Отделение СФР

	4. Сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС
	Автоматизированная информационная система Социального фонда России
	-
	-
	-

	5. Сведения об отнесении заявителя к льготной категории, подтверждающие право заявителя на получение меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг <1>
	Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере (далее - ЕЦЦПСС); Федеральная государственная информационная система "Единая государственная информационная система социального обеспечения" (Социальный фонд России);
автоматизированная информационная система Министерства социальной политики Свердловской области; ведомственная информационная система органа местного самоуправления
	Документы, подтверждающие право заявителя на получение меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг <1>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации и ведомства независимо от их организационно-правовой формы, располагающие информацией о праве заявителя на меру социальной поддержки

	6. Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии)
	Федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр инвалидов"
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Федеральное казенное учреждение "Главное бюро медико-социальной экспертизы по Свердловской области" Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации

	7. Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан Российской Федерации
	МВД России
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ГУВМ МВД России

	8. Сведения о регистрации заявителя по месту жительства либо пребывания (в случае если информация о регистрации по месту жительства либо пребывания отсутствует в документах, удостоверяющих личность заявителя)
	До 01.01.2026 - МВД России;
с 01.01.2026 - ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации), ЦО ЖКС
	Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка по форме N 8, утвержденной Приказом МВД России от 31.12.2017 N 984 <2> (для лиц, не достигших 14-летнего возраста, являющихся гражданами Российской Федерации и зарегистрированными по месту жительства)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации, с отметкой в виде оттиска штампа о регистрации по месту жительства по форме, установленной Приказом МВД России от 16.11.2020 N 773 <3> (для лиц, достигших 14-летнего возраста, являющихся гражданами Российской Федерации и зарегистрированными по месту жительства)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания по форме N 3, утвержденной Приказом МВД России от 31.12.2017 N 984 <2>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Вид на жительство, разрешение на временное проживание либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина с отметкой о регистрации по месту жительства по форме, утвержденной Приказом МВД России от 10.12.2020 N 856 <4> (для лиц, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Отрывная часть уведомления о прибытии иностранного гражданина или лица без гражданства в место пребывания с отметкой о постановке на учет по форме, утвержденной Приказом МВД России от 10.12.2020 N 856 <4> (для лиц, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	9. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу (запрашивается в отношении объекта недвижимости по адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги)
	Организации, обладающие сведениями о гражданах, зарегистрированных в установленном порядке в жилом помещении по месту жительства (пребывания) заявителя, МВД России - до 01.01.2026;
с 01.01.2026 - ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации)
	Документ (справка, письмо или любой иной вид документа), содержащий информацию о лицевых счетах, количестве и составе граждан, зарегистрированных в установленном порядке в жилом помещении по месту жительства (пребывания) заявителя, подтверждающую сведения заявителя о составе семьи, указанные в заявлении
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации, обладающие сведениями о гражданах, зарегистрированных в установленном порядке в жилом помещении по месту жительства (пребывания) заявителя

	
	
	Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка по форме N 8, утвержденной Приказом МВД России от 31.12.2017 N 984 <2> (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Свидетельство о регистрации по месту пребывания по форме N 3, утвержденной Приказом МВД России от 31.12.2017 N 984 <2>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Вид на жительство, разрешение на временное проживание либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, с отметкой о регистрации по месту жительства по форме, утвержденной Приказом МВД России от 10.12.2020 N 856 <4>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Отрывная часть уведомления о прибытии иностранного гражданина или лица без гражданства в место пребывания с отметкой о постановке на учет по форме, утвержденной Приказом МВД России от 10.12.2020 N 856 <4>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	
	
	Паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства по форме, установленной Приказом МВД России от 16.11.2020 N 773 <3>
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	До 01.01.2026 - подразделения по вопросам миграции территориального (регионального или районного) органа МВД России; с 01.01.2026 - ФНС России

	10. Получение записей регистрации заявителя
	ЦО ЖКС
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ГУВМ МВД России

	11. Сведения о наличии (отсутствии) подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за три последних года в отношении заявителя и членов его семьи
	Государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства (Минстрой России); организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги
	Документ (справка, письмо или любой иной вид документа), содержащий сведения об отсутствии подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за три последних года
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги

	12. Сведения о суммах, начисленных для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах уплаченных за жилое помещение и коммунальные услуги
	Государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства (Минстрой России); организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги
	Документы (квитанции, справки или любые иные виды документов), содержащие сведения о суммах, начисленных для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации жилищно-коммунального хозяйства независимо от их организационно-правовой формы, начисляющие плату за жилое помещение и коммунальные услуги

	13. Сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства, в том числе:
	-
	Документ, содержащий сведения о недвижимом имуществе
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	-

	выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (запрашивается в отношении жилого помещения, по которому рассматривается заявление о предоставлении государственной услуги)
	Публично-правовая компания "Роскадастр"
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Росреестр

	выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (запрашивается в отношении собственника жилого помещения)
	Публично-правовая компания "Роскадастр"
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Росреестр

	14. Сведения о начислении компенсации расходов заявителю и членам его семьи, указанным в заявлении о предоставлении государственной услуги (запрашивается с целью определения совокупного дохода семьи)
	ЕЦЦПСС; организации и ведомства независимо от их организационно-правовой формы, располагающие информацией о начисленной компенсации расходов
	Справка о начислении компенсации расходов
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации и ведомства независимо от их организационно-правовой формы, располагающие информацией о начисленной компенсации расходов

	15. Сведения о размере начисленных сумм социальных пособий для учета в совокупном доходе заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (запрашивается с целью определения совокупного дохода семьи)
	Организации и ведомства независимо от их организационно-правовой формы, располагающие информацией о начисленных сумм социальных пособий, СФР, ЕЦЦПСС
	Справка о размере начисленных сумм социальных пособий для учета в совокупном доходе заявителя
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Организации и ведомства независимо от их организационно-правовой формы, располагающие информацией о начисленных сумм социальных пособий, СФР

	16. Сведения о выплате пособий работающим гражданам в субъектах Российской Федерации, участвующих в пилотном проекте Фонда социального страхования "Прямые выплаты" (запрашивается с целью определения совокупного дохода семьи)
	СФР
	Выписка из личного кабинета работающего гражданина Российской Федерации на сайте СФР
	Подлинник или копия
	СФР

	17. Сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над заявителем и (или) членом семьи заявителя (в случае отсутствия в представленных заявителем документах сведений об установлении опеки)
	ЕЦЦПСС
	Приказ, решение, постановление
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Министерство социальной политики Свердловской области и территориальные управления

	18. Сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании
	ЕЦЦПСС
	Справка о размере выплат правопреемникам умерших застрахованных лиц
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	СФР

	19. Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации, в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (включая пенсию, доплаты, устанавливаемые к пенсии, социальные выплаты)
	Автоматизированная информационная система Социального фонда России
	Справка о размере получаемой пенсии, пособий и других выплат, учитываемых при расчете совокупного дохода семьи (одиноко проживающего гражданина)
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	СФР

	(запрашивается с целью определения совокупного дохода семьи и (или) с целью определения (подтверждения отсутствия) возможности трудоустройства)
	
	
	
	

	20. Сведения государственной регистрации рождения в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги
	Федеральная государственная информационная система "Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния"
	Свидетельство о рождении
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Органы записи актов гражданского состояния

	21. Сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (в случае необходимости подтверждения родственных связей)
	Федеральная государственная информационная система "Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния"
	Свидетельство о заключении (расторжении) брака
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Органы записи актов гражданского состояния

	22. Сведения о перемене фамилии, имени, отчества в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (в случае несоответствия фамилии, имени, отчества в документах, представленных заявителем)
	Федеральная государственная информационная система "Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния"
	Свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Органы записи актов гражданского состояния

	23. Сведения о государственной регистрации смерти в отношении заявителя (при обращении представителя заявителя) и членов его семьи, указанных в заявлении (для проверки фактического состава семьи)
	Федеральная государственная информационная система "Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния"
	Свидетельство о смерти
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Органы записи актов гражданского состояния

	24. Сведения о полученных алиментах на содержание несовершеннолетних в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (запрашивается в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов)
	ФССП России
	Справка о полученных алиментах на содержание несовершеннолетних либо о неполучении алиментов
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ФССП России

	25. Сведения о гражданах, состоящих на учете в органах службы занятости населения (запрашивается с целью определения совокупного дохода семьи)
	Роструд
	Справка о получении выплат по безработице и о признании гражданина безработным
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Роструд

	26. Сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя, указанных в заявлении о предоставлении государственной услуги (запрашивается с целью определения состава семьи)
	ФСИН России, ЦО ЖКС
	Справка о пребывании гражданина в местах лишения свободы
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ФСИН России

	27. Сведения о применении меры пресечения в виде заключения под стражу в отношении заявителя и (или) членов его семьи (запрашивается с целью определения состава семьи)
	ФСИН России
	Справка о применении меры пресечения в виде заключения под стражу
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	ФСИН России

	28. Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске
	ЦО ЖКС
	Справка о нахождении в розыске
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	МВД России

	29. Сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, об отмене ограничения родительских прав, об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью
	Автоматизированная информационная система Социального фонда России
	Решение (определение) суда
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	Министерство социальной политики Свердловской области и территориальные управления

	30. Сведения о факте осуществления трудовой деятельности
	Автоматизированная информационная система Социального фонда России
	Справка, содержащая сведения о трудовой деятельности, предоставляемая из информационных ресурсов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	Подлинник или нотариально удостоверенная копия
	СФР

	<1> Документы (сведения), подтверждающие право заявителя на получение меры социальной поддержки в виде компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, из числа следующих: удостоверение инвалида о праве на льготы (удостоверение инвалида Отечественной войны); удостоверение участника (ветерана) Великой Отечественной войны; удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий (удостоверение о праве на льготы); удостоверение узника фашистских концлагерей; удостоверение ветерана боевых действий (свидетельство о праве на льготы); заключение клинико-экспертной комиссии о наличии у несовершеннолетнего в возрасте до 18 лет ВИЧ-инфекции; удостоверение гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием, ставшего инвалидом (удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы, аварии); удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; удостоверение гражданина, эвакуированного, переселенного, выехавшего добровольно из населенного пункта, подвергшегося радиоактивному загрязнению; удостоверение гражданина, получившего или перенесшего лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием, ставшего инвалидом (удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы, аварии) с отметкой "ПОСМЕРТНО"; удостоверение "Участник действий подразделений особого риска"; удостоверение о праве на получение мер социальной поддержки в соответствии с Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 N 2123-1; удостоверение гражданина, подвергшегося радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне; удостоверение ветерана труда (ветерана военной службы); справка о праве на льготы со ссылкой на статью 18 Закона Свердловской области от 25.11.2004 N 190-ОЗ; свидетельство о праве на льготы, установленные законодательством для лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий (удостоверение о праве на меры социальной поддержки); удостоверение о праве на льготы со ссылкой на статью 2 Закона Свердловской области от 15.07.2005 N 78-ОЗ "О социальной защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта"; удостоверение к почетному званию Свердловской области "Почетный гражданин Свердловской области"; удостоверение к знаку отличия "За заслуги перед Свердловской областью" I степени; удостоверение многодетной семьи; справка по форме, утвержденной Постановлением Правительства Свердловской области от 26.06.2012 N 690-ПП "О Порядке назначения и выплаты компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям работников бюджетной сферы, осуществляющих работу в поселках городского типа и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа".

	<2> Приказ Министерства внутренних дел Российской Федерации от 31.12.2017 N 984 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации".
<3> Приказ Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 N 773 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации".
<4> Приказ Министерства внутренних дел Российской Федерации от 10.12.2020 N 856 "Об утверждении Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по осуществлению миграционного учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, форм заявления иностранного гражданина или лица без гражданства о регистрации по месту жительства, заявления о снятии иностранного гражданина или лица без гражданства с регистрации по месту жительства, уведомления о прибытии иностранного гражданина или лица без гражданства в место пребывания, отметок о регистрации (снятии с регистрации) иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства, отметок о подтверждении выполнения принимающей стороной и иностранным гражданином или лицом без гражданства действий, необходимых для его постановки на учет по месту пребывания, проставляемых, в том числе, многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг"


Приложение N 3
к Административному регламенту
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
	Дата приема документов:
"__" ______________ 20__ г.
	
	В МКУ «Административно-хозяйственное управление Тугулымского муниципального округа Свердловской области»

	Регистрационный номер ________
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
	Я,
	
	*,

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	

	прошу предоставить мне и проживающим совместно со мной членам моей семьи субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее - субсидия).


	N
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) *
	Дата рождения *
	Степень родства с заявителем *

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Место постоянного жительства *:
	Населенный пункт
	Индекс
	Улица
	Дом
	Корпус
	Квартира

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Контактный телефон _________________________________________
Дополнительно сообщаю информацию:
1) о членах моей семьи (супруг(а), несовершеннолетние дети, родители несовершеннолетних детей), зарегистрированных по месту жительства отдельно в другом жилом помещении:
	N
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) *
	Дата рождения *
	Адрес регистрации по месту жительства *

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


2) о гражданах, зарегистрированных совместно со мной в жилом помещении и не являющихся членами моей семьи:
	N
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) *
	Основание проживания (собственник, наниматель, родственник, бывший родственник) *

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Реквизиты банковского счета (для перечисления субсидии) *:
	Ф.И.О. владельца счета
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер счета (для перечисления субсидий)
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование банка
	

	БИК банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Я уведомлен о том, что при наличии у меня подтвержденной учетной записи на Едином портале (gosuslugi.ru) информация о принятых решениях будет направлена в личный кабинет на портале цо.екатеринбург.рф.
К заявлению прилагаю следующие документы * (в случае отсутствия документов заполняется приложение к заявлению):
1. _________________________________________________________
2. _________________________________________________________
3. _________________________________________________________
4. _________________________________________________________
5. _________________________________________________________
6. _________________________________________________________
7. _________________________________________________________
8. _________________________________________________________
9. _________________________________________________________
10. ________________________________________________________
В соответствии с действующими Правилами проставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг", я и члены моей семьи обязуемся сообщать в уполномоченный орган в течение одного месяца о наступлении каких-либо событий, касающихся условий предоставления субсидии (изменение места постоянного жительства получателя субсидии и членов его семьи, основания проживания, гражданства).
Согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку, использование и передачу персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и приложенных документах, а также информацию о назначенных и выплаченных суммах субсидии с целью оказания мер социальной поддержки в соответствии с требованиями действующего законодательства, осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на уполномоченный орган функций, полномочий и обязанностей подтверждаю (подтверждаем).
Я уведомлен о том, что несу ответственность за достоверность представленных сведений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации. Представление мною неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении субсидии.
	"
	
	"
	
	20
	
	г. *
	
	

	
	
	(подпись заявителя) *


Заявление принял:
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	(подпись специалиста)
	
	(расшифровка подписи)


Регистрационный номер ______________
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
	Заявление и документы гр.

	

	(фамилия, имя, отчество)

	принял
	

	
	(наименование учреждения, адрес)


	Регистрационный номер заявления
	Дата приема заявления
	Период расчета
	Количество документов
	Подпись сотрудника

	
	
	
	
	


Приложение
к заявлению
от ____________ рег. N ____
	Наименование вида представляемых сведений (с указанием организации) *
	Ф.И.О. *
	Сведения о доходах, о документах заявителя и членов его семьи *

	
	
	_________
месяц, год
	_________
месяц, год
	_________
месяц, год
	_________
месяц, год
	_________
месяц, год
	_________
месяц, год

	

	1
	2
	3
	
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


В  случае  непоступления  документов  (сведений), запрашиваемых посредством
межведомственного,    внутриведомственного    и    иного    информационного
взаимодействия,   а   также   установления  факта  наличия  в  заявлении  о
предоставлении  субсидии  и  (или)  документах  (сведениях), представленных
мною,   недостоверной   и  (или)  неполной  информации  прошу  уведомить  о
необходимости представления недостающих документов (сведений):
┌─┐
│ │ по адресу электронной почты __________________________________________;
└─┘
┌─┐
│ │ СМС-сообщением по номеру телефона ____________________________________.
└─┘
Я  уведомлен о том, что при наличии у меня подтвержденной учетной записи на
Едином   портале   информация  о  принятых  решениях  и  уведомления  будут
отражаться   в   личном   кабинете  Единого портала  в электронном виде. 
	"
	
	"
	
	20
	
	г. *
	
	

	
	
	(подпись заявителя) *


--------------------------------
* Поля, обязательные для заполнения.
Продолжение приложения
к заявлению
от ____________ рег. N ____
	Мне разъяснено,
	что право на получение субсидии имеют:

	1) пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;
2) наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;
3) члены жилищного или жилищно-строительного кооператива;
4) собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).

	Мне разъяснено,
	что субсидии предоставляются с учетом постоянно

	проживающих со мной членов семьи, но при исчислении совокупного дохода моей семьи независимо от раздельного или совместного проживания учитываются доходы граждан, являющихся по отношению ко мне:
1) супругом (супругой);
2) родителями или усыновителями несовершеннолетних детей;
3) несовершеннолетними детьми, в том числе усыновленными.

	Мне известен и понятен
	перечень документов, которые я и члены моей

	семьи обязаны представить в уполномоченный орган для предоставления субсидии.

	Мне разъяснено,
	что я и члены моей семьи обязаны в течение месяца

	с момента наступления следующих событий представить в уполномоченный орган документы, подтверждающие такие события:
1) изменение места постоянного жительства (места регистрации);
2) изменение основания проживания в жилом помещении;
3) изменение состава семьи;
4) изменение размера дохода, приходящегося на расчетный период.

	Мне разъяснено,
	что в случае представления мной и (или) членами моей

	семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера, выплата субсидии будет прекращена.

	Мне разъяснено,
	что при расчете размера субсидии учитываются мои

	доходы и доходы членов моей семьи (в том числе: заработная плата, пенсия, включая пенсии, выплачиваемые по договорам негосударственного пенсионного обеспечения, пособия, проценты по вкладам, дивиденды, доходы по операциям с ценными бумагами, доход от сдачи имущества в аренду, доходы, полученные от предпринимательской деятельности и т.д.).

	Мне разъяснено,
	что необоснованно полученные в качестве субсидии

	средства насчитываются в счет будущей субсидии, а при отсутствии права на получение субсидии в последующие месяцы эта средства добровольно возвращаются мной в бюджет, из которого была предоставлена субсидия. При отказе от добровольного возврата указанных средств они по иску уполномоченного органа потребуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Мне разъяснено,
	что в случае предоставления субсидии в завышенном или

	заниженном размере вследствие ошибки, допущенной уполномоченным органом при расчете размера субсидии, излишне выплаченные средства добровольно возвращаются мной в бюджет, из которого была предоставлена субсидия, а при отказе от добровольного возврата указанных средств они по иску уполномоченного органа истребуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	"
	
	"
	
	20
	
	г. *
	
	

	
	
	(подпись заявителя) *


--------------------------------
* Поля, обязательные для заполнения.
Приложение N 4
к Административному регламенту
ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И
ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ,
В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ),
ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНАМИ (ОРГАНИЗАЦИЯМИ),
УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
	Наименование услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за услугу

	Выдача документов, содержащих сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги
	Услуга предоставляется бесплатно организациями, осуществляющими начисление платы за жилое помещение и коммунальные услуги, и организациями, осуществляющими управление многоквартирными домами

	Перевод документов, выданных компетентными органами иностранных государств, на государственный язык Российской Федерации
	Услуга выполняется за счет заявителя организациями частной формы собственности и (или) индивидуальными предпринимателями по установленным ими расценкам или на договорной основе

	Нотариальное удостоверение документов, нотариальное свидетельствование верности перевода документов с одного языка на другой, нотариальное свидетельствование подлинности подписи на документе, нотариальное заверение копий документов, выдача нотариусом документов, необходимых заявителю для получения государственной услуги
	Услуга предоставляется в государственных нотариальных конторах и у нотариусов, занимающихся частной практикой на платной основе.
Размер и порядок взимания платы за совершение нотариальных действий установлен Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N 4462-1

	Оформление доверенности, приравненной к нотариально удостоверенной
	Выдается одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации. Услуга предоставляется бесплатно


Приложение N 5
к Административному регламенту
ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
                                УВЕДОМЛЕНИЕ
    ___________________ __________________________________________________,
                           (Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя)
зарегистрированный(ая) по месту жительства (пребывания) по адресу: ________
___________, уведомляется в том, что ему (ей) отказано в приеме заявления о
предоставлении  субсидии  на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и
прилагаемых к нему документов, представленных им (ею) "__" __________ 20__,
по причине:
    подача   заявления   о   предоставлении   государственной   услуги   не
уполномоченным  на  подачу  заявления  лицом  (в  случае  подачи  заявления
представителем заявителя);
    представление  документов,  содержащих  не заверенные уполномоченным на
заверение документов лицом исправления и (или) приписки: __________________
__________________________________________________________________________;
                          (реквизиты документов)
    представление  нечитаемых  документов  либо документов с повреждениями,
помарками,  подчистками,  не позволяющими однозначно истолковать содержание
документов: _______________________________________________________________
                               (реквизиты документов)
    представление  заявления,  в  котором  не  заполнены  обязательные  для
заполнения  поля  или  не  указаны  обязательные  сведения, предусмотренные
формой такого заявления, а именно: _______________________________________;
                                    (указать, что не заполнено/не указано)
    подача заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и
коммунальных   услуг   в  отношении  жилого  помещения,  расположенного  за
пределами территории Тугулымского муниципального округа;
    обращение  за  назначением  субсидии в период до 16-го числа последнего
месяца предоставления ранее назначенной субсидии.
    Выдал:
_______________________________________________ _________ _________________
(наименование должности с указанием учреждения) (подпись)   (И.О. Фамилия)
                                                          _________________
                                                               (дата)
Подтверждаю, что мне разъяснены причины отказа в приеме документов:
                                                        ___________________
                                                        (подпись заявителя)
                                                        ___________________
                                                               (дата)
