П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 25.11.2013 г. № 430   
р.п. Тугулым

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
на территории Тугулымского городского округа
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010  года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Тугулымского городского округа, Положением об отделе жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа, утверждённым постановлением главы Тугулымского городского округа от 21.04.2006 г. № 238, администрация Тугулымского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (прилагается).
        
2. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Тугулымского городского округа.
         
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Тугулымского городского округа по жизнеобеспечению Уткина С.Л.

Глава Тугулымского городского округа                                                                С.А. Селиванов

Утверждён

постановлением администрации

Тугулымского городского округа

                                                                                      от 25.11.2013 г. № 430              
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения

на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Тугулымского городского округа
1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства" на территории Тугулымского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

В Регламенте используются следующие основные понятия:

1) объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

2) строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

3) реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения;

4) капитальный ремонт - проведение работ по устранению неисправностей изношенных конструктивных элементов объекта капитального строительства, в том числе по их восстановлению или замене, в целях улучшения эксплуатационных характеристик объекта капитального строительства.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Тугулымском городском округе.
2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Тугулымского городского округа (далее - администрация) в лице отдела жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа  (далее - Отдел).

        3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются:
Правообладатели земельных участков, заинтересованные в получении разрешения на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители).
         4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа (далее - Отдел) при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному
запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:

1) Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя
муниципальной услуги, Специалиста предоставляющего муниципальную
услугу:

          местонахождение: р.п. Тугулым, площадь 50 лет Октября, 1;

          почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, площадь 50 лет Октября, 1;

          график работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

2) Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

приемная тел./факс 8(34367) 2-14-62

начальник отдела тел. 8(34367) 2- 17-93

специалист тел. 8(34367) 2-13-91.
3) Электронный адрес: admtug@mail.ru; 

адрес официального сайта  Тугулымского городского округа в сети "Интернет"http://tugulim.gossaas.ru
 4) Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

       Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети "Интернет", на стенде в помещении Администрации Тугулымского городского округа и сайтах в региональных государственных информационных системах:http:/ egov 66. ru; http://www.gosuslugi.ru.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должность Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

-
о процедуре предоставления муниципальной услуги;

        - о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-
о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

       - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5.  Наименование муниципальной услуги - предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Тугулымского городского округа через ее Отдел и комиссию по подготовке рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения главой администрации Тугулымского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;

- отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Юридическим фактом, заканчивающим предоставление муниципальной услуги, является издание постановления Главы Тугулымского  городского округа.

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт (Приложение N 1 к Административному регламенту);

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

- к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель предоставляет заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

10. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в отдел посредством личного обращения заявителя либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и предоставления документов является:

в случае личного обращения - день поступления и регистрации документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

в случае поступления обращения по почте - дата поступления письма в администрацию;

в случае поступления обращения в электронном виде - дата регистрации обращения в администрации.

11. Обращение за предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - ФЗ N 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 ФЗ N 210 и части 1 статьи 21.2 ФЗ N 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными или иными нормативными актами установлен и запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услугой в электронной форме.
В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 9 настоящего регламента, путем направления их в адрес администрации посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления, заверенных копий документов и материалов, или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) для их рассмотрения в соответствии с настоящим регламентом.
12. Копии всех прилагаемых к заявлению документов, за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном порядке, предоставляются с подлинниками, которые после проведения сверки возвращаются заявителю.
13.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Непредставление заявителем определенных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента документов для предоставления муниципальной услуги;

2) несоответствие законодательству Российской Федерации в случае отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

3) установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги;

4) если решение об отказе принято по результатам публичных слушаний.

Решение об отказе в выдаче разрешения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
14.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Правила землепользования и застройки Тугулымского городского округа, утвержденные Решением Думы Тугулымского городского округа от 08.09.2011г. №78;
- Постановление главы Тугулымского городского округа от 25.10.2010г. №135 «О подготовке проекта Правил землепользования и застройки Тугулымского городского округа».
         16. Регистрация заявления производится в течение одного рабочего дня.

          17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) Услуга предоставляется в помещении Администрации, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

2)  Центральный вход в здание оборудуется соответствующим указателем, пандусом.

3)  На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей.

4)  Места ожидания оборудуются стульями.
5) Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями.

6) Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

7) Специалисту, участвующему в предоставлении услуги, выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.


18.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2) Соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3) Соблюдение условий ожидания приема.
4) Отсутствие избыточных административных действий.
5) Обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
 административных процедур (действий) в электронной форме
Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (Приложение 2 к Административному регламенту).

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов;

- проведение публичного слушания;

- принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
20. Специалистом администрации самостоятельно истребуются:

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;

-копии правоустанавливающих документов на объекты капитального строительства (включая целевую реконструкцию объектов);

- копия кадастрового паспорта земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявитель - юридическое лицо) или индивидуальных предпринимателей (если заявитель является индивидуальным предпринимателем).

21. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги:
- Правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, вправе обратиться за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

- Отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства разрешается для отдельного земельного участка при соблюдении требований технических регламентов.

- Заинтересованное в получении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства лицо направляет в администрацию Тугулымского городского округа  заявление о предоставлении такого разрешения.

22. Специалист администрации, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений;

- при приеме документов делает отметку на копии заявления о приеме документов.

 23. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

24. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

25. Проведение публичного слушания.

- Вопрос о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, определенном уставом и нормативными правовыми актами Тугулымского городского округа.
- Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

- Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица.

- На основании заключения о результатах публичных слушаний должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит рекомендации Комиссии о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения и направляет на рассмотрение главе Тугулымского городского округа.

- Результатом данной административной процедуры является публикация заключения о результатах публичного слушания.

26. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     Глава Тугулымского городского округа в течение семи дней со дня поступления рекомендации принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

     В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, глава администрации Тугулымского городского округа подписывает постановление "О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства".

      В случае если выявлены неустранимые недостатки или несоответствия в представленных документах, глава администрации Тугулымского городского округа подписывает постановление "Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства".

27.Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства либо отказ в предоставлении вышеуказанного разрешения.

Суммарная длительность административной процедуры - 20 рабочих дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


24. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - начальником отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).


25. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).


26. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.
Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.

27. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

28. Ответственность Ведущего Специалиста   закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Ведущий специалист несёт персональную ответственность за:

· сохранность документов;

· правильность заполнения документов;
-  соблюдение сроков рассмотрения.
Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

54. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации Свердловской области), муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

55. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 54 настоящего положения и настоящего пункта не применяются.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа.

5) Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

8) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 7 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

10) Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение N 1

к административному регламенту

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ

ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,

РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                                 В Комиссию по землепользованию и застройке

                                 Тугулымского городского округа

                                 __________________________________________

                           от _______________________________________

                                           (наименование заявителя:

                                             для юридических лиц -

                                 __________________________________________

                                          наименование организации,

                                       юридический и почтовый адреса,

                                 __________________________________________

                                  контактный телефон, для физических лиц -

                                 __________________________________________

                                 Ф.И.О., паспортные данные, почтовый адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ

ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,

РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

    На  основании  статьи  39,  40  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации  и Правил землепользования и застройки Тугулымского городского  округа  прошу  (просим)  рассмотреть возможность предоставления разрешения    на   отклонение   от   предельных   параметров азрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________________

(указать вид предельного параметра разрешенного строительства,

реконструкции объекта капитального строительства,

испрашиваемый для отклонения)

земельного участка, расположенного ________________________________________

(наименование субъекта РФ,

населенного пункта, улицы,

___________________________________________________________________________

номер или местоположения земельного участка,

кадастровый номер земельного участка)

находящегося в границах территориальной зоны ______________________________

___________________________________________________________________________

(указать наименование территориальной зоны,

в границах которой располагается земельный участок, согласно

Правилам землепользования и застройки Тугулымского городского округа)

в связи с ________________________________________________________________.

(указать причину обращения)

    Настоящим заявляю (заявляем), что:

    на  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;

    отсутствуют   споры   по   границам   земельного  участка  со  смежными землепользователями.

    Несу  (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

Приложение:

    1) Правоустанавливающие документы на земельный участок

___________________________________________________________________________

    2) Кадастровая выписка на земельный участок ___________________________

    3)   Кадастровый   план   территории,  в  границах  которой  расположен

земельный участок _________________________________________________________

    4)  Правоустанавливающие  документы  на  объекты недвижимости  в случае

наличия на земельном участке объектов недвижимости:

___________________________________________________________________________

    5)  Перечень  лиц - правообладателей  объектов недвижимости и земельных

участков,  необходимый  для  уведомления о проведении публичных слушаний по

вопросу  предоставления  разрешения  на отклонение от предельных параметров

разрешенного     строительства,    реконструкции    объекта    капитального

строительства:

___________________________________________________________________________

    а)  перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы

с  земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на

отклонение    от    предельных   параметров   разрешенного   строительства,

реконструкции объекта капитального строительства): ________________________

    б)   перечень  правообладателей  объектов  капитального  строительства,

расположенных  на  земельных  участках,  имеющих  общие границы с земельным

участком,  применительно  к которому запрашивается разрешение на отклонение

от  предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта

капитального строительства: _______________________________________________

    в)  перечень  правообладателей  помещений,  являющихся  частью  объекта

капитального   строительства,   применительно   к   которому  запрашивается

разрешение    на   отклонение   от   предельных   параметров   разрешенного

строительства, реконструкции объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________________

    6)  Эскизный  проект  размещения  объектов  капитального строительства,

выполненный  организацией  или  индивидуальным  предпринимателем,  имеющими

выданные  саморегулируемой  организацией  свидетельства  о  допуске к таким

видам работ: ______________________________________________________________

    7)       Экспертное       заключение       о       соблюдении      норм

санитарно-эпидемиологического   и   экологического   законодательства   при

выполнении    строительства    или   реконструкции   объекта   капитального

строительства,     подготовленное     организацией,     имеющей    выданные

саморегулируемой  организацией свидетельства о допуске к выполнению работ в

области  инженерно-экологических  изысканий  и  разработки  мероприятий  по

охране окружающей среды: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

    8)  Письменное  согласие  заявителя, подтверждающее то, что он берет на

себя  обязательство  нести  расходы, связанные с организацией и проведением

публичных  слушаний  по  вопросу предоставления разрешения на отклонение от

предельных  параметров  разрешенного  строительства,  реконструкции объекта

капитального  строительства,  с  предложением  о месте проведения публичных

слушаний __________________________________________________________________

Заявитель:                               __________________________________

                                         (подпись, дата, Ф.И.О., должность)

Принял ведущий специалист по

вопросам архитектуры отдела жизнеобеспечения

администрации ТГО                               __________________________________

                                         (подпись, дата, Ф.И.О., должность)

Входящий номер _______ от __.__.20__ года

Отсутствующие   документы,  необходимые  для  предоставления  муниципальной

услуги:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

Подпись заявителя: ________________________________________________________
Приложение N 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

         ┌──────────────────────────────┐

         │       Прием документов       │

         │   и регистрация заявления    │

         └──────────────┬───────────────┘

                        \/

         ┌──────────────────────────────┐

         │   Рассмотрение заявления и   │

         │прилагаемых к нему документов │

         └──────────────┬───────────────┘

                        \/

         ┌──────────────────────────────┐

         │ Запрос необходимых сведений  │

         │ в порядке межведомственного  │

         │взаимодействия в соответствии │

         │    с Федеральным законом     │

         │    от 27.07.2010 N 210-ФЗ    │

         │"Об организации предоставления│

         │      государственных и       │

         │     муниципальных услуг"     │

         └─┬──────────────────────────┬─┘

           \/                         \/

┌─────────────────────┐    ┌─────────────────────┐    ┌─────────────────┐

│     Отсутствие      │    │       Наличие       ├───>│  Подготовка и   │

│оснований для отказа │    │оснований для отказа │    │   направление   │

│  в предоставлении   │    │  в предоставлении   │    │заявителю письма │

│муниципальной услуги │    │муниципальной услуги │    │    об отказе    │

└──────────┬──────────┘    └─────────────────────┘    │в предоставлении │

           │                                          │  муниципальной  │

           │                                          │     услуги      │

           │                                          │   с указанием   │

           │                                          │  причин отказа  │

           \/                                         └─────────────────┘

┌─────────────────────┐    ┌─────────────────────┐    ┌─────────────────┐

│    Рассмотрение     ├───>│  Наличие оснований  ├───>│  Подготовка и   │

│      заявления      │    │     для отказа      │    │   направление   │

│на заседании Комиссии│    │  в предоставлении   │    │заявителю письма │

│ по землепользованию │    │муниципальной услуги │    │    об отказе    │

│     и застройке     │    └─────────────────────┘    │в предоставлении │

└──────────┬──────────┘                               │  муниципальной  │

           │                                          │     услуги      │

           │                                          │   с указанием   │

           │                                          │  причин отказа  │

           │                                          └─────────────────┘

           \/

┌─────────────────────┐

│     Отсутствие      │

│оснований для отказа │

│  в предоставлении   │

│муниципальной услуги │

└──────────┬──────────┘

           \/

┌─────────────────────┐

│     Назначение      │

│ публичных слушаний  │

└──────────┬──────────┘

           \/
┌─────────────────────┐

│     Организация     │

│    и проведение     │

│ публичных слушаний  │

└──────────┬──────────┘

           \/

┌─────────────────────┐

│    Подготовка и     │

│    опубликование    │

│    заключения и     │

│ итогового протокола │

│ публичных слушаний  │

└──────────┬──────────┘

           \/

┌─────────────────────┐

│     Подготовка      │

│рекомендаций Комиссии│

│ по землепользованию │

│     и застройке     │

└──────────┬──────────┘

           \/

┌─────────────────────┐    ┌─────────────────────┐

│ Рассмотрение главой ├───>│      Принятие       │

│    Администрации    │    │    постановления    │

│рекомендаций Комиссии│    │    Администрации    │

│ по землепользованию │    │      об отказе      │

│     и застройке     │    │  в предоставлении   │

└──────────┬──────────┘    │     разрешения      │

           │               │    на отклонение    │

           │               │    от предельных    │

           │               │     параметров      │

           │               └──────────┬──────────┘

           \/                         \/

┌─────────────────────┐    ┌─────────────────────┐

│      Принятие       ├───>│  Выдача заявителю   │

│    постановления    │    │ копии постановления │

│    Администрации    │    │    Администрации    │

│  о предоставлении   │    └─────────────────────┘

│     разрешения      │

│    на отклонение    │

│    от предельных    │

│     параметров      │

└──────────┬──────────┘

           \/

┌─────────────────────┐

│    Опубликование    │

│    постановления    │

│    Администрации    │

│  о предоставлении   │

│     разрешения      │

│    на отклонение    │

│    от предельных    │

│   параметров или    │

│      об отказе      │

│  в предоставлении   │

│  такого разрешения  │

└─────────────────────┘








































