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Утвержден

постановлением администрации 

                                                                                              Тугулымского городского округа 

от 04.12.2012 г. № 353 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой плане или кадастровой карте на территории Тугулымского городского округа»
I. Общие положения

           1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Тугулымского городского округа», (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

          2. Получателями услуги являются физические и юридические лица и их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
          3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

        1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения:

        Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

        Место нахождения: р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

        Почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.
       Электронный адрес: admtug@mail.ru
       Адрес сайта администрации Тугулымского городского округа в сети «Интернет»: www.tugulym.gossaas.ru
       График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:

       Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;

      Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

     - приемная – тел./факс 8(34367) 2-14-62;

     - специалисты – тел. 8(34367) 2-16-95;

      порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

      Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети Интернет, на стенде в помещении администрации Тугулымского городского округа.

      При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (Далее – Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.
       Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве  и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок. 

      Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

      - о процедуре предоставления муниципальной услуги;

     -о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

    - о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

    - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

    Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2) путем официального опубликования данного административного  регламента;

3) при обращении по телефону -  в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на сайте администрации Тугулымского городского округа в сети «Интернет» - (www.tugulym.gossaas.ru);
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении – в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи, по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Тугулымского городского округа с сети Интернет   www.tugulym.gossaas.ru , либо по электронному адресу: admtug@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от  02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

        4. Наименование муниципальной услуги – «Рассмотрение заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Тугулымского городского округа». 
       5. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в лице специалистов отдела имущественных и земельных отношений (далее – Специалисты).

Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

       Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее – организации):

      - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

      - Тугулымский отдел Федерального бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Свердловской области;

      - Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 19 по Свердловской области.

     6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: принятие решения Администрации Тугулымского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Тугулымского городского округа.
     7. Общий срок предоставления муниципальной услуги не более  30 дней  со дня  регистрации заявления.
     8.  Перечень  нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие  в связи  с  предоставлением муниципальной услуги:

    1)Конституция Российской Федерации;

    2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

    3) Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

    4) Земельный кодекс Российской Федерации;

    5) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

    6)Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;
    7) Устав Тугулымского городского округа
    8) Федеральный закон от 24.07.2007г. № 221 «О государственном кадастре недвижимости»;

    9) Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации;

   10)  Решение Думы  Тугулымского городского округа от 17.11.2011г. № 94 «Об утверждении Положения о порядке предоставления, использования земельных участков на территории Тугулымского городского округа»;

      9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1)схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

2) ведомость координат данного земельного участка на бумажном носителе, либо в электронном виде.

     Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, нет.

     10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

     - непредставление документов согласно п.9 настоящего Регламента;

     - представление документов в ненадлежащий орган;

     - несоответствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане фактическому месту расположения земельного участка на местности и  требованиям законодательства.

        После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.
      11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  бесплатно. 

      12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

      1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях администрации Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

      2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

     3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

     13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения
14. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;
2) регистрация заявления получателя муниципальной услуги;

3) запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) предоставлений сведений организациями;

5) рассмотрение заявления получателя услуги главой администрации Тугулымского городского округа;

6) подготовка проекта распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении муниципальной услуги, согласование постановления с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа;

7) подписание распоряжения  администрации Тугулымского городского округа и выдача распоряжения; 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 3 к Регламенту.

15. Прием Специалистами заявления получателя муниципальной услуги и предоставленных  документов.
Основанием для начала исполнения функции является личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 9 Регламента, либо поступившее заявление по средствам почтовой связи.

Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

прилагаемые к заявлению документы, состоящие из двух и более листов, пронумерованы и прошнурованы;

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа уполномоченного органа «копия верна» с указанием фамилии и инициалов специалиста, даты;

     - изучает предоставленные документы; 

     - готовит в установленных случаях уведомление о приостановлении исполнения функции (об отказе в рассмотрении заявления). 

      Общий максимальный срок приема документов от физических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на 1 земельный участок. 

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц и (или) их представителей не может превышать 45 минут на 1 земельный участок.

 16. Регистрация заявления получателя муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в журнал регистрации заявлений в соответствии с действующими правилами ведения учета документов (Приложение № 4).
Срок регистрации входящих документов в приемной Администрации с момента поступления не может превышать двух рабочих дней. Срок рассмотрения главой Тугулымского городского округа поступивших обращений – не более двух рабочих дней.

17. Регистрация заявления получателя муниципальной услуги. 

Специалист в течение одного  рабочего дня, регистрирует заявление получателя муниципальной услуги в Журнале регистрации заявлений (форма Журнала регистрации заявлений - Приложение № 4).

18. Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист в течение двух рабочих дней подготавливает за подписью главы Тугулымского городского округа и направляет запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных пунктом 9 регламента, в Организации.

19. Предоставление сведений Организациями.

Организации в течение пяти рабочих дней направляют в Отдел запрашиваемые сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

20. Рассмотрение заявления получателя муниципальной услуги главой Тугулымского городского округа. 

Максимальный срок совершения действия – 2  рабочих дня.
 В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное обращение регистрируется в день поступления, рассматривается главой Тугулымск5ого городского округа в срок не более двух дней и направляется в отдел имущественных и земельных отношений для осуществления запроса необходимого пакета документов.

Специалист, ответственный за прием документов, по результатам рассмотрения обращения и прилагаемого пакета документов, в течение трех рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления. В этом случае рассмотрение заявления приостанавливается до предоставления указанных документов. При их непредставлении в течение месяца со дня направления письменного уведомления заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления.

21. Подготовка проекта распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении муниципальной услуги, согласование распоряжения с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа.

Специалист в течение двух рабочих дней с момента получения рассмотренного главой Тугулымского городского округа заявления получателя муниципальной услуги, готовит проект распоряжения, и направляет на согласование с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа.

 Максимальный срок согласования проекта распоряжения с должностными лицами Тугулымского городского округа – 14 рабочих дней.

22. Подписание муниципальной услуги: максимальный срок совершения действия – 2 рабочих дня с момента предоставления главе администрации Тугулымского городского округа согласованного с должностными лицами Тугулымского городского округа проекта распоряжения.

Регистрация в приемной главы Тугулымского городского округа принятого распоряжения.

Максимальный срок совершения действия – 2  рабочих дня.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах 1-7 пункта 14 Регламента, составляет 30 дней, с даты регистрации  обращения  получателя муниципальной услуги.

. 

IV. Порядок и формы контроля

за исполнением административного регламента

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовки проектов решений органа местного самоуправления о предоставлении муниципальной услуги  на территории Тугулымского городского округа. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

24. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).  

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

25. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.

26. Ответственность Специалиста и должностного лица – начальника Отдела закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги

27. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

28. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются настоящим регламентом.

4) Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка, на кадастровом плане или кадастровой карте на территории Тугулымского городского округа»
Информация

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу «Рассмотрение заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка,  на кадастровом плане или кадастровой карте на территории
Тугулымского городского округа»

	Место нахождения исполнителя муниципальной услуги
	Должностное лицо
	Почтовый адрес
	Телефон для справок
	Приемные дни
	Дни выдачи  договор аренды, купли-продажи земельных участков

	р.п. Тугулым
	Берсенева Т.И – начальник отдела имущественных и земельных отношений
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет №412
	(34367)

21708
	Понедельник,четверг      
  с 09.00 до 16.00
	

	р.п. Тугулым
	Бутенко Ю.Е - старший инспектор отдела имущественных и земельных отношений по вопросам оформления в собственность земельных участков
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет №413
	(34367)

21695
	Понедельник,четверг

с 09.00 до 16.00
	Понедельник,

четверг

с 09.00 до 16.00

	р.п. Тугулым
	Колесникова Л.В – старший инспектор отдела имущественных и земельных отношений по вопросам оформления и контроля арендной платы
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет №413
	(34367)

21695
	Понедельник,четверг

с 09.00 до 16.00
	Понедельник,четверг

с 09.00 до 16.00


Рабочее время: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00-13.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00-13.00.  Выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение заявлений и выдача документов 

об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане

 или кадастровой карте на территории 

Тугулымского городского  округа»
Главе 
Тугулымского городского округа 

______________________________________

                                 от ____________________________________

                           (сведения о  заявителе)                                         ____________________________________

___________________________________

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ИЛИ КАДАСТРОВОЙ КАРТЕ

      Прошу  утвердить  схему  расположения  земельного участка на кадастровом   плане   или  кадастровой  карте  на  территории Тугулымского городского округа, занимаемого (используемого)

___________________________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка)

расположенного по адресу:                                  ________________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

Предполагаемая площадь ________ кв.м.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

4) ________________________________________________________________________

Заявитель ____________________ _______________ _____________________

                                         (должность)         (подпись)             (расшифровка подписи)

    --------------------------------------

    <*> Сведения о заявителе:

    Для   физических  лиц  (индивидуальных  предпринимателей)  указываются: фамилия,  имя,  отчество,  реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия,  номер,  кем  и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя   физического   лица   указываются:  фамилия,  имя,  отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

    Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять  интересы  юридического  лица,  с  указанием реквизитов  документа,  удостоверяющего  эти  полномочия  и  прилагаемого к заявлению.

Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Рассмотрение заявлений и выдача 

документов по утверждению схемы

 расположения 

земельного участка на кадастровом плане

 или кадастровой карте на территории 

Тугулымского городского  округа»
БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
[image: image1]
Подпись: _____________/______________________/

Дата:_________________



Приложение № 4

                                   к административному Регламенту

 предоставления

 муниципальной услуги

«Рассмотрение заявлений и выдача 

документов по утверждению схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане

 или кадастровой карте на территории 

Тугулымского городского  округа»
Журнал

регистрации заявлений

	№ регистрации заявления
	Дата регистрации
	Фамилия, Имя, Отчество;

Наименование предприятия
	Краткое содержание заявления
	Адрес, местоположе-ние земельного участка
	№ дата распоряже-ния
	Подпись заявителя



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




































































Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов








Рассмотрение представленных обращений 











Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка





Выдача распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте





Об оформлении обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения





О предоставлении муниципальной услуги





Направление отказа











Регистрация заявления получателя услуги





Запрос документов в организации





Соответствует требованиям





Не соответствует требованиям





Подготовка проекта постановления администрации СГО о предоставлении земельного участка в аренду или собственность





Согласование заявления с главой администрации СГО





Отказ в рассмотрении





Срок исполнения 1 месяц








Согласование с должностными лицами администрации СГО





Отказ в согласовании с должностными лицами СГО





Подписание постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность





Отказ в предоставлении земельного участка в аренду или собственность








Подготовка проекта договора аренды земельного участка или купли-продажи земельного участка





Подготовка и выдача договора аренды, купли-продажи земельного участка с приложением  пакета документов для государственной регистрации права аренды или собственности





Срок исполнения 1 месяц








Срок исполнения 2 месяца








Предоставление сведений организациями
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