П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от  16.09.2013 г. №  300
р.п. Тугулым

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет  и проживающим на территории Тугулымского городского округа»
    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010г.  N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьями 6,28,31 Устава Тугулымского городского округа, администрация Тугулымского городского округа 
   ПОСТАНОВЛЯЕТ:
  1. Утвердить административный регламент  «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет  и проживающим на территории Тугулымского городского округа (прилагается).   
2.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования в специальном выпуске общественно-политической газеты "Знамя труда" - "Муниципальный вестник"
 3.Постановление разместить на официальном сайте Тугулымского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет сайте,  tugulym.gossaas.ru.

 4. Контроль исполнения Постановления возложить на заместителя главы администрации Тугулымского городского округа по организационным – правовым вопросам Коркину М.А.
Глава Тугулымского городского округа                                                          С.А.Селиванов                             

Утвержден

Постановлением администрации

Тугулымского городского округа

от 16.09.2013 г. N  300 
Административный регламент предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет  и проживающим на территории Тугулымского городского округа»

Раздел 1.  Общие положения
1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между гражданами и  администрации Тугулымского городского округа (далее – администрация ТГО), в ходе предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет" (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Тугулымского городского округа, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие брачного возраста - восемнадцати лет (далее - достигшие возраста шестнадцати лет), имеющие уважительные причины и желающие вступить в брак.

3. Сведения о месте нахождения, номерах контактных телефонов и графике приема специалиста 1 категории по правовым вопросам администрации ТГО, участвующий в предоставлении муниципальной услуги (далее - отдел), приведены в Приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно у специалиста отдела, участвующего в предоставлении

муниципальной услуги;

на официальном  сайте Тугулымского городского округа,  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет сайте,  tugulym.gossaas.ru.

      на информационных стендах отдела;

по телефонам, указанным в Приложении N 1 к настоящему административному регламенту;

 5. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной формах.

Все обращения регистрируются в  журнале для регистрации обращений граждан.

6. При ответах на телефонные звонки и обращения граждан на личном приеме специалист Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме консультируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если при консультировании по телефону или на личном приеме изложенные в обращении гражданина факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист Отдела дает устный ответ.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

7. Гражданин может направить обращение в письменном виде.

В письменном обращении гражданин указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения.

Если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.

Письменное обращение гражданина рассматривается и  направляется письменный ответ в течение 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, о чем гражданин уведомляется в письменной форме. Письменное уведомление гражданину направляется в течение трех рабочих дней с момента принятия решения.

Все консультации и документы предоставляются бесплатно.

8. На официальном сайте  размещается следующая информация:

сведения о местонахождении, графике приема специалиста Отдела, номерах контактных телефонов;

сведения о местонахождении, номерах телефонов, адресах  в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

 9. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

график приема граждан специалистами Отдела;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

образец оформления заявления для получения муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет" (Приложение N 4 к настоящему административному регламенту);

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций (справок);

порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалиста Отдела;

сведения о местоположении, номерах телефонов, адресах интернет-сайте  органов местного самоуправления, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
10. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется "Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории Тугулымского Городского Округа».

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией ТГО в лице специалиста отдела по правовым вопросам администрации ТГО.

12. Не допускается требовать от гражданина осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
        13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача заявителю распоряжение администрации ТГО на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо письменный  отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги оформляется распоряжением.
       14. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня подачи заявления лицом, желающим вступить в брак, с приложением к нему всех необходимых документов, перечисленных в Приложении N5   к настоящему административному регламенту.

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с

нормативными правовыми актами:

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 N 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.01.1996, N 1, ст. 16; Российская газета, 27.01.1996, N 17);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, N 32, ст. 3301; Российская газета, 08.12.1994, N 238 - 239);

Федеральным законом от 15.11.1997 N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния" (Собрание законодательства Российской Федерации, 24.11.1997, N 47, ст. 5340; Российская газета, 20.11.1997, N 224);

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; Российская газета, 08.10.2003, N 202);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060; Российская газета, 05.05.2006, N 95);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179; Российская газета, 30.07.2010, N 168);

Уставом Тугулымского городского округа, утвержденного решением Тугулымской районной Думы от 08.06.2005г. № 28, зарегистрированного распоряжением Правительства Свердловской области от 30.06.2006г. № 745-РП, зарегистрированного в Главном управлении юстиции РФ по УрФО 18.11.2005г. № RU663310002005005009

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений (формы заявлений приведены в Приложениях N 2  и 3 к настоящему административному регламенту).

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, указан в Приложении N5 к настоящему административному регламенту.

17. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены лично заявителем.

Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь четкие подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими чернилами (пастой) от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

Сведения о гражданине личного характера, указанные в заявлении, а также данные, представленные в документах, не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность заявителя.

18. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти отсутствуют.

19. Не допускается требовать от гражданина:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

20. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

наличие противоречивых сведений в представленных документах и сведений в документах, удостоверяющих личность заявителя;

наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

        21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление документов, указанных в Приложении N5 к настоящему административному регламенту;

несоответствие статуса заявителя требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего административного регламента.

22. Услуги, получение которых необходимо и (или) обязательно для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

24. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

        Максимальная продолжительность приема гражданина специалистом не может превышать 15 минут.

25. Помещения для предоставления муниципальной услуги находятся вблизи остановок общественного транспорта и  соответствуют требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, предназначенные для ожидания, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты для приема заявителей и получателей муниципальной услуги оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени работы, перерыва на обед и технического перерыва.

26. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

 27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление), комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

бесплатность получения муниципальной услуги;

транспортная и пешеходная доступность к администрации ТГО;

режим работы  отдела ;

возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

точность обработки данных, правильность оформления документов;

компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

количество обоснованных жалоб.

Раздел 3. Состав, последовательность  и сроки
выполнения административных процедур (действий)
требования к порядку их выполнения
27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов;

подготовка и согласование проекта распоряжения администрации Тугулымского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

выдача заявителю муниципальной услуги распоряжение администрации Тугулымского городского округа о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении N 4 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 4. Прием  заявления и  документов
28. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение брачующихся, а также законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет, с заявлениями о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, и документами, указанными в Приложениях N 5 к настоящему административному регламенту.

Прием заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется  специалистом Отдела.

29.  специалист Отдела, принимающий документы, выполняет следующие действия:

проверяет документы, идентифицирующие личность заявителя;

проверяет правомочность законных представителей лица, достигшего возраста шестнадцати лет;

проверяет представленные заявителем документы;

оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов;

в случае несоответствия документов требованиям, содержащимся в пункте 19 настоящего административного регламента, отказывает заявителю в приеме документов;

определяет право заявителя на получение муниципальной услуги;

при наличии оснований для отказа, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги;

при соответствии представленных документов пунктам 19, 20 настоящего административного регламента, принимает заявление;

снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю), заверяет копии документов;

регистрирует заявления в журнале регистрации заявлений.

Средняя продолжительность действий не должна превышать двадцати минут.

Результатом административной процедуры является прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. Подготовка и согласование проекта
распоряжения администрации  Тугулымского городского округа «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет  и проживающим на территории Тугулымского городского округа»

30. Основанием для начала административной процедуры является прием  специалистом Отдела заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Подготовка и согласование проекта распоряжение администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется  специалистом по правовым вопросам администрации ТГО
31. специалист Отдела в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

готовит проект распоряжения администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать трех рабочих дней);

передает на согласование проект распоряжения администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностным лицам администрации ТГО согласно списку, указанному в листе согласования, после согласования всеми указанными в листе согласования проекта распоряжения администрация ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностными лицами, передает для подписания главе Тугулымского городского округа  (средняя продолжительность действий не должна превышать двадцати одного рабочего дня).

Раздел 6. Выдача заявителю распоряжение администрации
Тугулымского городского округа  разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет  и проживающим на территории Тугулымского городского округа»

     32.  Выдача заявителю распоряжение администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом Отдела.

33. Специалист Отдела выполняет следующие действия:

сообщает заявителю посредством телефонной связи информацию о необходимости получения  распоряжение администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет;

выдает заявителю  распоряжение администрации ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, сделав отметку об этом в журнале выдачи распоряжений.

Средняя продолжительность действий не должна превышать двух рабочих дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю муниципальной услуги распоряжение администрации  ТГО о разрешении на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Раздел 7. Формы контроля за исполнением

административного регламента

34. Текущий контроль осуществляет заместитель главы администрации Тугулымского городского округа по организационно-правовым вопросам, в процессе подготовки проекта распоряжения администрации ТГО о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

35. Формами контроля за исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку, предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами Отдела  при выполнении им административных действий.

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным Планом работы администрации ТГО.

Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

36. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения администрации ТГО . Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

37. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и (или) сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновного специалиста Отдела к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 8.  Досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействий), принимаемых
(осуществляющих) при предоставлении муниципальной услуги
38. Если заявитель считает, что решение должностных лиц администрации ТГО и (или) действия (бездействие) специалиста Отдела, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, может обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

39. Жалоба на действия (бездействие) специалиста Отдела при предоставлении муниципальной услуги, решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, подается в администрацию  ТГО.

40. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации ТГО, решения которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

по существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

41. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

42. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

в жалобе не указана фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе обжалуется судебное решение;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста Отдела, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

43. Жалоба рассматривается в течение 30 дней с момента ее поступления.

44. При обжаловании решений должностных лиц администрации ТГО, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц или об отказе в удовлетворении жалобы.

При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц администрации ТГО, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на вступление

в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, на территории

 Тугулымского городского округа

 информация
о месте нахождения, номерах телефонов (телефонах для справок, консультаций) графике 

приема граждан специалистом  по правовым вопросам

администрации Тугулымского городского округа

	Место нахождения

Исполнителя муниципальной услуги


	Должностное лицо


	Почтовый адрес


	Контактные телефоны


	Приемные дни



	р.п. Тугулым 


	Специалист по правовым вопросам администрации ТГО


	623660, р.п.Тугулым, 

50 лет Октября,1

Каб.316


	8 (34367)22-4-60


	Понедельник - пятница



	
	
	
	
	


Рабочее время: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 - 13.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 - 13.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на вступление

в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, на территории

 Тугулымского городского округа

главе Тугулымского городского округа

__________________________________

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                      Проживающей(его) по адресу:

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать мне разрешение на регистрацию брака с

___________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: ________________________________________________

В связи с тем, что ________________________________________________________

                             (указать причину)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Копии необходимых документов прилагаю:

1) копию документа, удостоверяющего личность (паспорт  или  иной  документ,

удостоверяющий личность);

2) документ,  подтверждающий  наличие  уважительной  причины   для   выдачи

разрешения на регистрацию брака (справка из  женской  консультации,  другие

документы);

3) справку с места жительства;

4) согласие родителей несовершеннолетней(его) на заключение брака.

                                            Подпись заявителя _________________

Дата "__" _________________ 201_ г.

Приложение N 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на вступление

в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, на территории

 Тугулымского городского округа
                                       Главе Тугулымского городского округа
                                   ___________________________________ 

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                      Проживающей(его) по адресу:

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас снизить брачный возраст моей несовершеннолетней дочери (моего

сына)

___________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О., дата рождения)

проживающей(его) по адресу: _______________________________________________

для регистрации брака с ___________________________________________________

                                     (Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: ________________________________________________

в связи с _________________________________________________________________

                           (указать уважительную причину)

"__" _______________ 20__ г.                                _______________

                                                               (подпись)

 Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на вступление

в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, на территории

 Тугулымского городского округа
Блок - схема
последовательности административных действий
при  предоставлении  муниципальной услуги по выдаче
разрешения  на вступления  в брак лицам, достигшим
возраста шестнадцати  лет на территории Тугулымского городского округа
                 ┌───────────────────────────────────────┐

                         прием заявлений по выдаче
                 │ разрешения о вступлении в брак лицам, │

                 │  достигшим возраста шестнадцати лет   │

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     \/

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │   Рассмотрение заявлений по выдаче    │

                 │ разрешения о вступлении в брак лицам, │

                 │  достигшим возраста шестнадцати лет   │

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     \/

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 подготовка и вручение ответов заявителю
                 └────┬─────────────────────────────┬────┘

                      \/                            \/

      ┌──────────────────────────┐    ┌─────────────────────────┐

      │ Подготовка распоряжения  │     отказ в выдаче разрешения
      │    администрации ТГО     │    │ вступления в брак лицам,│

      │ о разрешении вступления  │    │    достигшим возраста   │

      │ в брак лицам, достигшим  │    │     шестнадцати лет     │

      │ возраста шестнадцати лет │    │ 
      └────────────┬─────────────┘    └─────────────────────────┘

                   \/

      ┌──────────────────────────────────────┐

       выдача распоряжения администрации ТГО │

      │ о разрешении либо об отказе в выдаче │

      │ разрешения вступления в брак лицам,  │

      │ достигшим возраста шестнадцати лет   │

      └──────────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения на вступление

в брак лицам, достигшим возраста

шестнадцати лет, на территории

 Тугулымского городского округа

перечень

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

	 Категория и (или) наименование 
   представляемого документа    
	    Форма    
представления
  документа  
	        Примечание        

	               1                
	      2      
	            3             

	1. Заявление заявителя          
о разрешении вступить в брак    
	Подлинник    
	Заявление оформляется     
на бланке (Приложение N 2)

	2. Заявление законных           
представителей о разрешении     
вступить в брак заявителю       
	Подлинник    
	Заявление оформляется     
на бланке (Приложение N 3)

	3. Документы, удостоверяющие    
личность заявителя, из числа    
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