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Утвержден
постановлением администрации 

Тугулымского городского округа 

от 01.07.2013 г. № 236
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

2. Заявителем может быть юридическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения  его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации  полномочиями, выступать от его имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти при предоставлении  муниципальной услуги.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1) Информация о муниципальной услуге предоставляется в  администрации Тугулымского городского округа при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения:

 Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения: р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

Почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет 417.

Электронный адрес: admtug@mail.ru
Адрес официального сайта Тугулымского городского округа в сети "Интернет": http://www.tugulym.gossaas.ru. 

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:

Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;

Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

- приемная – тел./факс 8(34367) 2-14-62;

- специалисты – тел. 8(34367) 2-16-55;

Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети Интернет, на стенде в помещении администрации Тугулымского городского округа.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (Далее – Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилия, имя, отчество  и должность Специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2) путем официального опубликования данного административного  регламента;

3) при обращении по телефону -  в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети "Интернет" - http://www.tugulym.gossaas.ru. 
5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) при письменном обращении – в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи, по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Тугулымского городского округа с сети Интернет http://www.tugulym.gossaas.ru, либо по электронному адресу: admtug@mail.ru.

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от  02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта».

5. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в лице специалистов отдела имущественных и земельных отношений (далее – Специалисты).

Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее – организации):

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- Тугулымский отдел Федерального бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Свердловской области;

- Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 19 по Свердловской области.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение гражданами, юридическими лицами и их представителями, договоров аренды, купли - продажи земельных участков, находящиеся на территории Тугулымского городского округа.

7. Общий срок предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок не позднее 90 дней со дня регистрации заявления.
В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 24.07.2007г. №221 «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 15.04.1998г. №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Свердловской области от 07.07.2004г. № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;
-  постановление Правительства Свердловской области от 30 декабря 2011г. №1885-ПП «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы и ставок арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Свердловской области, и земельные участки, право государственной собственности на которые не разграничено, расположенные на территории Свердловской области»;

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
9. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении земельного участка для строительства;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (если с заявлением обращается представитель заявителя);
4) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
5) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
6) кадастровый паспорт земельного участка;
7) акт о выборе земельного участка для строительства;

8) схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

9) решение о предварительном согласовании места размещения объекта;

После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.
10.  Перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для оказания муниципальной услуги в соответствии с перечнем документов, указанных в пункте 9 Регламента:

1) заявление о предоставлении земельного участка для строительства;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)

5) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

6) кадастровый паспорт земельного участка;

7) акт о выборе земельного участка для строительства;

8) схема расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

9) решение о предварительном согласовании места размещения объекта;
11. Перечень документов, предоставляемых заявителем или запрашиваемых Администрацией, необходимых для оказания муниципальной услуги, в соответствии с перечнем документов, указанных в пункте 9 Регламента:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
12. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, являются:

1) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 Регламента;

2) оформление заявления не в соответствии с формой, установленной приложением к Регламенту;

3) отсутствие у заявителя документов, указанных в пункте 10 Регламента.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Решение об отказе в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.

Документ, содержащий отказ в приеме заявления, подписывается уполномоченным должностным лицом.
13. Основаниями для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги являются:

1) необходимость подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка заявителем, а также урегулирования разногласий в случаях представления заявителем возражений по проектам оформляемых Администрацией документов;

2) необходимость представления заявителем дополнительных документов (информации, сведений, данных), подтверждающих (уточняющих) права и полномочия заявителя, в связи с обнаружением противоречий в представленных им при подаче заявления документах (информации, сведениях, данных) или информации (сведениях, данных), предоставленных организациями Тугулымского городского округа;

          3) обращение в письменной форме заявителя с просьбой приостановить оказание муниципальной услуги по его заявлению. В обращении указываются причины, послужившие основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и срок, необходимый для такого приостановления.

14. Предоставление муниципальной  услуги может быть приостановлено:

 1) по основаниям, указанным в частях 1, 2 пункта 13 Регламента, не более чем на тридцать дней с даты направления заявителю соответствующего запроса;

2) по основанию, указанному в части 3 пункта 13 Регламента, - не более чем на три месяца. При возобновлении процедуры предоставления  муниципальной услуги, приостановленной по основанию, указанному в части 3 пункта 13 Регламента, в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, прошедший до поступления обращения заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

15. Перечень оснований для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги, установленный пунктом 14 Регламента, является исчерпывающим.

Решение о приостановлении или отказа предоставления муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю с указанием причин в форме и порядке, указанном в заявлении.

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) истечение срока приостановления предоставления муниципальной услуги, установленного для случаев, указанных в частях 1, 2 пункта 13 Регламента (часть 1 пункта 14), если в течение данного срока не были устранены причины, препятствующие предоставлению муниципальной услуги;

2) представление заявителем документов, не соответствующих требованиям федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление услуги;

3)  права на земельный участок либо права на расположенные на нем здания, строения, сооружения оспариваются в судебном порядке;

4) невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами.

Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.

Документ, содержащий отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом.

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

19. Регистрация  заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях администрации Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших обращений (заявлений);
2) рассмотрение представленных обращений и принятие решения:
в случае если подано одно заявление:

- принятие решения об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Знамя труда»
- принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду заявителю;

в случае если поступило более одного заявления:

· принятие решения о проведении торгов на право  заключения договора аренды земельного участка;
- подготовка решения о проведении торгов;
- проведение торгов;
3) принятие решения об утверждение акта выбора и схемы расположения земельного участка;

4) принятие решения о предварительном согласование места размещения объекта строительства;
5) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства объекта;
6)
заключение договора аренды земельного участка.

         7)  отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 2 к Регламенту.

23. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной
услуги является получение специалистом заявления о выборе земельного участка
на территории Тугулымского городского округа, в т.ч. в форме электронного
документа (приложение № 4).

При личной сдаче обращения заявителем специалистом, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка представленного заявления и документов.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям специалист, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация:

· проверяет документы согласно представленной описи;

· регистрирует в установленном порядке заявление;

· ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации;

· передает заявление и представленные документы для рассмотрения главе Тугулымского городского округа, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

· принимает рассмотренные главой Тугулымского городского округа либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией для исполнения и предоставления услуги.
24. Опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка:

Заявление о предоставлении земельного участка для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта рассматривается на комиссии   при администрации Тугулымского городского округа по выбору земельных участков для предоставления по всем видам целевого использования.

Если комиссией принято положительное решение, специалист осуществляет подготовку и публикацию сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка испрашиваемого для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта.

Данное сообщение публикуется в муниципальной общественно-политической газете "Знамя труда".

25. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду заявителю:

Если по истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка не поступили заявления от других участников, земельный участок предоставляется без проведения торгов.

26. Принятие решения о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка:

27. В случае если по истечении месяца с момента опубликования сообщения, указанного в разделе 24 настоящего Регламента, поступило более одного заявления о предоставлении земельного участка в аренду, Специалист осуществляет подготовку распоряжения администрации Тугулымского городского округа о проведении торгов на право заключения договора аренды испрашиваемого земельного участка.

28. Торги проводятся только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет.
29. Порядок проведения торгов регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808.

        30. Специалист в двухнедельный срок осуществляет подготовку проекта распоряжения главы администрации Тугулымского городского округа о предварительном согласовании места размещения объекта.

Срок согласования проекта распоряжения каждым подразделением, должностным лицом не должен превышать 2-х рабочих дней со дня получения проекта документа, возражения по проекту распоряжения могут излагаться в печатном (письменном) виде и прилагаться к листу согласования. При внесении существенных изменений в первичный текст проекта правового акта, его содержание в окончательной редакции повторно  визируется всеми должностными лицами,  указанными  в листе согласования.

За нарушение сроков согласования проектов документов работники Администрации, согласующие документ, несут дисциплинарную ответственность.

Решение о предварительном согласовании места размещения объекта или отказе в размещении объекта принимается главой администрации Тугулымского городского округа в виде Распоряжения.


В случае предполагаемого изъятия земельного участка для муниципальных нужд, в том числе путем выкупа, одновременно с решением о предварительном согласовании места размещения объекта утверждается расчет убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков, потерь сельскохозяйственного производства или потерь лесного хозяйства.


После принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта заявителю выдаются следующие документы:

1) распоряжение администрации Тугулымского городского округа об утверждении акта выбора земельного участка, об утверждении схемы расположения земельного участка, о предварительном согласовании места размещения объекта; 


2) акт выбора земельного участка для строительства;


3) схема расположения земельного участка.
           31. Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием установления в соответствии с заявками юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и за их счет границ такого земельного участка и его государственного кадастрового учета в порядке, установленном федеральными законами.


32. 
В соответствии с федеральным законодательством решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием для последующего принятия главой администрации Тугулымского городского округа решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.

33. Прием заявлений о предоставлении земельного участка для строительства от заинтересованных лиц (образец заявления приведен в Приложении № 4 настоящего Регламента) с приложением документов, указанных в Приложении № 3 настоящего Регламента, осуществляется специалистом. 

В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:

1) цели предоставления земельного участка;

2) испрашиваемое право на земельный участок и срок аренды земельного участка, если земельный участок испрашивается в аренду.


31. Для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства Специалист проверяет:


1) наличие принятого в отношении данного заявителя решения о предварительном согласовании места размещения объекта;


2) наличие не истекшего трехлетнего срока действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;


3) соответствие площади испрашиваемого земельного участка площади земельного участка, указанной в решении о предварительном согласовании места размещения объекта;


4) наличие проведенного межевания и государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.

При наличии положительных результатов проверки специалист готовит проект распоряжения о предоставлении земельного участка для строительства.

Срок согласования проекта распоряжения каждым подразделением, должностным лицом не должен превышать 2-х рабочих дней со дня получения проекта документа, возражения по проекту распоряжения могут излагаться в печатном (письменном) виде и прилагаться к листу согласования. При внесении существенных изменений в первичный текст проекта правового акта, его содержание в окончательной редакции повторно  визируется всеми должностными лицами,  указанными  в листе согласования.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении земельного участка для строительства принимается в месячный срок с момента подачи заинтересованным лицом заявления. 

34.
На основании принятого решения о предоставлении земельного участка для строительства в аренду специалист в двухнедельный срок обеспечивает подготовку проекта договора аренды земельного участка и его подписание сторонами по договору с определением срока уплаты арендной платы с даты принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства.


В случае предоставления земельного участка в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования заявитель самостоятельно осуществляет действия по государственной регистрации договора аренды или права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.


Исполнение услуги может быть приостановлено (прекращено): 

а) при поступлении от заявителя или уполномоченного им лица письменного заявления о приостановлении (прекращении) действий по заявлению с указанием причин и срока приостановления (срок приостановки не более трех месяцев);

б) при поступлении заявления в письменной форме о возврате документов без их рассмотрения;

в) имеется информация в письменной форме, поступившая от правообладателя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на рассмотрение документы являются поддельными (например, об утрате правообладателем правоустанавливающих документов, подлинных учредительных документов, печати юридического лица и т.д.);

г) при предоставлении заявителем неполного пакета документов для исполнения функции (срок приостановления исполнения функции в целях предоставления полного пакета документов не более одного месяца с даты регистрации дополнительного запроса);

д) при выявлении несоответствия сведений о земельном участке и расположенных на нем объектах сведениям в предоставленных документах;

е) при поступлении определения или решения суда о приостановлении действий – на срок, установленный судом;

ж) при наличии замечаний правового характера при рассмотрении обращения с пакетом документов и проектов подготовленных документов.

Перечень оснований для отказа в исполнении услуги:

а) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

б) отсутствие возможности размещения объекта в соответствии c законодательством о градостроительной деятельности;

в) испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено действующим законодательством.

В решении об отказе в размещении объекта должны быть указаны мотивы отказа. Копия решения об отказе в предоставлении земельного участка выдается заявителю в течение месяца.

Заключение договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования  с лицами, которым предоставлены земельные участки в месячный срок после принятия соответствующего решения. 

35. Исправление технических ошибок, допущенных при оформлении, фиксации свершившегося факта предоставления земельных участков, осуществляется на основании обращения заявителя. Процедура исправления технических ошибок, не требующая повторной дополнительной правовой экспертизы документов, занимает семь рабочих дней, необходимых для технического исправления, изготовления результирующих документов.

IV. Порядок и формы контроля 

за исполнением административного регламента

36. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовки проектов решений органа местного самоуправления о предоставлении в аренду и собственность  земельных участков на территории Тугулымского городского округа, которые находятся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, подготовки проектов договоров аренды, купли-продажи таких земельных участков, осуществляется должностным лицом - начальником Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

37. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).  

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

38. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.

39. Ежегодно в срок до 1 февраля Отдел предоставляет главе Тугулымского городского округа итоги мониторинга применения Регламента, с предложениями о внесении в него изменений при необходимости.

40. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, юридических лиц - собственников зданий, строений, сооружений, осуществляется в порядке и формах, установленных  Федеральным законом  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».     

41. Ответственность Специалиста и должностного лица – начальника Отдела закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги

42. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

43. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются настоящим регламентом.

5) Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

8) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»
Информация

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу по предоставлению земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»
	Место нахождения исполнителя муниципальной услуги
	Должностное лицо
	Почтовый адрес
	Телефон для справок
	Приемные дни

	р.п. Тугулым
	Берсенева Т.И –начальник отдела имущественных и земельных отношений
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет №412
	(34367)

21708
	Понедельник
Четверг 
с 09.00 до 16.00

	
	Ольшанченко М.С. - старший инспектор отдела имущественных и земельных отношений 
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет №417
	(34367)

21655
	Понедельник,
Четверг 

с 09.00 до 16.00


Рабочее время: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00-13.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00-13.00.  Выходные дни - суббота, воскресенье.

\

                                                                                                                                                                                    Приложение № 2

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»
Блок-схема 




























































Приложение № 3

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»
Перечень документов, прилагаемых к заявлению о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта

1. К заявлению о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта должны быть приложены документы, подтверждающие правоспособность заявителя (для юридического лица - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы, для индивидуального предпринимателя - выписка из единого государственного реестра для индивидуального предпринимателя, для физического лица - копия документа, удостоверяющего личность), а также доверенность на представление интересов заявителя, в случае подписания заявления представителем заявителя;

К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства и необходимые расчеты.

2. К заявлению о предоставлении земельных участков должны быть приложены документы, подтверждающие правоспособность заявителя (для юридического лица - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и учредительные документы, для индивидуального предпринимателя - выписка из единого государственного реестра для индивидуального предпринимателя, для физического лица - копия документа, удостоверяющего личность), а также доверенность на представление интересов заявителя, в случае подписания заявления представителем заявителя.

3. К заявлению о предоставлении земельного участка для строительства помимо документов, указанных в пункте 2 настоящего перечня, должны быть приложены:

1) кадастровый паспорт земельного участка, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре));

2) решение о предварительном согласовании места размещения объекта на земельном участке;

3) санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии предполагаемого использования земельного участка санитарным правилам.

Приложение № 4

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства (за исключением индивидуального жилищного строительства) с предварительным согласованием места размещения объекта»
Главе Тугулымского  городского округа

Селиванову С. А.

Заявление

Прошу провести выбор земельного участка и предварительно согласовать место размещения объекта __________________________________________________

_________________________________________________________________________

с последующим предоставлением земельного участка в аренду на ____________ ориентировочной площадью____________кв.м, расположенный по адресу: Свердловская область, Тугулымский район,____________________________________

__________________________________________________________________________

Заявитель:___________________________________________________________________________________________________________________________________________

Данные государственной регистрации юридического лица 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место жительства:_________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Контактный телефон:_______________________________________________________

Приложение: ксерокопии____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»______________20___г.

                                                                                    _____________________

(подпись)                                             
                  Приложение № 5

к административному Регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков 
для строительства (за исключением индивидуального 
жилищного строительства) с предварительным 
согласованием места размещения объекта»
Журнал  

регистрации заявлений 

	№ регистра-ции заявления
	Дата регистра-ции
	Фамилия, Имя, Отчество;

Наименование предприятия
	Краткое содержание заявления
	Адрес, 
местоположение 
земельного участка
	№, 
дата распоря-
жения
	Подпись заявителя



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Договор безвозмездного срочного пользования земельного участка








Договор аренды земельного участка





Распоряжение администрации о предоставлении ЗУ для строительства объекта





Оформление и выдача документов на земельный участок





Письменный отказ (в случае непредставления документов)





Подготовка, согласование и регистрация проекта распоряжения о предоставлении ЗУ для строительства объекта





Распоряжение администрации





Подготовка уведомления 





Уведомление  о приостановлении рассмотрения вопроса





нет





да





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Заявление о предоставлении земельного участка для строительства объекта, пакет документов, кадастровый паспорт земельного участка





Прием заявления и документов, их рассмотрение





Оформление и выдача документов на земельный участок


(распоряжение об утверждении схемы расположения ЗУ  на кадастровой карте территории,  о предварительном согласовании места размещения объекта)





Проведение кадастровых работ и постановка ЗУ  на ГКУ заявителем





Рассмотрение вопросов на комиссии





Акт о выборе  ЗУ 





Оформление акта о выборе земельного участка





Расчет убытков землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков в случае предполагаемого изъятия земельного участка для муниципальных нужд (путем размещения муниципального заказа)





Информирование землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, интересы которых могут быть затронуты в результате изъятия для муниципальных нужд





Проект распоряжения








Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации ТГО  о предварительном согласовании места размещения объекта








Необходимость изъятия ЗУ для муниципальных нужд





Подготовка и согласование проекта распоряжения об утверждении схемы расположения ЗУ на кадастровой карте территории





Проект распоряжения





Положительные согласования и заключения по выбору ЗУ





нет





Да








Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении   ЗУ для строительства





Проведение процедуры согласования выбора ЗУ





Предоставление сведений по запросам организаций





Письменный ответ об отказе в рассмотрении заявления





Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта:


- рассмотрение представленных документов с учетом сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки, о красных линиях, данных информационной системы Департамента, дежурной кадастровой карты и т.п.;


- определение вариантов размещения объекта; 


- запрос и получение необходимой информации о разрешенном использовании земельных участков и об обеспечении этих земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и др.;


- обследование земельного участка;


- подготовка схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории в соответствии с вариантами размещения объекта;


- подготовка проекта акта о выборе земельного участка, его регистрация;


- обеспечение проведения процедуры согласования выбора земельного участка.








нет





Подготовка и направление письменного отказа в связи с несоответствием документов





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Письменное уведомление о предоставлении дополнительных документов








да





нет





Подготовка и направление письменного уведомления, при неполном пакете





Подготовка





Прием заявления и документов, их рассмотрение





да





Предоставление заявителем полного пакета документов





Заявление о выборе ЗУ и предварительном согласовании места размещения объекта, пакет документов
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