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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 01.07.2013 г. № 235
р.п. Тугулым

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 6, 28, 31 Устава Тугулымского городского округа, в целях регламентации процесса оформления и выдачи правовых документов при предоставлении муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Тугулымского городского округа в аренду, администрация Тугулымского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (прилагается).

         2. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» «Муниципальный вестник» и разместить на сайте администрации Тугулымского городского округа.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

         4. Контроль исполнения постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа Берсеневу Т.И.

И.о. главы администрации

Тугулымского городского округа                                                                              К.В. Кизеров
Утвержден

постановлением администрации

Тугулымского городского округа

от 01.07.2013 г. № 235
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:

Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: Место нахождения: р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

 почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

электронный адрес: admtug@mail.ru 
Адрес официального сайта Тугулымского городского округа в сети "Интернет": http://www.tugulym.gossaas.ru
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;
справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

- приемная - тел./ факс 8(34367) 2-14-62;

- специалисты - тел. 8(34367) 2-16-95;

порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети Интернет, на стенде в помещении  администрации Тугулымского городского округа.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела имущественных и земельных отношений, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети "Интернет" - (http://www.admtug.ucoz.ru);

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи, по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта администрации Тугулымского городского округа с сети Интернет http://www.tugulym.gossaas.ru, либо по электронному адресу: admtug@mail.ru.
Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги: приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрации Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в лице специалистов отдела имущественных и земельных отношений (далее – Специалисты).
6. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
-   Федеральная налоговая служба;
- Тугулымский отдел ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Талицкий отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - регистрация права на земельный участок.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

8. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 дней со дня предоставления заявителем соответствующего заявления с приложенным кадастровым паспортом земельного участка в отдел имущественных и земельных отношений.
9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1)Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации от 21.10.1994 г.;

3) Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;
5)Федеральный закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

6)Федеральный закон от 24.07.2008 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

7) Федеральный закон от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
8) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
9) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

10) Областной закон от 07.07.2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

11) Устав Тугулымского городского округа;

12) Решение Думы Тугулымского городского округа от 27.04.2007 г. № 30 «Об установлении на территории Тугулымского городского округа предельных (минимальных и максимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность, и максимальных размеров земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность бесплатно»;

           13) Положением о порядке предоставления, использования земельных участков на территории Тугулымского городского округа, утвержденным решением Думы Тугулымского городского округа от 17 ноября 2011 года № 94;
10. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

 1)  граждане, которые заинтересованы в предоставлении им земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, подают в исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления заявления (приложение № 2), в которых должны быть указаны: 
- цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);
- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельных участков;

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельных участков;
 2) в случае, когда заявителем является гражданин Российской Федерации: копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность получателя услуги;

 3) в случае, когда заявителем является юридическое лицо: копии учредительных документов юридического лица, выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

 4) в случае, когда получателем услуги является представитель заявителя:  доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

    5)  кадастровый паспорт земельного участка (если границы и местоположение земельного участка уточнены);
    6) соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства;

    7) копия доверенности (в случае подачи заявления представителем по доверенности).

11. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 10 запрашиваются Администрацией в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не предоставил их самостоятельно.

12. Документы, указанные в п. 10 настоящего административного регламента могут быть представлены заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Тугулымского  городского округа.

13. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявителем представлены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента: имеются подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполнены карандашом, а также представлены документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
14. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием 
для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

           2)   непредставление документов согласно п. 12 настоящего Регламента;

           3)  изъятие заявленного земельного участка из оборота;

           4) установление федеральным законом запрета на приватизацию  земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

           5) резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

           6) отсутствие свободного  участка. 

15. Предоставление услуги осуществляется бесплатно. 
16. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 20 минут.

17. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о согласовании места расположения земельного участка, о предоставлении муниципальной услуги, производится специалистом отдела имущественных и земельных отношений (далее – специалист) в течение  одного рабочего дня  в Журнале регистрации заявлений (приложение № 3).  
18. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги:

1) услуга предоставляется в помещениях администрации Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий настоящий административный регламент, график работы специалистов, образцы заполняемых документов заявителем;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

19. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
20. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги;

2) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3) опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка;

4) в случае если подано одно заявление:

принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду заявителю;

5) в случае если поступило более одного заявления:

принятие решения о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

6) заключение договора аренды земельного участка;

7) выдача договора аренды земельного участка, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 4 к Регламенту. 

21. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления услуги осуществляется:

- непосредственно в помещениях Администрации;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа;

- на информационных стендах;

22. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня необходимых документов;

- источников получения необходимых документов;

- мест и графиков приема граждан специалистами отдела имущественных и земельных отношений;

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

23. Основными требованиями при консультировании и информировании являются: компетентность, вежливость, четкость в изложении материала, полнота консультирования.

24. Специалисты отдела имущественных и земельных отношений, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести достоинства.

25. Гражданин с учетом графика (режима) работы отдела имущественных и земельных отношений с момента представления заявления и необходимых документов имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его заявления и документов при помощи телефона, Интернета, электронной почты.

24. Максимальный срок выполнения административной процедуры по информированию и консультированию - 15 минут.

25. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

26. Основанием для начала исполнения административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" являются поступление заявления по форме согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту и подлинников документов вместе с их копиями, в Администрацию Тугулымского городского округа. Администрация Тугулымского городского округа на основании заявления с учетом зонирования территорий течение месяца со дня поступления указанных заявления или обращения утверждает и выдает заявителю схему. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом  от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом. 
27. Специалист отдела имущественных и земельных отношений, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

28. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

29. Специалист отдела имущественных и земельных отношений, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

30. Специалист отдела имущественных и земельных отношений, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

31. В случае соответствия представленных в документе требованиям, административного регламента производится регистрация заявления и документов.

32. Прием письменного обращения и его регистрация в отдела имущественных и земельных отношений, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

33. Опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка:

Заявление о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения рассматривается на комиссии по рассмотрению вопросов использования и продажи земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения на территории Тугулымского городского округа.

Если комиссией принято положительное решение, специалист отдела имущественных и земельных отношений осуществляет подготовку и публикацию сообщения о предстоящем предоставлении испрашиваемого для сельскохозяйственного использования земельного участка.

Данное сообщение публикуется в муниципальной общественно-политической газете "Знамя труда".

34. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду заявителю:

Если по истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка не поступили заявления от других участников, земельный участок предоставляется без проведения торгов.

35. Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает установление границ земельного участка на местности и постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.

36. В течение двух недель со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка специалист отдела имущественных и земельных отношений подготавливает постановление администрации Тугулымского городского округа о предоставлении земельного участка в аренду.

37. Принятие решения о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка:

38. В случае если по истечении месяца с момента опубликования сообщения, указанного в разделе 33 настоящего Регламента, поступило более одного заявления о предоставлении земельного участка в аренду, Специалист отдела имущественных и земельных отношений осуществляет подготовку распоряжения администрации Тугулымского городского округа о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка.

39. Торги проводятся только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет.
40. Порядок проведения торгов регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808.

41. Заключение договора аренды земельного участка:

42. Основанием для заключения договора аренды земельного участка является утвержденное в установленном порядке распоряжения администрации Тугулымского городского округа или протокол о результатах торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

43. Выдача договора аренды земельного участка, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Сотрудник отдела имущественных и земельных отношений, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

2) Удостоверяется, что получатель договора аренды земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.

3) Специалист предлагает получателю договора аренды:

- проверить правильность внесенных в договоре сведений. При обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый договор;

- предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи договоров;

- передает получателю договора необходимое количество экземпляров.

44. Отказ в предоставлении муниципальной услуги после утверждения главой администрации выдается заявителю лично, либо направляется по почте в течение 5 дней с момента подписания.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
45. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, подготовки проектов решений  о предоставлении в собственность, аренду  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, расположенных на территории Тугулымского городского округа, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства осуществления его деятельности на территории Тугулымского городского округа осуществляется Специалистом.

Периодический контроль осуществляется начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа, главой Тугулымского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений настоящего Регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением администрации Тугулымского городского округа.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

46. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

47.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются настоящим регламентом.

5) Жалоба должна содержать:

  - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

  - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

7) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

8) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 7 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

«Приобретение земельных участков из 
земель сельскохозяйственного значения, 
находящихся в государственной и муниципальной 
собственности, для создания фермерского хозяйства 
и осуществления его деятельности»  
ФОРМА БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ
О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ В СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ ЦЕЛЯХ

          Прошу согласовать место расположения находящегося в государственной собственности земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, общей площадью_________кв.м., расположенного по адресу: Свердловская область, Тугулымский район, __________________________________________________________________

         О себе сообщаю следующее:

Заявитель: _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Место жительства: __________________________________________________

__________________________________________________________________

Контактный номер телефона ______________________.
Приложение: 1. ксерокопии __________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________                      ______________/____________________/

  (дата)                            (подпись)    (расшифровка подписи)

Приложение N 2

к Административному регламенту

«Приобретение земельных участков из 
земель сельскохозяйственного значения, 
находящихся в государственной и 
муниципальной собственности, для создания 
фермерского хозяйства 
и осуществления его деятельности»  
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ В СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ ЦЕЛЯХ

Я,_________________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу: ____________________________________________________________________________,
 прошу предоставить __________________________________________________________

                                                                              (вид права)

на  срок _______________________________________________________________________

                                                                     (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения, находящийся в государственной собственности с кадастровым  номером   ___________________, местоположение_______________________________________________________________, площадь ____________ кв.м. (га)_________________________________________________

                                                                                   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка)

_____________________________________________________________________________ (указать цель  использования земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _________________________________________________ на ________ л.

2. _________________________________________________ на ________ л.

3.____________________________________ _____________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                                                  (подпись заявителя)

«__»__________ 20_ г.                             М.П.

Приложение N 3

к Административному регламенту

«Приобретение земельных участков 
из земель сельскохозяйственного значения, 
находящихся в государственной
 и муниципальной собственности, для создания 
фермерского хозяйства 
и осуществления его деятельности»  
Журнал  регистрации заявлений 

	№ регистрации заявления
	Дата регистрации
	Фамилия, Имя, Отчество;

Наименование крестьянского (фермерского) хозяйства
	Краткое содержание заявления
	Адрес, местоположение

земельного участка


Приложение N 4

                                                          к Административному регламенту 
«Приобретение земельных участков 
из земель сельскохозяйственного значения, 
находящихся в государственной и 
муниципальной собственности, для создания 
фермерского хозяйства и 
осуществления его деятельности» 
Блок-схема
      ┌───────────────────────────────────────────────────┐

      │Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых│

      │                 к нему документов                 │

      └────────────────────────────┬──────────────────────┘

                                   \/



Рассмотрение заявления о предоставлении земельного

                      участка на комиссии


      ┌───────────────────────────────────────────────────┐

      │        Опубликование сообщения о предстоящем      │

      │         предоставлении земельного участка         │

      └──┬─────────────────────────┬──────────────────┬───┘

         │                         \/                 \/

         │            ┌────────────────────┐     ┌───────────────────────┐

         │            │В случае поступления│     │В случае если заявления│

         \/           │      заявлений     │     │      не поступили     │

┌────────────────┐    └────────────┬───────┘     └────┬──────────────────┘

│   Оформление   │                 \/                 \/

│ обоснованного  │    ┌──────────────────────┐   ┌───────────────────────┐

│    отказа      │    │   Принятие решения   │   │    Принятие решения   │

│в предоставлении│    │о проведении торгов   │   │    о предоставлении   │

│ муниципальной  │    │   по продаже права   │   │   земельного участка  │

│    услуги      │    │на заключение договора│   │    в аренду заявителю │

└────────────────┘    │аренды земельного     │   └────┬──────────────────┘

                      │       участка        │        │

                      └────────────┬─────────┘        │

                                   \/                 │

                      ┌──────────────────────┐        │

                      │  Проведение Торгов   │        │

                      └──────────────────────┘        │

                                                      \/

                          ┌─────────────────────────────────────────────┐

                          │Заключение договора аренды земельного участка│

                          └─────────────────────────────────────────────┘














































































