П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 21.06.2013г. № 224    
р.п. Тугулым
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями), Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь подпунктом 3 пункта 1 статьи 6, подпунктом 5 пункта 1 статьи 31,  пунктом 2 статьи 56 Устава Тугулымского городского округа, Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Тугулымского городского округа, утвержденным решением Думы Тугулымского городского округа от 28.04.2011г. № 28, в целях регламентации процесса оформления и выдачи правовых документов при предоставлении муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Тугулымского городского округа в безвозмездное пользование, администрация Тугулымского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов» (далее - Регламент) (прилагается).  

         2. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» «Муниципальный вестник» и разместить на сайте Тугулымского городского округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

         4. Контроль исполнения постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа Берсеневу Т.И.

Глава Тугулымского городского округа                                                                     С.А. Селиванов

Утвержден

постановлением администрации

Тугулымского городского округа

от 21.06.2013 г. № 224 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов»
I. Общие положения
         1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование  без проведения торгов» (далее - Регламент), разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества, составляющего муниципальную казну Тугулымского городского округа (далее - муниципальное имущество) в аренду, определяет сроки и последовательность действий должностных лиц администрации Тугулымского городского округа при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

        2. Получателями услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося на территории Тугулымского городского округа, являются физические и юридические лица и их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе имущественных и земельных отношений администрации Тугулымского городского округа при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:

Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения: р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

 почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1.

электронный адрес: admtug@mail.ru 

Адрес официального сайта Тугулымского городского округа в сети "Интернет": http://www.tugulym.gossaas.ru. 

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:

ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00;

справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

- приемная - тел./ факс 8(34367) 2-14-62;

- специалисты - тел. 8(34367) 2-16-95;

порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети Интернет, на стенде в помещении  администрации Тугулымского городского округа.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела имущественных и земельных отношений, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилия, имя, отчество и должность Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте Тугулымского городского округа в сети "Интернет" - http://www.tugulym.gossaas.ru. 
5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

6) при письменном обращении - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя отправляется посредством почтовой связи, по почтовому адресу, указанному в обращении;

7) в электронной форме заявитель может направить обращение о предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Тугулымского городского округа с сети Интернет http://www.tugulym.gossaas.ru, либо по электронному адресу: admtug@mail.ru.

Обращение регистрируется и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование  без проведения торгов».

5. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в лице специалистов отдела имущественных и земельных отношений (далее – Специалисты).
Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее – организации):

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
- Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 19 по Свердловской области.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: получение гражданами, юридическими лицами и их представителями, договоров безвозмездного пользования, находящиеся на территории Тугулымского городского округа.

7. Общий срок предоставления муниципальной услуги не более 30 дней со дня регистрации заявления.

   8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

4) Федеральный закон от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

5) Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации;

6) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»;
8) Устав Тугулымского городского округа;

    9) Положение о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Тугулымского городского округа, утвержденного Решением Думы Тугулымского городского округа № 28 от 28.04.2011 г.
   9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

            Для оформления и выдачи документов необходимо подать заявление.
   К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), (заявитель);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 

          5) реквизиты заявителя: телефон/факс, точный почтовый адрес, расчетный счет (в случае, если заявителем является юридическое лицо или индивидуальный предприниматель);

          6) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

          7) Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.
          10. Основаниями для отказа в предоставление муниципальной услуги (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, являются:

1) При поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги - на срок не более 3 месяцев;

2) При появлении у специалиста сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений - на срок не более 1 месяца;

3) На основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

         4) непредставление или представление заявителем не в полном объеме документов, указанного в пункте 9 настоящего Регламента;

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Решение об отказе в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.

Документ, содержащий отказ в приеме заявления, подписывается уполномоченным должностным лицом.

11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях администрации Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 

14. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;

2) регистрация заявления получателя муниципальной услуги;

3) запрос сведений,  необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) предоставление сведений организациями;
5) рассмотрение заявления получателя услуги;
           6) подготовка проекта распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, согласование распоряжения с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа;
           7) подготовка и заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов.
Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 3 к Регламенту
            15. Прием Специалистами заявления получателя муниципальной услуги и предоставленных  документов.
Основанием для начала исполнения функции является личное обращение заявителя или его представителя в Администрацию с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, указанным в пункте 9 Регламента, либо поступившее заявление по средствам почтовой связи.

Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для рассмотрения вопроса о предоставлении в аренду нежилых помещений;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

прилагаемые к заявлению документы, состоящие из двух и более листов, пронумерованы и прошнурованы;

документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- осуществляет проверку представленных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа уполномоченного органа «копия верна» с указанием фамилии и инициалов специалиста, даты;

- изучает предоставленные документы; 

- готовит в установленных случаях уведомление о приостановлении исполнения функции (об отказе в рассмотрении заявления). 

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на 1 помещение. 

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц и (или) их представителей не может превышать 45 минут на 1 помещение.
            16. Регистрация заявления получателя муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в журнал регистрации заявлений в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

Срок регистрации входящих документов в приемной Администрации с момента поступления не может превышать двух рабочих дней. Срок рассмотрения главой Тугулымского городского округа поступивших обращений – не более двух рабочих дней.
17. Регистрация заявления получателя муниципальной услуги.
Специалист в течение одного рабочего дня, регистрирует заявление получателя муниципальной услуги в Журнале регистрации заявлений.

18. Запрос сведений,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист в течение двух рабочих дней подготавливает за подписью Главы Тугулымского городского округа и направляет запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных пунктом 9 регламента, в Организации.

19. Предоставление сведений Организациями.

Организации в течение пяти рабочих дней направляют в Отдел имущественных и земельных отношений администрации ТГО запрашиваемые сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

20. Рассмотрение заявления получателя муниципальной услуги главой Тугулымского городского округа. 

Максимальный срок совершения действия – 2  рабочих дня.
В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное обращение регистрируется в день поступления, рассматривается главой Тугулымского городского округа в срок не более двух дней и направляется в отдел имущественных и земельных отношений для осуществления запроса необходимого пакета документов.

Специалист, ответственный за прием документов, по результатам рассмотрения обращения и прилагаемого пакета документов, в течение трех рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления. В этом случае рассмотрение заявления приостанавливается до предоставления указанных документов. При их непредставлении в течение месяца со дня направления письменного уведомления заявитель уведомляется об отказе в рассмотрении заявления.

21. Подготовка проекта распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, согласование распоряжения с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа.

Специалист в течение двух рабочих дней с момента получения рассмотренного главой Тугулымского городского округа заявления получателя муниципальной услуги, готовит проект распоряжения, и направляет на согласование с должностными лицами администрации Тугулымского городского округа.

          Максимальный срок согласования проекта распоряжения с должностными лицами Тугулымского городского округа – 14 рабочих дней.
22. Подписанные распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества: максимальный срок совершения действия – 2 рабочих дня с момента предоставления распоряжения администрации Тугулымского городского округа.

Регистрация в приемной главы Тугулымского городского округа принятого распоряжения.

Максимальный срок совершения действия – 2  рабочих дня.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах 1-6 пункта 14 Регламента, составляет 30 дней, с даты регистрации  обращения  получателя муниципальной услуги.

23. Подготовка и выдача договора в безвозмездное пользование муниципального имущества предусматривает:

- подготовку Специалистом проекта договора в безвозмездное пользование муниципального имущества:
- передачу проекта договора муниципального имущества в безвозмездное пользование на подпись заявителю способом, указанным им в заявлении. 
            - в случае, если в соответствии с федеральным законодательством договор подлежит государственной регистрации, заявитель обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Действия по государственной регистрации производятся за счет заявителя.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 дней с даты принятия распоряжения администрации Тугулымского городского округа о предоставлении  муниципального имущества в безвозмездное пользование:
IV. Порядок и формы контроля 

за исполнением административного регламента

24. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовки проектов распоряжение администрации Тугулымского городского округа о предоставлении в муниципального имущества в безвозмездное пользование на территории Тугулымского городского округа, которые находятся в муниципальной собственности, подготовки проектов договоров аренды, осуществляется должностным лицом - начальником Отдела имущественных и земельных отношений администрации ТГО. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

25. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).  

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

26. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.

            27. Ответственность Специалиста и должностного лица – начальника Отдела имущественных и земельных отношений администрации ТГО закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги

   28. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
  1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

  2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

  4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

  7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  29. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
  1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
  2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

  3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются настоящим регламентом.

  4) Жалоба должна содержать:

  а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

  г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

  6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

  а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному Регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в  безвозмездное пользование  без проведения торгов»
Информация

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу по  предоставлению муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов, находящиеся на территории Тугулымского городского округа
	Место нахождения исполнителя муниципальной услуги
	Должностное лицо
	Почтовый адрес
	Телефон для справок
	Приемные дни

	р.п. Тугулым
	Берсенева Т.И – начальник отдела имущественных и земельных отношений
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет № 407
	(34367)

21708
	Понедельник Четверг с 09.00 до 16.00

	р.п. Тугулым
	Испирян А.А.- специалист 1 категории по учету муниципального имущества отдела имущественных и земельных отношений 
	623650, 

р.п. Тугулым, пл. 50 лет Октября, 1, кабинет № 413
	(34367)

21695
	Понедельник, Четверг 

с 09.00 до 16.00


Рабочее время: понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00-13.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00-13.00.  Выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление муниципального 

имущества в безвозмездное пользование 

без проведения торгов"

Главе Тугулымского городского округа

_____________________________

от___________________________

проживающего(ей) по адресу:

_____________________________

_____________________________

Заявление

Прошу оформить договор безвозмездного пользования на здание (помещение), расположенное по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:
_________________________;
_________________________;

_________________________;

_________________________.

Число 
Подпись

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление муниципального 

имущества в безвозмездное пользование 

без проведения торгов"

БЛОК-СХЕМА

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ТУГУЛЫМСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ПРИ ПИСЬМЕННОМ ОБРАЩЕНИИ ЗАЯВИТЕЛЯ

                 ┌───────────────────────────────────────┐

                 │Письменное обращение (запрос) заявителя│

                 └───────────────────┬───────────────────┘

                                     \/

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │ Прием и регистрация заявления сотрудником отдела имущественных и    │

    земельных отношений администрации Тугулымского городского           │

  │    округа, осуществляющим прием входящей корреспонденции            │

  └──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     \/

 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │Передача заявления на рассмотрение начальником отдела имущественных и │

 │ земельных отношений администрации Тугулымского городского округа     │

 └───────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                     \/

  ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │   Передача заявления с визой главы Тугулымского городского округа  │

  │                   на исполнение специалистам ОИЗО                  │

  └──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                     \/

 ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │Определение соответствия запроса (заявления) установленным требованиям│

 └───────────┬─────────────────────────────────────────────┬────────────┘

             \/                                            \/

      ┌─────────────┐                              ┌────────────────┐

      │Соответствует│                              │Не соответствует│

      └──────┬──────┘                              └───────┬────────┘

             \/                                            \/

┌──────────────────────────┐                  ┌───────────────────────────┐

│Предоставление информации │                  │   Уведомление об отказе   │

│в форме письменного ответа│                  │в предоставлении информации│

└──────────────────────────┘                  │с указанием причины отказа │

                                              └───────────────────────────┘

