Утвержден
постановлением администрации

Тугулымского городского округа
от 10.05.2012 г. № 127

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории
Тугулымского городского округа»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Тугулымского городского округа для индивидуального жилищного строительства» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.
2. Заявителем может быть любое физическое и юридическое лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями, выступать от его имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги.
3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
1) непосредственно в помещениях администрации Тугулымского городского округа, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами администрации Тугулымского городского округа, ответственными за предоставление муниципальной услуги;
2) путем официального опубликования данного административного регламента;
3)
при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные
вопросы, содержащие запрашиваемую информацию, справочные телефоны и
адреса, дни приема приведены в приложении № 1.
В электронном виде получить информацию можно на официальном Интернет-сайте     администрации     Тугулымского     городского     округа -admtug@mail.ru.
Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

-
Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-Ф3 «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации»;
-
Федеральный закон от 21.07.1997г. №122-ФЗ «О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-
Федеральный закон от 24.07.2007г. №221 «О государственном кадастре недвижимости»;
· Федеральный закон от 21.12.2001г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

· Федеральный закон от 15.04.1998г. №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

· Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации;

· Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Закон Свердловской области от 07.07.2004г. № 18-03 «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»;

-
постановление Правительства Свердловской области от 30 декабря
2011г. №1885-ПП «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы и ставок арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Свердловской области, и земельные участки, право государственной собственности на которые не разграничено, расположенные на территории Свердловской области»;
· Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· постановление Правительства Свердловской области от 26.10.2007г. №1045-ПП «О реализации федерального закона от 24 июля 2007 года №212-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности»;

· Устав Тугулымского городского округа;

· Решение Думы Тугулымского городского округа от 31.10.2006г. №109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»;

· Решение Думы Тугулымского городского округа от 11.09.2009г. №66 «О внесении изменений в Решение Думы Тугулымского городского округа от 31 октября 2006 года № 109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»;

· Решение Думы Тугулымского городского округа от 19.11.2010г. №95 «О внесении изменений в Решение Думы Тугулымского городского округа от 31 октября 2006 года № 109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»;

· Решение Думы Тугулымского городского округа от 10.02.2011г. №4 «О внесении изменений в Решение Думы Тугулымского городского округа от 31 октября 2006 года № 109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4.
Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных
участков на территории Тугулымского городского округа для индивидуального жилищного строительства».
5.
Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
администрация Тугулымского городского округа (далее - Администрация), в
лице специалистов отдела имущественных и земельных отношений (далее -
Специалисты).
Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.
Наименование органов, задействованных в оказании муниципальной услуги (далее - организации):
-
Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Свердловской области;
· Тугулымский отдел Федерального бюджетного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Свердловской области;

· Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 19 по Свердловской области.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение гражданами, юридическими лицами и их представителями, договоров аренды, купли - продажи земельных участков, находящиеся на территории Тугулымского городского округа.
7. Общий срок предоставления муниципальной услуги: услуга предоставляется в срок не позднее 90 дней со дня регистрации заявления, из них:
· распоряжение администрации Тугулымского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду принимается в срок не позднее 60 дней со дня регистрации заявления, в срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ.

· договор купли-продажи или аренды земельного участка подлежит заключению в срок не позднее 30 дней со дня принятия распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.
8.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

октября 2006 года № 109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»;
· Решение Думы Тугулымского городского округа от 17.11.2011г. №100 «О внесении изменений в Решение Думы Тугулымского городского округа от 31 октября 2006 года № 109 «Об установлении Земельного налога на территории Тугулымского городского округа»;

· Решение Думы Тугулымского городского округа от 17.11.2011г. №94 «Об утверждении Положения о порядке предоставления, использования земельных участков на территории Тугулымского городского округа».

9.
Перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
После получения результата предоставления муниципальной услуги документы, предоставленные заявителем, остаются в материалах дела и ему не возвращаются.
10.
Перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для оказания муниципальной услуги в соответствии с перечнем документов, указанных в пункте 9 Регламента:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
11.
Перечень документов, запрашиваемых Администрацией,
необходимых для оказания муниципальной услуги, в соответствии с перечнем документов, указанных в пункте 9 Регламента:
1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
2) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
12.
Основаниями для отказа в приеме заявления и документов
(информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной
услуги, являются:
1)
обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
указанного в пункте 2 Регламента;
2)
оформление заявления не в соответствии с формой, установленной
приложением к Регламенту;
3)
отсутствие у заявителя документов, указанных в пункте 10 Регламента.

Перечень   оснований   для   отказа   в   приеме   заявления   и   документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
Решение об отказе в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.
Документ, содержащий отказ в приеме заявления, подписывается уполномоченным должностным лицом.
13.
Основаниями для приостановления или отказа предоставления
муниципальной услуги являются:
1) необходимость представления заявителем дополнительных документов (информации, сведений, данных), подтверждающих (уточняющих) права и полномочия заявителя, в связи с обнаружением противоречий в представленных им при подаче заявления документах (информации, сведениях, данных) или информации (сведениях, данных), предоставленных организациями Тугулымского городского округа;
2) обращение с заявлением ненадлежащего лица;
3) если к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;
4)
запрашиваемая информация не связана с деятельностью отдела по
оказанию муниципальной услуги;
5)
отсутствие земельного участка для испрашиваемых целей;
6)
резервирование земельного участка для государственных или
муниципальных нужд;
7) обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;
8) обращение в письменной форме заявителя с просьбой приостановить оказание муниципальной услуги по его заявлению. В обращении указываются причины, послужившие основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и срок, необходимый для такого приостановления.
14.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по основаниям, указанным в частях 1-8 пункта 13 Регламента, не более чем на тридцать дней с даты направления заявителю соответствующего запроса;
15.
Перечень оснований для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги, установленный пунктом 14 Регламента, является исчерпывающим.
Решение о приостановлении или отказа предоставления муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю с указанием причин в форме и порядке, указанном в заявлении.
16.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
17.
Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за
предоставлением муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут.
18.
Регистрация заявления и приложенных к нему документов о
предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его
поступления.
19.
Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга:
1)
муниципальная услуга предоставляется в помещениях администрации
Тугулымского городского округа, соответствующих санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормативам;
2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;
3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;
3)
соблюдение условий ожидания приема для предоставления
муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);
4)
отсутствие избыточных административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация поступивших обращений (заявлений);
2) рассмотрение представленных обращений и принятие решения:
- о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (далее - аукцион);
· об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка в газете «Знамя труда» и размещении на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети "Интернет";

· оформление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка решения о проведении аукциона;
4) проведение аукциона;
5)
принятие решения об утверждении схемы расположения земельного
участка;
6)
заключение договора аренды земельного участка.
Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в приложении № 2 к Регламенту.
23.
Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной
услуги является получение специалистом заявления о предоставлении
земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства
на территории Тугулымского городского округа, в т.ч. в форме электронного
документа (приложение № 3).
При личной сдаче обращения заявителем специалистом Отдела, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка представленного заявления и документов.
В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям специалист, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.
Специалист Отдела, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация:
· проверяет документы согласно представленной описи;

· регистрирует в установленном порядке заявление;

· ставит на экземпляр заявления отметку с номером и датой регистрации;

· передает заявление и представленные документы для рассмотрения главе Тугулымского городского округа, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

· принимает рассмотренные главой Тугулымского городского округа либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией для исполнения и предоставления услуги.

Прием письменного обращения и его регистрация в Отделе, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.
24.
Специалист Отдела:
1)
проверяет заявление и представленные документы на полноту и
правильность их оформления, а также на соответствие требованиям,
установленным настоящим Регламентом;
2)
в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в тридцатидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления;
3) в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации специалист Отдела докладывает об этом начальнику Отдела для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги.
25.
На основании проверки и анализа имеющихся документов в
зависимости от принятого Главой администрации Тугулымского городского
округа решения специалист Отдела осуществляет подготовку проекта
распоряжения администрации Тугулымского городского округа о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка.
Распоряжение о проведении аукциона утверждается Главой администрации Тугулымского городского округа или лицом, исполняющим его обязанности.
Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.
Порядок проведения аукциона регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.
26.
На основании проверки и анализа имеющихся документов в
зависимости от принятого Главой администрации Тугулымского городского
округа решения специалист Отдела осуществляет подготовку проекта
сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду испрашиваемого
земельного участка.
27.
Сообщение, указанное в пункте 26 настоящего Регламента, публикуется в газете «Знамя труда» и размещается на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети "Интернет".
28.
По истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о приеме заявлений в случае, если заявления не поступили, специалист Отдела в течение одного месяца с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка на основании сообщения, указанного в пункте 26 настоящего Регламента, осуществляет подготовку распоряжения администрации Тугулымского городского округа об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
29.
Распоряжение, указанное в пункте 28 настоящего Регламента,
утверждается Главой администрации Тугулымского городского округа или
лицом, исполняющим его обязанности.
Заверенная копия распоряжения администрации Тугулымского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка выдается заявителю для установления границ земельного участка на местности и проведения его государственного кадастрового учета.
30.
Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает установление
границ земельного участка на местности и постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.
31.
В течение двух недель со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка специалист Отдела подготавливает распоряжение о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, которое утверждается Главой администрации Тугулымского городского округа или лицом, исполняющим его обязанности.
32. Основанием для заключения договора аренды земельного участка является утвержденное в установленном порядке распоряжение администрации Тугулымского городского округа или протокол о результатах аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
33. Специалист Отдела, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
Удостоверяется, что получатель договора аренды земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.
Специалист предлагает получателю договора аренды:
-
проверить правильность внесенных в договоре сведений. При
обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый
договор;
-
предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи
договоров;
-
передает получателю договора необходимое количество экземпляров.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
34. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовки проектов решений органа местного самоуправления о предоставлении в аренду и собственность земельных участков на территории Тугулымского городского округа, которые находятся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для индивидуального жилищного строительства, подготовки проектов договоров
аренды, купли-продажи таких земельных участков, осуществляется должностным лицом - начальником Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).
35.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению
администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).
36. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.
37. Ежегодно в срок до 1 февраля Отдел предоставляет главе Тугулымского городского округа итоги мониторинга применения Регламента, с предложениями о внесении в него изменений при необходимости.
38. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, юридических лиц - собственников зданий, строений, сооружений, осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
39.
Ответственность Специалиста и должностного лица - начальника
Отдела закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут ответственность за:
· сохранность документов;

· правильность заполнения документов;

· соблюдение сроков оформления.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностного
лица и принимаемого им решения по предоставлению услуги
40.
В части досудебного обжалования действия (бездействие) и решения должностных    лиц,    предоставляющих    услугу,    могут    быть    обжалованы заинтересованными физическими и юридическими лицами.
41. Заинтересованные физические и юридические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов к главе Тугулымского городского округа.
42. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента в судебном порядке, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение №1
к административному Регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков 
на территории Тугулымского городского округа      
 для индивидуального жилищного
строительства»
ИНФОРМАЦИЯ
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок,
консультаций), адресе электронной почты должностных лиц,
предоставляющих муниципальную услугу по предоставлению земельных
участков на территории Тугулымского городского округа для
индивидуального жилищного строительства»
	Место
нахождения
исполнителя
муниципальной
услуги
	Должностное лицо
	Почтовый адрес
	Телефон
ДЛЯ
справок
	Приемные дни

	р.п. Тугулым
	Берсенева Т.И -  начальник отдела
имущественных и земельных отношений
	623650,
р.п.
Тугулым,
пл. 50 лет
Октября, 1,
кабинет
№412
	(34367) 21708
	Понедельник
Четверг с 09.00 до 16.00

	
	Борзиленко К.В. – старший инспектор отдела имущественных 
и земельных отношений
	623650,
р.п.
Тугулым,
пл. 50 лет
Октября, 1,
кабинет
№413
	(34367) 21655
	Понедельник,
Четверг
с 09.00 до
16.00


Рабочее время: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00-13.00, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00-13.00. Выходные дни - суббота, воскресенье.
Приложение №2
к административному Регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

на территории Тугулымского городского округа      

 для индивидуального жилищного
строительства»
БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
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Приложение №3
к административному Регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

на территории Тугулымского городского округа      

 для индивидуального жилищного
строительства»
Главе Тугулымского городского округа

С.А. Селиванову

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в аренду земельный участок сроком на ___________________

для индивидуального жилищного строительства, ориентировочной площадью _____ кв.м, расположенный по адресу: Свердловская область, р.п. Тугулым, ______________________

_____________________________________________________________________________


В обоснование размера земельного участка сообщаю, что на данной площади планируется осуществить строительство жилого дома и надворных построек.

Заявитель:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место жительства:_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Место работы:________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Контактный телефон: _________________________________________________________

Приложение: ксерокопии______________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

«_____»_______________ 20____ г.                                  _______________________

                                                                                                            (подпись)
Рассмотрение представленных обращений и принятие решения





Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов





Оформление обоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги





О проведении аукциона 


по продаже права на заключение договора аренды земельного 


участка





Об опубликовании сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка в газете «Знамя труда и размещении на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети «Интернет»





В случае поступления заявлений





В случае если заявления не поступили





Подготовка решения о проведении аукциона





Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка





Проведение аукциона





Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду





Заключение договора аренды земельного участка








