
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Тугулымского городского округа

Свердловской области
	


от 19.03.2013 г. № 101
р.п. Тугулым

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на  территории Тугулымского городского округа»
            В соответствии требованиями Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 6, 28, 31 Устава Тугулымского городского округа, Положением об отделе жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа, утвержденным постановлением главы Тугулымского городского округа от 21.04.2006г. № 238, администрация Тугулымского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги      «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Тугулымского городского округа» (прилагается).


2. Опубликовать  настоящее постановление в специальном выпуске муниципальной общественно-политической газеты «Знамя труда» «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Тугулымского городского округа по жизнеобеспечению Уткина С.Л..

Глава Тугулымского городского округа                                                                 С.А.Селиванов

Утвержден

постановлением администрации

Тугулымского городского округа

от  19.03.2013 г. № 101
Административный регламент

по предоставлению  муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории  Тугулымского городского округа»
1.Общие положения
1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории Тугулымского городского округа» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.  Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.     

2. Заявителем на получение муниципальной услуги выступает  молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье 
не превышает 35 лет;

молодая семья постоянно проживает на территории Тугулымского городского округа

члены молодой семьи являются гражданами Российской Федерации 
или иностранными гражданами, если последнее предусмотрено международными договорами Российской Федерации; 

семья признана нуждающейся в улучшении жилищных условий.

В соответствии с федеральным законодательством нуждающимися 
в улучшении жилищных условий признаются граждане, которые:

не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, установленной Постановлением администрации Тугулымского городского округа Свердловской области от 17.10.2011 № 270  «Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения, действующих на территории Тугулымского городского округа;

         проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям:

         являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (перечень заболеваний представлен в приложении № 1 
к Административному регламенту), и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, принадлежащего на праве собственности. 

В силу требований статей 31, 51 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации при определении обеспеченности заявителей общей площадью жилого помещения учитываются все жилые помещения, занимаемые по договорам социального найма и (или) принадлежащие на праве собственности членам многодетной семьи, и лицам, совместно проживающим с ними в качестве членов семьи.

На основании статьи 34 Семейного кодекса Российской Федерации для решения вопроса о признании заявителей нуждающимися в жилых помещениях принимаются во внимание все жилые помещения, принадлежащие на праве собственности супругам лиц, совместно проживающим с заявителями в качестве членов семьи, приобретенные ими в период брака.

В соответствии со статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации если заявители совершили действия с намерением приобретения права быть признанными нуждающимися в жилых помещениях, то они признаются нуждающимися в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации:

нотариально удостоверенной доверенностью,

доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной. 

Полномочия опекуна подтверждается решением об установлении опеки.

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в отделе жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа (далее - Отдел) при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в
момент обращения:

          1) Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя
муниципальной услуги, Специалиста предоставляющего муниципальную
услугу:

          местонахождение: р.п. Тугулым, площадь 50 лет Октября, 1;

          почтовый адрес: 623650, Свердловская область, Тугулымский район, р.п. Тугулым, площадь 50 лет Октября, 1;

          график работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

          2) Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:
          приемная тел./факс 8(34367) 2-14-62

3)
Электронный адрес: admtug@mail.ru;

адрес официального сайта администрации Тугулымского городского округа в сети "Интернет": http:// tugulym.gossaas.ru.
        4) Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.    Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте администрации Тугулымского городского округа в сети "Интернет", на стенде в помещении Администрации Тугулымского городского округа. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должность Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

-
о процедуре предоставления муниципальной услуги;

        - о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-
о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

         - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых  в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий на территории  Тугулымского городского округа  
 6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрации Тугулымского городского округа (далее - Администрация).

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: принятие решения о признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий; об отказе в признании заявителей нуждающимися в улучшении жилищных условий.

8. Распоряжение администрации Тугулымского городского округа по месту жительства заявителя о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий принимается не позднее 30 календарных дней со дня подачи заявления о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий (далее – заявление) и документов, предусмотренных настоящим Административным   регламентом.
9.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

-Федеральный закон от 29.12.2004г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 
№ 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

-Постановление Правительства Свердловской области от 11.10.2010 
№ 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011 – 2015 годы»; 
 -  Устав Тугулымского городского округа, утвержденный Решением Думы Тугулымского городского округа от 08.06.2005 г. N 28;
   - Положение об отделе жизнеобеспечении и строительства администрации Тугулымского городского округа, утвержденное постановлением главы Тугулымского городского округа от 21.04.2006 г. N 238;
-Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
10. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:

-Заявление о признании молодой семьи нуждающимися в улучшении жилищных условий;
-документ удостоверяющий личность;
-свидетельство о  рождении;

-свидетельство о заключении брака;

- Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или по месту жительства, подтверждающая место жительство гражданина;

- Правоустанавливающие документы на жилое помещение;

- Документ, содержащий описание объекта недвижимости;

 -Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним  (содержащей общедоступные сведения 
о зарегистрированных правах на объект недвижимости) у заявителя и членов его семьи;

- Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имуществ, находящиеся в собственности заявителя и (или) членов его семьи;

- Документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения.
Документы указанные в пункте 10 настоящего регламента запрашиваются администрацией Тугулымского городского округа в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.
11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги нет.

12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги          на другое лицо);

отсутствие в письменном заявлении  указаний на фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, направившего заявление, и  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ  на заявление (с указанием индекса).

13. Документы, указанные в п. 10 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации Тугулымского городского округа.

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) Услуга предоставляется в помещении Администрации, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

2) Центральный вход в здание оборудуется соответствующим указателем, пандусом.

3) На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей.

4)   Места ожидания оборудуются стульями.
5) Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями.

6) Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

7) Специалисту, участвующему в предоставлении услуги, выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2) Соблюдение порядка информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

3) Соблюдение условий ожидания приема.
4) Отсутствие избыточных административных действий.
5) Обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

18. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, либо отказа в выдаче разрешения на ввод;

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена   (приложении N 2 к Регламенту)

19. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами (приложение № 1 к регламенту).

специалист  отдела  жизнеобеспечения и строительства администрации Тугулымского городского округа устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п. 10 настоящего Регламента.

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

принятие решения о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий;

направление (выдача) распоряжения администрации ТГО о признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий либо об отказе в признании заявителя нуждающимся 
в улучшении жилищных условий.

20. Рассмотрение заявления и представленных документов.

 Специалист ответственный за прием заявления и документов, проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.
 Специалист ответственный за прием документов, проверяет представленные документы, удостоверяясь в отсутствии оснований для отказа в приеме документов, 
Специалист ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.
 Регистрация заявления и документов, являющихся основанием для принятия граждан на учет, производится путем внесения записи в журнал регистрации заявлений в течение трех рабочих дней со дня подачи заявления и документов. 

Специалист  ответственный за прием документов, оформляет расписку в получении документов, в которой перечисляет представленные документы и указывает дату их получения уполномоченным органом, в двух экземплярах.
Специалист ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в учетное дело.
Учетное дело формируется на каждого заявителя в день поступления в уполномоченный орган заявления и документов к нему. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению 
в учетные дела.

При наличии оснований для отказа в принятии заявления  
и документов, специалист уполномоченного органа или учреждения, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю заявление и документы и устно разъясняет причину отказа.
21. Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов и направление их специалисту уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов.

После проверки представленных сведений и расчета обеспеченности заявителей общей площадью жилого помещения специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение документов, устанавливает право заявителя на принятие его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и готовит предложение о признании (отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий для рассмотрения на заседании комиссии по ведению учета малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма (далее – комиссия). 

 22. Подготовка и выдача документов.

В случае принятия жилищно-бытовой комиссией при администрации Тугулымского городского округа решения о признании заявителей нуждающимися в жилых помещениях с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект распоряжения  администрации Тугулымского городского округа о признании заявителей нуждающимися 
в жилых помещениях и обеспечивает его согласование и подписание 
в соответствии с установленным порядком издания муниципальных 
правовых актов.

 В случае принятия комиссией решения об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий специалист  готовит проект распоряжения администрации Тугулымского городского округа об отказе в признании заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий и представляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных 
правовых актов.

 В течение трех рабочих дней со дня принятия распоряжения главы администрации района о признании (отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий заявителю выдается или направляется распоряжение Администрации Тугулымского городского округа о признании (отказе в признании) заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

23. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом - начальником отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

24. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, создаваемой по распоряжению администрации Тугулымского городского округа и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 1 раз в год) и внеплановыми (по конкретному обращению Заявителя).
Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

25. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Тугулымского городского округа.
26. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации и предоставлении государственных и муниципальных услуг».
27. Ответственность Специалиста   закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 специалист несёт персональную ответственность за:

· сохранность документов;

· правильность заполнения документов;
-  соблюдение сроков рассмотрения.
Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
28. Заявитель по предмету досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений.

29.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются настоящим регламентом.

4) Жалоба должна содержать:
 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием    (бездействием)    органа,    предоставляющего    муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами Тугулымского городского округа, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы. 

7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

Главе Тугулымского  городского округа

Селиванову С.А. 

от ____________________________________________

_______________________________________________

проживающей (его) по адресу: Свердловская область, Тугулымский район,  __________________________, ул. __________________________________________

                                                                      Заявление

Прошу признать меня и совместно со мной проживающих членов  семьи:

 Жена/Муж     Ф.И.О. ________________________________________________________

Дети      Ф.И.О. _____________________________________________________________

                           ______________________________________________________________

                           ______________________________________________________________

нуждающимися  в улучшении жилищных условий для участия в  Подпрограмме «Обеспечение  жильем молодых семей» ФЦП «Жилище»


Являюсь  (не являюсь) нанимателем   (собственником) жилого помещения) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помещения по адресу:________________________________________________________________, общая площадь  ______ кв. м.

Обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы.


Действий, приведших к ухудшению жилищных условий в течение 5 лет, предшествующих подаче заявления  ни я, ни совместно проживающие  со мной члены семьи  не совершали. 

К заявлению прилагаю:

Приложение N 2

к Регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Признание молодых семей нуждающимися

в улучшении жилищных условий"

БЛОК-СХЕМА

                  ┌─────────────────────────┐

                  │      Прием заявления    │

                  │       и прилагаемых     │

                  │     к нему документов   │

                  └───────────┬─────────────┘

                              \/

                   ┌────────────────────────┐

                   │    Проверка документов │

                   └──────────┬─────────────┘

                              \/

                    ┌───────────────────────┐

                    │Регистрация заявлений  │

                    │в журнале регистрации  │

                    │       заявлений       │

                    └──────────┬────────────┘

                               \/

                    ┌─────────────────────────┐

                    │ Проверка представленных │

                    │   гражданами сведений,  │

                    │  направление запросов   │

                    │в государственные органы │

                    └──────────┬──────────────┘

                               \/

                 ┌───────────────────────────────┐

                 │    Подготовка материалов      │

                 │      на жилищную комиссию     │

                 └─────────────┬─────────────────┘

                               \/

                  ┌─────────────────────────────┐

                  │ Принятие решения комиссией  │

                  │о признании нуждающимися либо│

                  │    об отказе в признании    │

                  │   нуждающимися в улучшении  │

                  │      жилищных условий       │

                  └─────┬───────────────────┬───┘

                        \/                  \/

┌─────────────────────────────┐       ┌─────────────────────────────────┐

│   Принятие постановления    │       │    Принятие решения об отказе   │

│ о признании нуждающимися    │       │     в признании нуждающимися    │

│в улучшении жилищных условий │       │     улучшении жилищных условий  │

└───────────┬─────────────────┘       └───────────────┬─────────────────┘

            \/                                        \/

┌─────────────────────────────┐       ┌─────────────────────────────────┐

│    Направление (выдача)     │       │   Направление (выдача) письма   │

│  постановления о признании  │       │     об отказе в признании       │

│    нуждающимися в улучшении │       │    нуждающимися в улучшении     │

│       жилищных условий      │       │         жилищных условий        │

└───────────-─────────────────┘       └───────────────-─────────────────┘

